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Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
ESTADO DE SAN LUIS POTOSI|

Estado de Situacion Financiera

Fecha y | 08/dic./2023

$110,149,284.78 l

390 718,673.51 l

Usr: supervisor A} 30/nav./2023
Rup: misiadodiemoioninencien_ent (Cifras en Pesos) hora de impresion] 12:26 p. m.
2023 2022 2023 2022
ACTIVO PASIVO
—ACTIVO CIRCULANTE $57.341,666,39 $36.945.276.33 _EASDLO_QIBQ!.LI.ANIE $6.009,599.30 $3.529.994.03
EFECTIVO Y EQUIVALENTES $35,050,251.50 $18.332,536.56 CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO $6,007,199.30 $3,529,994 03
EFECTIVO $10,000.00 $10,000.00 * SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO $762,858.90 $988,054 .68
BANCOS/TESORERIA $6,695,567.48 $12.672,637.77 PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO $2,408,431.91 $420.574 .57
INVERSIONES TEMPORALES (HASTA 3 MESES) $29,253,684.10 $6.649.098.79  CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A CORTO $160,000.00 $160.000 00
DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES $21,339,550.58 $17,812,739.77  TRANSFERENCIAS OTORGADAS POR PAGAR A CORTO PLAZC, $1,679,961.50 $1,347,42578
CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO $20,709,480.21 $16,999.630 34  RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PL, ¥ * $844,230.87 $613,938.70
DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO $629,941.65 $613,109.43 OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO $151,716.12 $0.00
OTROS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A $148.72 $0.00 OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO $2,400.00 20.00
DERECHOS A RECIBIR BIENES 0 SERVICIOS $42,864.23 so.00  OTROS PASIVOS CIRCULANTES $2,400.00 50 00
ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES Y | $42,864.23 $0.00 Total de Pasivos Circulantes $6,009,599.30 $3,529,994.03
Total de Activos Circulantes $57,341,666.39 $36,945,276.33 __PASIVO NO CIRCULANTE $58.102.48 $62.301.14
~ACTIVO NO CIRCULANTE. $52.807,618.39 $53.793.397,28 PROVISIONES A LARGO PLAZO $58,102.48 $62,301.14
INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO $11,248,939.25 $13,483,672.25 OTRAS PROVISIONES A LARGO PLAZO $58,102.48 $62.301 14
FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS $11,248,939.25 $1348367225 Total de Pasivos No Circulantes $58,102.48 $62,301.14
DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A LARGO PLAZC $26,550.75 $196.867.07
OTRQS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A $26,550.75 $198.867.07 Total del Pasivo $6,067,701.78 I $3.592,295 17 1
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN P $38,016,129.28 $38,016,125.28 .
TERRENOS $7,830,405.00 $7,830,405 D0 HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
EDIFICIOS NQ HABITACIONALES $30,025,724.28 $30025,72428 _HACIENDA PUBLICAIPATRIMONIO CONTRIBUIDO $49.879.236,04 $49.879.236.04
CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES PROPIOS $160,000.00 $160,000.00 APORTACIONES $49,879,236.04 £49,875,236.04
BIENES MUEBLES $31,175,199.87 $29,560,785.08 —HACIENDA PUBLICA /PATRIMONIO GENERADQ $54,202,346,96 $37.267.142.40
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION $21,768,071.08 $2°'3""4‘§' 59 RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO) $45,567,369.84 $18,990,354.21
MOBILIARIO ¥ EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO $1,227,214.73 $1.080.628 15 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES $8,637,285.75 $18,279,096.72
VEHICU!.,OS Y EQUIPO DE TRANSPORTE $5,859,161.77 $5,859,160 77 63
MAQUINARIA, OTRQS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS $2,320,752.29 $2.921,544.57 RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES -$2,308.63 -$2,308.
I ! CAMBIOS POR ERRORES CONTABLES -$2,308.63 -$2.308.63
ACTIVOS INTANGIBLES $1,160,686.12 . $558,407 42
- SOFTWARE $541,334.42 $541,334.42 ~BXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA Hy $0.00 $0.00
LICENCIAS $619,353.70 $17.073.00 ~
PEPRECIACION, DETERIQRO Y AMORTIZACION ACUMULADA DE BIE| -$28,825,977.52 -$26,058,240.55  Total Hacienda Publica/Patrimonio $104,081,583.00 1 $87,145,378.44 1
HEPR‘ECQACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES $28,247,168.74 -$27,518,063.23
AMORTIZACION ACUMULADA DE ACTIVQS INTANGIBLES -$578.808.78 -$540,177.32 Total del Pasivo y Hacienda Publica/Patrimonio $110,149,284.78 I $90,738.873.61 I
ACTIVOS PIFERIDOS $6,088.64 $13,776.73
QASTQS PAGADQS POR ADELANTADO A LARGO PLAZO ] $6,088.64 $13.776 73
Tatal de Actives No Circulantes $52,807,618.39 $53,793,397.28



Consejo Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana
ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
Estado de Situacion Financiera

Fecha y | 08/dic./2023
Usr: supervisor Al 30/nov./2023 .

Rep: piEstadoSituacionFinanciera_ant (Cifras en Pesos) hora de Impresion| 12:26 p. m.

2023 2022
CUENTAS DE ORDEN CONTABLES

—YALORES $0.00 .00
—EMISION DE OBLIGACIONES 30.00 20,60
—AVALES Y GARANTIAS $0.00 30.00
—JUICIOS $0,00 $0.00
OTROS ACTIVOS INTANGIBLES $13,934,407.00 51203440 00
PROVISIONES PASIVOS A LARGO PLAZO $13,934,407.00 9 00

Mmammmmmm $0.00 $0.00
—BIENES CONCESIONADOS O EN COMODATO $0.00 2000



Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
Estado de Situaciéon Financiera
Usr: supervisor Al 30/nov./2023

Fecha y| 08/dic./2023

Rep: rptEstadoSHuacionFinanciera_ant (Cifras en Pesos) hora de Impresion| 12:26 p. m.
2023 2022
CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS
—LEY DE INGRESOS

LEY DE INGRESOS ESTIMADA £215,560,008.00 $1 ¢.560 608 DO
LEY DE INGRESOS POR EJECUTAR -51,553,054.31 11,914.816.73
MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS ESTIMADA $20,586,451.70 30.00
LEY DB INGRESOS DRVENGADA $237,099,514.01 $168.645,191.27
LEY DE INGRESOS RECAUDADA $216,990,053.80 $157,331 835.04
PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO $2185,560,008.00 $180 560,008 00
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER $13,915,210.43 $3,500,261.31
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO $22,472,298.51 34,241, 393
PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO $224,117,096.08 $ 8. 0125 4
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO $193,954,359.67 $148,424,179.42
PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO $191,307,046.17 $7147,964,469.43
PRESUPUESTO DE EGRESOS PAGADO $191,307,046.17 $7147.064.469.48

“Baja protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

Dra. Paloma Blanco .épez Mtro. Mauro Eugenio Blanco Martinez
Consejera Presidenta Secretario Ejecutivo

CP. Claudia Marcela Ledesma Gonzdlez
Pir. Ejecutiva de Administracion y Finanzas




ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
Estado de Actividades
Del 01/ene./2023 al 30/nov./2023

Usr: supervisor

Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

Fecha y | 08/dic./2023

Rep: ptEstadoActividades (Cifras en Pesos) hora de Impresién| 12:38 p. m.
Concepto 2023 2022
INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
INGRESOS DE GESTION $1,890.00 $13,859.32
PRODUCTOS $1,890.00 $13,859.32
PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION $235,560,301.46| $165,934,082.67
FISCAL, FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y
SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES .
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y JUBILACIONES $235,560,301.46 | $165,934,082.67
TRANSFERENCIAS Y ASIGNACIONES $235,560,301.46 | $165,934,082.67
OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS $2,137,322.55 $2,697,248.28

INGRESOS FINANCIEROS

$2,112,632.98

$1,002,552.14

INTERESES GANADOS DE TITULOS, VALORES Y DEMAS INSTRUMENTOS FINANCIEROS

$2,112,632.98

$1,002,552.14

OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS $24,689.57 $1,694,696.14
OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS $24,689.57 $1,694,696.14
Total de Ingresos y Otros Beneficios $237,699,514.01| $168,645,190.27

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

$66,450,701.40

$42,193,911.32

SERVICIOS PERSONALES

$51,820,311.00

$37,511,622.94

MATERIALES Y SUMINISTROS $4,644,776.73 $590,409.24
SERVICIOS GENERALES $9,985,613.67 $4,091,879.14
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS $124,849,367.22| $105,959,869.96
TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO $123,762,709.10| $105,942,392.40
AYUDAS SOCIALES $1,086,658.12 $17,47756
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES $0.00 $0.00
INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA $0.00 $0.00
OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS $832,075.55 $1,501,054.68
ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS, OBSOLESCENCIA Y AMORTIZACIONES $731,425.66 $1,398,537.27
OTROS GASTOS $100,649.89 $102,517.41
INVERSION PUBLICA $0.00 $0.00
Total de Gastos y otras Pérdidas $192,132,144.17| $149,654,835.96
Resultados del Ejercicio (Ahorro/Desahorro) $45,567,369.84 $18,990,354.31
”~
/

21




Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
Estado de Actividades

Usr: supervisar Del 01/ene./2023 al 30/nov./2023 Fecha y |08/dic./2023
Rep: mpiEstadoActividades (Cifras en Pesos) hora de Impresion | 12:38 p. m.
Concepto 2023 2022

“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

Dra. Paloma Blanco Lépez Mtro. Mauro Eugenio Blanco Martinez

Consejera Presidenta Secretario Ejecutivo

CP. Claudia Marcela Ledesma Gonzalez

Dir. Ejecutiva de Administracién y Finanzas

Page 2
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AVANCE PRESUPUESTAL GASTO ORDINARIO AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2023

1000 SERVICIOS PERSONALES $52,927,585.16 $52,927,585.16  $41,232,008.47 77.90% $11,695,576.69
1131 Sueldos base al personal permanente $26,791,192.44 $26,791,192.44  $24,362,553.33 90.93% $2,428,639.11
1211 Honorarios asimilanles a salarios $169,900.50 $169,900.50 $46,336.50 27.27% $123,564.00
1212 Honorarios profesionales $143,334.24 $143,334.24 $138,992.22 96.97% $4,342.02
1221 Sueldos base al personal eventual $962,495.16 $962.495.16 $777,923.80 80.82% $184,571.36
1231 Retribuciones por servicios de caracter social $79,056.00 $79,056.00 $0.00 0.00% $79,056.00
1321 Primas de vacaciones, dominical y gratificacién de $2,774,519.74 $2,774,519.74 $1,343,901.85 48.44% $1,430,617.89
1323 Gratificacion fin de afio $5.863,812.51 $5,863,812.51 $111,197.82 1.90% $5,752,614.69
1411 Aportaciones de seguridad social $2,151,047.68 $2,151,047.68 $2,053,187.85 95.45% $97,859.83
1421 Aportaciones a fondos de vivienda $1,563,845.63 $1,563,845.63 $1,300,898.88 83.19% $262,946.75
1431 Aportaciones al sistema para 8l retiro $1,962,624.48 $1,962,624.48 $1,906,728.72 97.15% $55,895.76
1441 Aportaciones para seguros $598,806.00 $598,806.00 $602,980.37 100.70% -$4,174 37
1511 Cuotas para el fondo de ahorro y fondo de trabajo $1,455,758.24 $1,455,758.24 $1,422,392.98 97.71% $33,365.26
1521 indemnizaciones $35,860.02 $35,860.02 $35,860.02 0.00% $0.00
1541 Prestaciones contractuales $3,138,970.52 $3,138,970.52 $2,541,650.59 80.97% $597,319.93
1592 Otras prestaciones por apoyos eventos y festejos $448,838.40 $448,838.40 $210,125.66 46.82% $238,712.74
1711 Estimulos $4,787,523.60 $4,787,523.60 $4,377,277.88 91.43% $410,245.72
2000 MATERIALES Y SUMINISTRO $1,612,804.41 $673,458.27 $655,784.08 40.66% $957,020.33
2111 Materiales, Utiles y equipos menores de oficina $174,41047 $174,410.47 $174,410.47 100.00% $0.00
2121 Materiales y utiles de impresion y reproduccion $0.00 $0.00 $0.00 0.00% $0.00
2141 Materiales, Utiles y equipos menores de $670,199.55 $8,999.55 $8,203.55 1.22% $661,996.00
2151  Material impreso e informacion digital $61,328.00 $10,690.00 $10,690.00 17.43% $50,638.00
2161 Material de limpieza $73,661.97 $73,661.97 $73,661.97 100.00% $0.00
2211 Productos alimenticios para personas $129,510.69 $66,524.68 $86,224.67 66.58% $43,286.02
2212 Alimentos en eventos oficiales $92,487.50 $21,141.05 $21,141.05 22.86% $71,346.45
2461 Material eléctrico y electronico $72,190.00 $54,815.55 $54,815.54 75.93% $17,374.46
2481 Materiales complementarios $3,000.00 $770.00 $770.00 2567% $2,230.00
2491 Otros materiales y articulos de construccion y $32,815,00 $13,749.39 $3,723.39 11.35% $29,091.61
2531 Medicin.a's y productos farmaceéuticos $0.00 $0.00 $0.00 #DIvio! $0.00
2591 Otros productos quimicos $12,000.00 $8,748.60 $8,748.60 72.91% $3,251.40
2611 Combustibles, lubricantes y aditivos $120,000.00 $90.112.18 $90,000.00 75.00% $30,000.00
2721 Prendas de seguridad y proteccién personal $3,000.00 $245.00 $245,00 8.17% $2,755,00
2911 Herramientas menores $7,000.00 $3,081.00 $3,081.00 44.01% $3,919.00
2921 Refacciones y accesorios menores de edificios §$5,000.00 $1,740.00 $1,740.00 34.80% $3,260.00
2931 Refacciones y acoesonos menores de mobiliario y $10,000.00 $0.00 $0.00 0.00% $10,000.00
2941 Refacciones y acoesonos menores de equipo de $69,340.23 $47,997.44 $47,997.44 69.22% $21,342,79
2961 Refacciones y accesofios menores de equipo de $76,861.00 $76,771.39 $70,331.40 91.50% $6,529.60
3000 SERVICIOS GENERALES $5,519,585.11 $4,564,302.17 $3,870,221.66 70.12% $1,649,363.45
3111 Energia eléctrica $284,269.12 $229,850.60 $229,850.60 80.86% $54,418.52
3131 Agua $91,396.00 $65,006.00 $65,006.00 71.13% $26,390.00
3141 Telefonia tradicional $244,646.42 $193,170.86 $193,170.86 78.96% $51,475.56
3171 Servicios de acceso de Intemet, redes y $152,161.51 $133,667.00 $133,667.00 87.85% $18,494.51
3181 servicios f)ostales y telegraficos $30,881.50 $30,338.94 $30,338.94 98.24% $542.56
3221 Arrendamiento de edificios $333,840.00 $333,736.56 $305,925.18 91.64% $27,914.82
3311 Servicios legales, de contabilidad, auditoria y $438,000.00 $0.00 $0.00 0.00% $438,000.00
3331 Servicios de consuttoria admmlstratlva procesos, $130,000.00 $102,681.74 $5,241.74 4,03% $124,758.26
3341 servicios de capacitacion $0.00 $0.00 $0.00 0.00% $0.00
3361 Servicios de apoyo administrativo, fotocopiado e $73,744,.92 $33,744.92 $33,744.92 45.76% $40,000.00
3381  Servicios de vigilancia $546,172.29 $546,172.29 $499,888.29 91.53% $46,284.00
3391 Servicios profesionales, cientificos y técnicos $261,404.02 $261,403.98 $261,403.98 100.00% $0.04
341 Servicios financieros y bancarios $94,318.30 $93,813.45 $93,813.45 99.46% $504.85
3451 Seguro de bienes patrimoniales $121,642.18 $121,642.18 $121,642.18 100.00% $0.00
3511 Conservacién y mantenimiento menor de $171,000.00 $97,449.60 $97,449.60 56.99% $73,550.40
3521 Instalacion, reparacion y mantemmlenlo de $15,000.00 $10.382.41 $5.382.40 35.88% $9,617.60
3531 Instalacnén reparacion y mantemm:ento de equlpo $35,912.00 $35,912.00 $35,912.00 100.00% $0.00
3551 Reparacion y mantenimiento de equipo de $195,357.38 $185,340.67 $182,446.67 93.39% $12,910.71
3581 Servicios de limpieza y manejo de desechos $50.00 $50.00 $50.00 100.00% $0.00
3591 Servicios de jardineria y fumigacién $12,000.00 $5,278.00 $5,278.00 43.98% $6,722.00
3611 Difusién por radio, television y otros medios de $221,872.00 $197,920.00 $10,000.00 4.51% $211,872.00
3631  SERVICIOS DE CREATIVIDAD, ~~ ~ $45,650.00 $15,542.28 $15,542.28 34.05% $30,107.72
3661 SerC.'cTo'd'e'&aaaon y dlfusnén de conterido $30,000.00 $29,999.99 $0.00 0.00% $30,000.00
3751 Vidticos en el pais $621,028.64 $558,562.66 $558,562.66 80.94% $62,465.98
3791 Oftros servicios de traslado y hospedaje $1,235.00 $1,083.91 $1,083.91 8rT7T% $151.09
3831 Congresos y convenciones $86,451.70 $0.00 $0.00 0.00%: $86,451.70
3921 Impuestos y derechos $33,161.00 $33,161.00 §33,161.00 100.00% $0.00
3923 tenencias ycanje de placas de vehiculos oficiales $0.00 $0.00 $a.00 0.08% $0.00

























$118,542.18
$0.00
$749.54
$3,747.69
$50,385.43
$3,792.76
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$810,544.09
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$25,319.52
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$958.60
$8,479.96
$5,509.26
$23,365.72
$113,018.77

$84,300.00
$64,300.00
$421,154.37
$593.44
$209,518.40
$4,086.23
$189,957.00
$16,999.30




Lineamientos para el ejercicio y
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Introduccion

Los presentes Lineamientos establecen los criterios y mecanismos para la correcta
ejecucion y comprobacioén del recurso publico de las Comisiones Distritales
Electorales y Comités Municipales Electorales, e informar los avances del ejercicio
del gasto con la periodicidad establecida por la Direccién Ejecutiva de
Administracion y Finanzas del Consejo Estatal Electoral y de Participacion

Ciudadana.

Asimismo, corresponde a la Direccién Ejecutiva de Administracion y Finanzas
“...coordinar, controlar el presupuesto, las ministraciones del recurso, el ejercicio
del gasto, asi como el registro contable de las operaciones, verificando que estos
procesos se apeguen al marco normativo vigente”; asi como *“...Vigilar el ejercicio
oportuno del presupuesto de las Comisiones Distritales Electorales y Comités
Municipales Electorales Tribunal Electoral, procurando que la ejecucion del gasto

guarde congruencia con los compromisos y metas establecidos.

En cumplimiento del articulo primero, parrafo quinto de la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, se establece que: “Queda prohibida toda
discriminacién motivada por origen étnico o nacional, el genero, la edad, las
discapacidades, la condicién social, las condiciones de salud, la religion, las
opiniones, las preferencias sexuales, el estado civil o cualquier otra que atente
contra la dignidad humana y tenga por objeto anular o menoscabar los derechos y
libertades de las personas”, por lo que el presente documento podra ser
consultado y aplicado por toda persona que le aporte o genere interés par}sus

actividades laborales.




Objetivo

Establecer las normas y formatos gue permitan regular el ejercicio y la
comprobacién oportuna de los recursos destinados a las Comisiones Distritales
Electorales y Comités Municipales Electorales por el Consejo Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana, durante el proceso electoral 2023-2024.: para cubrir
gastos menores que se ejerzan en un_marco de racionalidad y austeridad
presupuestaria, en el cumplimiento de los objetivos de los programas o para el
desempefio de las funciones encomendadas, a fin de garantizar el uso transparente.
racional y eficiente de los recursos publicos.

“




Glosario

AUSTERIDAD: Disminucién en el gasto del gobierno para reducir los déficits
publicos.

ASIGNACION PRESUPUESTARIA: Importe destinado a cubrir las erogaciones
previstas en los programas de trabajo, necesarias para el logro de los objetivos y
metas programadas.

CONSEJO: Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
COMISION: Comision Distrital Electoral
COMITE: Comité Municipal Electoral

COMPROBANTE: Documento que sirve de prueba de un desembolso en efectivo y
que reune requisitos fiscales y administrativos sefialados en ia normatividad vigente.

COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET: Es el comprobante fiscal de
un pago realizado que describe el costo del producto vendido o servicio prestado y
el cual desglosa los impuestos aplicados. Sus siglas son CFDI.

DIRECCION: Direccién Ejecutiva de Administracidn y Finanzas.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Son todos aquellos documentos originales
que generan y amparan registros en la contabilidad de la dependencia o entidad y
demuestran que ésta:

- Recibi6 o proporciond, en su caso, los bienes y servicios que generaron
obligaciones o derechos.

EFICACIA: la capacidad de alcanzar el efecto que espera o se desea tras la
realizacién de una accion.

EFICIENCIA: capacidad de cumplir con un objetivo con el minimo de recursos
disponibles y tiempo.

ECONOMIA: |a capacidad para generar y movilizar adecuadamente los recursos.

EGRESOS: Erogacion o salida de recursos financieros, motivada por el pago de
algun compromiso, bien o servicio prestado.

FACTURAJCFDI: Comprobante fiscal que ampara la adquisicion de un bien o
servicio.

GASTOS POR COMPROBAR: Es la cantidad asignada mediante transferencic
depositado por anticipado a favor del Funcionario, para justificar exclusivamente
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gastos relacionados con sus funciones, el cual sera utilizado para pagar gastos de
pequenas cantidades y debera ser comprobado mediante documentacion fiscal a

nombre del Consejo.

HONRADEZ: Cualidad de la persona que obra y actla con rectitud, justicia y
honestidad.

INGRESOS POR REINGRESO (REINTEGRO): Devolucion de los recursos por
sobrante de gasto no ejercido parcial o total.

INGRESOS POR SUBSIDIO: Se consideran ingresos por subsidio, los traspasos
via banca electrénica que se reciben a la cuenta captadora de la Comision Distrital
Electoral y/o Comité Municipal Electoral por cuenta del Consejo Estatal Electoral y
de Participacion Ciudadana, con la finalidad de sufragar los gastos generados por
la operacion.

JORNADA ELECTORAL.: Es todo gasto generado para llevar a cabo una adecuada
jornada electoral, aplicable en base a las normas y lineamientos que apruebe el
Consejo General del CEEPAC para las Comisiones Distritales Electorales y Comités
Municipales Electorales, desde el momento de su inicio hasta el término de la
misma, y son los gastos de materiales, suministros y servicios generales de los
Comités y Comisiones.

LEY ELECTORAL: Ley Electoral del Estado de San Luis Potosi.

LEY DE RESPONSABILIDADES: Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado y Municipios de San Luis Potosi

LEY DE PRESUPUESTO: Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado y Municipios de San Luis Potosi.

MATERIALES Y SUMINISTROS: Es el material adquirido para el buen
funcionamiento y desemperio del personal que integra los Comités y Comisiones.

ORGANISMO: Organismos Desconcentrados.

PARTIDA DE GASTO: Es la parte componente de Ia clave presupuestaria que
representa elementos afines integrantes de cada concepto y clasifica las
erogaciones de manera concreta y detallada del bien o servicio que se adquiere, de
acuerdo con el objeto especifico del gasto.

PRESIDENTE: E! Presidente de la Comisién Distrital Electoral y el Presidente del
Comité Municipal Electoral.

PROCESO ELECTORAL: Proceso Electoral que aplica para las Comisione
Distritales Electorales y Comités Municipales Electorales, iniciando en diciembi
2023, y con término en junio 2024: siendo los gastos ordinarios de servicic
personales, materiales y suministros, asi como servicios generales de operacion d
los CDE'S y CME'S




PRESUPUESTO: Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los
egresos e ingresos de las Comisiones Distritales Electorales y Comités Municipales
Electorales.

RACIONALIDAD: Este principio esta relacionado con la austeridad en el manejo de
los recursos, a través de elaborar presupuestos en condiciones de evitar
el gasto suntuario, asi como impedir el desperdicio y mal uso de los recursos.

REQUISITOS FISCALES: Datos que debe contener la documentacion
comprobatoria de los gastos ejercidos, emitida por los proveedores, mismos que se
encuentra contenidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion, su Reglamento y las
disposiciones fiscales respectivas.

SERVICIOS GENERALES: Son considerados todos los gastos generados para los
servicios y buen funcionamiento de la oficina

SERVICIOS PERSONALES: Son todos los gastos generados por honorarios y
sueldos del personal que integrara los Comités y las Comisiones.

TRANSPARENCIA: EI ejercicio del recurso debe ser transparente con base en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis
Potosi, la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado y
Municipios del Estado de San Luis Potosi. -



Alcance

N

Los presentes Lineamientos son de aplicacion general y obligatoria para las personas
servidoras publicas en las Comisiones Distritales Electorales v _Comités Municipales
Electorales, que les sean asignados recursos financieros para dar cumplimiento a los
objetivos de los programas, las atribuciones o las funciones conferidas por el Consejo
Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana durante el proceso electoral 2023




Marco Juridico

e

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

- Constitucion Politica de Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi.

- Ley General de Contabilidad Gubernamental.

- Ley Electoral del Estado de San Luis Potosi.

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de San Luis
Potosi

- Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de San Luis Potosi

- Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria para el Estado de San Luis
Potosi

- Cédigo Fiscal de la Federacién

- Reglamento Interior del Consejo Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana

- Decreto del Presupuesto de Egresos del estado de San Luis Potosi «
fiscal vigente.




Disposiciones Generales

De las responsabilidades administrativas

La Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado y Municipios de
San Luis Potosi establece entre otros, lo siguiente:

ARTICULO 1°. La presente Ley es de orden publico y de observancia
general en el Estado; tiene por objeto reglamentar el Titulo Décimo
Segundo de la Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de
San Luis Potosi, para establecer las responsa*~ades administrativas
de los servidores publicos, sus obligaciones, las sanciones aplicables
por los a~*~~ u_omisiones en que est~~ incurran y las que
correspondan a los particulares vinculados con faltas administrativas
graves y no graves, asi como las autoridades competentes para su

aplicacion.

Articulo 6°. Los servidores publicos observaran en el desempefio de
su_empleo, cargo o comisién, los principios de, disciplina, legalidad,
objetividad, _profesionalismo, _honradez, lealtad, imparcialidad,
integridad, rendicién de cuentas, eficacia y =figiencia_que rigen el
servicio publico; d- -onformidad con la Ley Responsabilidades
Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi

l.- Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demas
disposiciones juridicas les atribuyen a su empleo, cargo o comision,
por lo que deben conocer y cumplir las disposiciones que regulan el
ejercicio de sus funciones, facultades y atribuciones;

Il.- Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision
para obtener o pretender obtener algin beneficio, provecho o ventaja
personal o a favor de terceros; ni buscar o aceptar compensaciones,
prestaciones, dadivas, obsequios o regalos de cualquier persona u
organizacion;

lll.- Satisfacer el interés superior de las necesidades colectivas por
encima de intereses particulares, personales o ajenos al interés
general y bienestar de la poblacién;

IV.- Dar a las personas en general el mismo trato, por lo que no
concederan privilegios o preferencias a organizaciones o personas, ni
permitiran que influencias, intereses o prejuicios indebidos afarten
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su compromiso para tomar decisiones o ejercer sus funciones de
manera objetiva;

V.- Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de
resultados, procurando en todo momento un mejor desempefio de sus
funciones a fin de alcanzar las metas institucionales segun sus
responsabilidades;

VI.- _Administrar los recursos publicos que estén bajo su
responsabilidad, sujeténdose a los principios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los
que estén destinados;

VIl.- Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos
en los términos establecidos por la Constitucion Federal;

Vill.- Corresponder a la confianza que la sociedad les ha conferido;
tendran una vocacion absoluta de servicio a la sociedad, y preservaran
el interés superior de las necesidades colectivas por encima de
intereses particulares, personales o ajenos al interés general;

IX.- Evitar y dar cuenta de los intereses que puedan entrar en conflicto
con el desempefio responsable y objetivo de sus facultades y
obligaciones;

X. Se abstendran de asociarse con inversionistas, contratistas o
empresarios nacionales o extranjeros, para establecer cualquier tipo
de negocio privado que afecte el desemperio imparcial y objetivo en
razon de intereses personales o familiares, hasta el cuarto grado por
consanguinidad o afinidad;

XI. Separarse legalmente de los activos e intereses econémicos que
afecten de manera directa el ejercicio de sus responsabilidades en el
servicio pablico y que constituyan conflicto de intereses, de acuerdo
con lo establecido en esta Ley, en forma previa a la asuncién de
cualquier empleo, cargo o comision;

Xll. Abstenerse de intervenir o promover, por si o por interpdsita
persona, en la seleccion, nombramiento o designacién para el servicio
publico de personas con quienes tenga parentesco por filiacién hasta
el cuarto grado o por afinidad hasta el segundo grado, y

Xlll.-Abstenerse de realizar cualquier trato o promesa privada que
comprometa a los entes publicos.

ARTICULO 8°. En el émbito de su competencia, seran autoridades
facultadas para aplicar la presente Ley:
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I. El Tribunal Estatal de Justicia Administrativa;
Il. El Congreso del Estado;
ll. El Instituto Superior de Fiscalizacion del Estado;

IV. El Pleno del Supremo Tribunal de Justicia del Estado; y el Consejo
de la Judicatura del Poder Judicial del Estado;

Tratandose de las responsabilidades administrativas de los Servidores
Publicos del Poder Judicial del Estado, serdn competentes para
investigar e imponer las sanciones que correspondan, el Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia, y el Consejo de la Judicatura, conforme
al regimen establecido en el articulo 90 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi, y su reglamentacién. Lo
anterior, sin perjuicio de las atribuciones del Instituto Superior de
Fiscalizacion del Estado, en materia de fiscalizacion sobre el manejo,
la custodia y aplicacién de recursos publicos;

V. Las contralorias;

VI. Los 6rganos internos de control, vy

VII. Los organismos a los que la Constitucion Politica del Estado
otorgue autonomia.

Articulo 48 de la LRAEMSLP. Se incurriré en falta administrativa no
grave el servidor publico cuyos actos u omisiones incumplan o
transgredan lo contenido en las obligaciones, dos de ellos son:

[.Cumplir __con las _ funciones, atribuciones v comisiones
encomendadas, observando en su desempefio disciplina y respeto,
tanto a los demas Servidores Publicos como a los particulares con los
que "~~~ ~ tratar, en los términos que se establezcan en el codigo
de ética a que se refiere el articulo 16 de esta Ley:

IV.- Presentar en tiempo y forma las declaraciones de situacién
patrimonial y de intereses, en los términos establecidos por esta Ley;

V.- Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e
informacion que, por razén de su empleo, cargo o comision, tenga bajo
Su responsabilidad, e impedir o evitar st **~2, divulgacién, sustraccion,
destruccién, ocultamiento o inutilizacion indebidos:

Vil.- Rendir cuentas sobre el ejercicio de las funciones, en términos de
las normas aplic~*'ss;

ARTICULO 49. También se consideraré falta administrativa no grave,
los darios y perjuicios que, de manera culposa o negligente y sin
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incurrir en alguna de las faltas administrativas graves sefialadas en el
capitulo siguiente, cause un servidor publico a la hacienda publica o al
patrimonio de un ente publico.

Los entes publicos o los particulares que, en términos de este articulo,
hayan recibido recursos publicos sin tener derecho a los mismos,
deberan reintegrar los mismos a la hacienda publica o al patrimonio
del ente publico afectado en un plazo no mayor a noventa dias,
contados a partir de la notificacién correspondiente del Instituto de
Fiscalizacién Superior del Estado o de la autoridad resolutora.

Segun al articulo 50 de la LRAEMSLP. De las Faltas Administrativas
Graves de los Servidores Publicos

ARTICULO 50. Las conductas previstas en el presente capitulo
constituyen faltas administrativas graves de los servidores publicos,
por lo que deberan abstenerse de realizarlas, mediante cualquier acto
u omision.

ARTICULOQ 51. Incurrird en cohecho el servidor publico que exija,
acepte, obtenga o pretenda obtener, por si o a través de terceros, con
motivo de sus funciones, cualquier beneficio no comprendido en su
remuneracion como servidor pablico, que podria consistir en dinero;
valores; bienes muebles o inmuebles, incluso mediante enajenacion
en precio notoriamente inferior al que se tenga en el mercado;
donaciones; servicios; empleos y demés beneficios indebidos para si
O para su conyuge, parientes consanguineos o por afinidad hasta el
cuarto grado, parientes civiles o para terceros con los que tenga
relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o
sociedades de las que el servidor publico o las personas antes
referidas formen parte o hayan formado parte en el dltimo afio.

ARTICULOQ 52. Cometera peculado el servidor publico que autorice,
solicite o realice actos para el uso o apropiacion para si o para las
personas a las que se refiere el articulo anterior, de recursos publicos,
sean materiales, humanos o financieros, sin fundamento juridico o en
contraposicion a las normas aplicables.

ARTICULO 53. Sers responsable de desvio de recursos publicos el

servidor publico que autorice, solicite o realice actos para la asignacion
0_desvio de recursos publicos, sean materiales, humanos o
financieros, sin fundamento juridico o en contraposicién a las normas
aplicables.

ARTICULO 61. Sera responsable de encubrimiento el servido,

publico que cuando en el ejercicio de sus funciones llegare a advertii
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actos U omisiones que pudieren constituir faltas administrativas,
realice deliberadamente alquna conducta para su ocultamiento.

SANCIONES (Art. 77, LRAESLP)

|. Suspensién del empleo, cargo o comision;

Il. Destitucién del empleo, cargo o comision;

[ll. Sancién econdmica, y

IV. Inhabilitacion temporal para desempenar empleos

MULTA: Se le impondra sancion econdmica que podra alcanzar hasta dos
tantos de los beneficios obtenidos. (art. 78)

De la administracion y ejercicio del gasto

La Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado y Municipios
de San Luis Potosi, entre otros, establece lo siguiente:

ARTICULO 1° ...Reglamentar en materia de programacion,
presupuestacion, aprobacion, ejercicio, control, y evaluacién de los
ingresos y egresos publicos estatales y municipales.

ARTICULO 2° Los sujetos obligados a cumplir las disposiciones de
este QOrdenamiento, deberan observar que la _administracion de los
recursos publicos se realice con base en criterios de, interés publico,
leqalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad,
austeridad, _transparencia, _control, _rendicién _de cuentas y
transversalidad de la perspectiva de género y derechos humanos.

ARTICULO 4°. El gasto publico comprende las erogaciones por
concepto de Gasto Corriente, Subsidios y Transferencias, Inversion
Fisica, Inversion Financiera, Deuda Publica, asi como responsabilidad
patrimonial, que realizan los ejecutores del gasto.

Ley Electoral de Estado

ARTICULO 120. Los comités municipales electorales tendran las
siguientes atribuciones:

XXI. Informar mensualmente sobre el manejo de los recursos
financieros con los que cuentan, durante el tiempo que/duren en
Funciones.
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UNIDAD RESPONSABLE

1. La Direccion Ejecutiva de Administracién y Finanzas, en base a las necesidades
de operacion y a la suficiencia presupuestal, otorgara un techo presupuestal a cada
Comité y/o Comision.

2 ~'responsable ~~ la administracion y custodia del recurso, sera el Presidente del
Comité y de la Comision.

2 ©l Presidente sera el encargado del manejo del recurso, el cual debera rendir
cuentas mensualmente, y se le hara el depdsito del techo financiero mensual que le

corresponda.

4. El presupuesto asignado permitird efectuar adquisiciones de bienes y servicios,
necesarios para la operacion de los Comités Municipales y Distritales.

5. El presupuesto, se limitard a una cantidad constante, v en caso de requerir un
aumento, éste debera ser justificado de acuerdo a las necesidades de > operacion y
sera sometido a consideracién _de la Ni~~~cién de Organizacién Electoral y la
Direccién Ejecutiva de Administracién y Finanzas, en base a la suficiencia

presupuestal.

6. El efectivo mas el importe de los comprobantes de gasto, debera ser igual al
monto asignado como gasto por comprobar.

7. En base al gasto ejercido el Presidente realizara el informe mensual de gastos
mediante el oficio “Informe de gastos”, y anexara la totalidad de los comprobantes
del gasto ejercido.

8. Los Presidentes de los Organismos Desconcentrados, seran los responsables de
asegurarse de que las empresas o personas fisicas que »resten los servicios
necesarios, expidan los documentos comprobatorios del gasto, conteniendo los
requisitos fiscales vigentes esteh!acidos en los articulos 29 y 29-A del Cadigo Fiscal
de la Federacion, y demas legislacién fiscal relacionada vigente.

9. En base al punto 7, del Manual del Consejo Estatal Electoral y Participacién
Ciudadana, para la_identificacion, verificacion v seleccién de los inmuebles que
ocuparan los organismos desconcentrados., el cual dice: “Una vez designadas las
Presidencias de las 15 CDE y 58 CME y acondicionados los inmuebles, les seran
entregados por parte de las y los Asistentes de Organizacién Electoral, quienes a
partir de este momento serén responsables del sequimiento del pago de
arre ~~"amiento, uso correcto, depésito y entreqa del inmueble”.

Es por ello que, una vez que concluy~ ~' proceso electoral, de la gestién _del
reintegro del depésito en garantia, o en su defecto. valide y justifiaue lng dafios
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través de los recibos denominado “Comprobante de Gastos” que genere el Consejo
Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana ministrados a través de Ia Direccion.

12. Los comprobantes de gastos, no deberan ser mayor al 20% de la totalidad del
gasto ejercido en el mes.

13. Los Presidentes de los Organismos Desconcentrados estableceran
mecanismos de control que permitan justificar y comprobar documentalmente, que
los servicios contratados o bienes adquiridos, se recibieron a entera satisfaccién en
la_fecha acordada y que éstos se erogaron para los fines establecidos en los
presentes lineamientos; de manera enunciativa mas no limitativa.

14. Los Presidentes elaboraran informes, bitacoras o reportes fotograficos y actas
e incorporaran en el Anexo A1: Detalle mensual de los gastos comprobados, la
siguiente leyenda: “Los bienes y servicios que amparan los documentos
comprobatorios adjuntos, se recibieron y fueron prestados en la fecha que
indica cada factura y comprobante de gastos (en su caso)”.

15. Las fechas y documentos que amparen las adquisiciones y contrataciones que
se realicen, al amparo de los presentes lineamientos deberan ser congruentes con
las actividades que les dieron origen.

16. La comprobacion de los gastos efectuados sera responsabilidad del Presidente del
Comité o Comisién, quien entregara el formato “detalle mensual de los gastos”,
anexando la representacién impresa de cada uno de los comprobantes fiscales digitales
por internet (CFDI) y/o los comprobantes de gastos.

17. Los responsables del gasto, conforme a las disposiciones aplicables, realizaran
solamente erogaciones que estén contempladas en el Presupuesto del Proceso
Electoral. ’
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Lineamientos

1. Para el ejercicio del gasto, las Comisiones y Comités deberan observar ios
presentes lineamientos.

2. Los egresos con cargo al presupuesto asignado a las Comisiones y Comités, se
deberan efectuar una vez que los bienes o servicios respectivos se hubieren
recibido a su entera satisfaccion.

3. Los egresos son los gastos generados por la operacion y el buen funcionamiento
de los Comités y Comisiones, los cuales deberan ir soportados con sus
comprobantes, mismos que deben cumplir con los requisitos de acuerdo al codigo
fiscal de la federacion, ley del impuesto sobre la renta, ley de presupuesto y
responsabilidad hacendaria del estado y municipios de San Luis Potosi a nombre
del Consejo Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana.

5. Los CFDI, deberan cumplir con los requisitos fiscales sefialados en el presente Manual,
en caso de que no se cumplan, sera descontando el comprobante que no proceda.

6. El presente Manual es el documento técnico-normativo que tiene por objeto
regular el ejercicio del presupuesto y sera de observancia obligatoria para las
Comisiones Distritales Electorales y Comités Municipales Electorales que realizan
erogaciones con cargo a recursos publicos.

De la asignacion del recurso financiero

1. La Direccién asignara a cada Comité o Comisidn un presupuesto mensual
mediante un oficio denominado “Asignacién de presupuesto mensual” (Formato

1

2. El importe del recurso se asignara mediante transferencia bancaria al nimero de
cuenta bancaria asignada por el Presidente de la Comisién o Comité. .

3. La recepcion inicial del recurso sera mediante el formato denominado “Recibo
del recurso”, (Formato 2) el cual seré firmado de recibido por el Presidente y sera
integrado a la contabilidad.

4. Las ministraciones posteriores del recurso se realizaran de manera mensual del
01 al 05 de cada mes.

2. En caso de requerir un aumento de presupuesto mensual, éste debera ser
justificado de acuerdo a las necesidades de operacién v sera sometido _a
consideracién de la Direccién de Organizacién Electoral v la Direccién Ejecutiva de
Administracién y Finanzas, en base a la suficiencia presupues '
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Del ejercicio del gasto

1. Los Presidentes de cada Organismo Desconcentrado, autorizaran, controlaran,
supervisaran, recabaran y comprobaran todas las erogaciones que se realicen con
motivo del Proceso Electoral 2023-2024.

2. Sélo los gastos menores correspondientes a la adquisicién de materiales v
suministros; por concepto de material de oficina, téner, tintas, material impreso,
material de limpieza, productos alimenticios, material eléctrico vy combustibles: se
podran pagar con el recurso asignado.

3. Sdlo los gastos menores correspondientes a los servicios basicos: tales como luz,
agua potable, servicio_telefénico, telefonia celular (sélo en jornada electoral),
servicios de internet, servicio postal, arrendamiento de inmuebles, Arrendamiento de
equipo de transporte, otros arrendamientos, servicios de vigilancia, traslados y fletes,
conservacion y mantenimiento menor de inmuebles, servicios de traslado vy viaticos, se
podran pagar con el recurso asignado.

4. Quedan excluidos los siguientes gastos:

* Consumo de bebidas alcohdlicas, cigarros, v propinas,

* Los gastos por concepto de servicio de tintoreria v lavanderia.

* Los sueldos, honorarios o cualquier tipo de remuneraciones, estimulos o finiquitos
por la prestacidn de servicios personales

* Los préstamos al personal

* Los gastos de caracter personal o que no estén directamente ligados a las
funciones oficiales del Comité o Comisién

* Los gastos médicos.

* Para vehiculos particulares: combustible, lubricantes, refacciones, accesorios,
gastos de mantenimiento o reparacién.

* Botanas, chocolates, pasteles y reposteria considerada fina y/o dietética y otros
dulces; lacteos y sus derivados: embutidos: bebidas energizantes y/o vigorizantes,
en cualquiera de sus modalidades.

~ Jugos, néctares y similares; cereales de todo tipo. v aquellos productos
considerados como complementos alimenticios.

* Parfiuelos desechables; Toallas desechables de limpieza o refrescantes.

* Lavado de carroceria, lavado de alfombras o lavado de asientos, encerado o pulido
de vehiculos.
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De la entrega de los documentos comprobatorios

1. El Presidente de cada Comisidén y/o Comité debera realizar la comprobacion del gasto
dentro de los primeros tres dias naturales del mes siguiente.

2. Los Presidentes de cada Comité y/o Comision, entregaran un informe mensual
de gastos, mediante el Oficio “Informe de gastos”, (Formato 3), en el cual incluiran
el formato “Detalle _mensual de los gastos” ‘A~~xo 1), anexando |la
representacién impresa de cada uno de los Comprobantes Fiscales Digitales por
Internet (CFDI) y/o los comprobantes de gastos séio hasta por el 20% para los
municipios considerados en zona rural.

2 ' 9s documer*~3 comprobatorios deberan presentarse de '~ ~iquiente manera:

l. Los documentos comprobatorios se deberan ordenar en una se~*ancia
por fecha de emision y registrado y ordenado de acuerdo al capitulo que
correspondiente.

. Todos los documentos comprobatorios deberan ir foliados.

. Las representaciones impresas de los CFDI y los comprobantes de gastos
deberan ostentar el sello de cada Comisién y/o Comité que corresponda.

V. Los documentos comprobatorios no _deberan presentar alteracion en
fechas, montos, conceptos, tachaduras o enmendaduras, ni deberan traer
el concepto de “varios”.

V. En car~ ~~ ~~ '2s CFDI's comprobatorios contengan la leyenda “sequn
ticket anexo”, se debera anexar el ticket correspondiente a la
comprobacion.

VI. Al ticket en mencion se le debera sacar una copia y pegar el ticket original
a un lado de la copia.

VII. Los ~~~~r~bantes del gasto no deh=nr tener una antigiedad mayor de un
mes.

VIII. Todos los Comprobantes Fiscales deberén presentarse en electrénico en
PDF Y XML.

IX. Se deberan presentar escaneados la totalidad de los documentos que se
presente a la Direccion.

X. Se debera r-~~~ntar impreso y en Excel los siguientes formatos:

Al: DETALLE MENSUA' NE LOS GASTOS COMPROBADOS
A2: CONCENTRADO DE INFORMAC'~*' DEL GASTO CORRIENTE
A3: _INFORME DE GASTO ACUMULAD "ROCESO F' ECTORAL
2023-2024
Ad4: **'~v0O DE REGISTROS CONTABLES
tn-~-~ 8 ASF),
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4. L a Direccién revisara todos los documentos, ia cual validara que cumpla con lo

establecido en estos Lineamientos y en las disposiciones normativas vigentes

aplicables.

5. En caso de que la comprobacién del gasto no cumpla con lo sefialado en los presentes

lineamientos, el comprobante no sera validado y no se considerara como parte de la

comprobacion.

Del reintegro y cancelacion del presupuesto asignado

1.

El reingreso se realizara, cuando la cantidad asignada no se eje—~ =~ <u
totalidad, este debera reint~~-~-se_a mas tardar 3 dias habiles despues de la

declaratoria de resultados y declaracion de validez de las elecciones.

Para la cancelacién del presupuesto asignado se debera presentar la
siquiente documentacion:

I Un_oficio de “CANC&ACION DEL PRESUPUESTO ASIGNADO”
(Formato 4) dirigido a la Direccién. en el cual se describa el importe total del
~~~ty que se compruet~ ~—ediante impresiones de CFDI y Comr-~hante de
gastos y senalar el monto a reintegrar en efectivo o en su defecto el monto
reintegrado por transferencia.

I. Se adjuntara el Detalle de los gastos

. Se anexaran los documentos comprob~*~-ios de los Ultimos gas‘ -
efectuados

V. Se adjuntara el comprobante del der “~‘to de los recursos no ejercidos

La Di-—--~"*~ -~ “=--*_la documentacién presentada y validara que cumpla
con lo establecido en estos Lineam’~-=*-~ ‘7 en las disposiciones normativas
vigentes aplicables.

En caso de, que la comprobacién del gasto no cumpia con lo sefialado en
los presentes lineamientos, se debe-* -zintegrar al Consejo el monto no
validado por la Direccién.

Una vez que la Direccion reciba de conformide~ *~~os los dor''~entos,
comprobantes y reintegros, se realizara a la cancelacion del presupuesto
asignado al Presidente de cada Comision o Comité.

De la evaluacion del desempefio

1 - En cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Interior del Consejo,
la Direccion lievara a cabo; “en el dmbito de su competencia, la evaluacion
del desempefio de las personas respr~-~hles de las comisiones
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distritales electorales y de los comités municipales electorales, en lo que
se refiere al cumplimiento de los programas y actividades encomendadas
por la Direccién, remitiendo los resultados de dicha evaluacién a la
Direccion de Organizacion Electoral”.. y a la Unidad de Planeacién
Institucional y Coordinacién _de Organos Desconcentrados: para _los
efectos respectivos”.

Por lo anterior, esta Direccién evaluara en base a las siguientes entregas:

No.

AU b wWwN R

W 00 00N O U B W N

=
o

ENTREGA MENSUAL

Realiz6 la comprobacién del gasto con los requisitos fiscales del CEEPAC
Realiz6 la comprobacion del gasto dentro de los primeros tres dias naturales del mes siguiente
No incluyd gastos improcedentes

Entregd el informe mensual de gastos mediante oficio (Formato 3)

Entreg6 Anexo 1, Detalle mensual de gastos (impreso y en excel)

Entreg6 los documentos comprobatorios segun punto nimero 3 de los lineamientos
Ordenados

Foliados

Sellados

Sin alteracion

Ticket con copia

No mayor a un mes

PDF

XML

Escaneados

Entrego con formato 9, el gasto por combustible

Entreg6 con formato 10, el gasto por viaticos

Entreg6 Anexo 2, Concentrado mensual del gasto corriente (impreso y en excel)
Entregd Anexo 3, Informe de gasto acumulado (impreso y en excel)

Entreg6 Anexo 4, de registros contables (segun ASF Anexo 8, impreso y en excel)
Elaboré correctamente la clasificacion del gasto

ENTREGA UNICA

Formato 1. Asignacién de presupuesto mensual
Formato 2. Recibo del recurso

Formato 4. Cancelacion del presupuesto asignado
Formato 5. Recepcién del inmueble

Formato 6. Entrega del inmueble

Formato 7. Validacion del uso de depésito en garantia
Recuperd el depésito en garantia

Dio seguimiento al pégo del arrendamiento

Dio uso correcto al inmueble

Entrego el inmueble a entera satisfaccion del arrendador
Realiz6 el reintegro del recurso no ejercido
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Cuentas presupuestales segun Clasificador por
Objeto del Gasto

Catalogo de cuentas proceso 2023-2024

El Clasificador por Objeto del Gasto permitira una clasificacion de las erogaciones,
consistente con criterios internacionales y con criterios contables, claro, preciso,
integral y Util, que posibilite un adecuado registro y exposicién de las operaciones,
y que facilite la interrelacion con las cuentas patrimoniales; el catalogo se encuentra
integrado de la siguiente manera:

Gastos de funcionamiento:

Capitulo 2000- Materiales y Suministros

(El ejercicio del presupuesto en estas partidas serd, solo en caso de que exista
una emergencia y sea justificada, y se podra utilizar en cantidades menores).

2111 Materiales utiles y equipos menores de oficina

Asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales, articulos diversos Y equipos
menores propios para el uso de las oficinas tales como: papeleria, formas, libretas,
carpetas y cualquier tipo de papel, vasos y servilletas desechables, limpia-tipos;
utiles de escritorio como engrapadoras, perforadoras manuales, sacapuntas;
articulos de dibujo, correspondencia y archivo; cestos de basura y otros productos
similares.

Incluye la adquisicién de articulos de envoltura, sacos y valijas, entre otros

2141 Materiales utiles y equipo menor de tecnologia

Asignaciones destinadas a la adquisicion de insumos Y equipos menores utilizados
en el procesamiento, grabacion e impresién de datos, asi como los materiales para
la limpieza y proteccion de los equipos tales como: téner, medios opticos y
magnéticos, apuntadores y protectores, entre otros.

2151 Material impreso e informacién digital

Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de libros, revistas,
periddicos, publicaciones, diarios oficiales, gacetas, material audiovisual, cassettes,
discos compactos distintos a la adquisicion de bienes intangibles (software). Incluye
la suscripcion a revistas y publicaciones especializadas, folletos, catél9gos,
formatos y otros productos mediante cualquier técnica de impr sobre

24




cualquier tipo de material. Incluye impresion sobre prendas de vestir, produccion de
formas continuas, impresién rapida, elaboracion de placas, clichés y grabados.
Excluye conceptos considerados en la partida 213 Material estadistico y geografico

2161 Material de limpieza

Asignaciones destinadas a la adquisicién de materiales, articulos y enseres para el
aseo, limpieza e higiene, tales como: escobas, jergas, detergentes, jabones y otros
productos similares.

2211 Alimentacion en oficinas o lugares de trabajo (El ejercicio del
presupuesto en jornada electoral, serd en base a los lineamientos
especificos).

Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de productos alimenticios y
bebidas manufacturados o no, independiente de la modalidad de compra o
contratacion, derivado de la ejecucion de los programas institucionales tales como:
salud, seguridad social, educativos, militares, culturales y recreativos, cautivos y
reos en proceso de readaptacion social, repatriados y extraditados, personal que
realiza labores de campo o supervisién dentro del lugar de adscripcion; derivado de
programas que requieren permanencia de servidores publicos en instalaciones del
ente publico, asi como en el desempefic de actividades extraordinarias en el
cumplimiento de la funcién puablica. Excluye Viaticos (partidas 375 y 376), gastos
derivados del concepto 3800 Servicios Oficiales y 133 Horas Extraordinarias no
justificadas

2461 Material eléctrico y electrénico

Asignaciones destinadas a la adquisicién de todo tipo de material eléctrico y
electrénico tales como: cables, interruptores, tubos fluorescentes, focos, aislantes,
electrodos, transistores, alambres, lamparas, entre otros, que requieran las lineas
de transmision telegréfica, telefonica y de telecomunicaciones, sean aéreas,
subterraneas o submarinas; igualmente para la adquisicion de materiales
necesarios en las instalaciones radiofénicas, radiotelegraficas, entre otras

2611 Combustible

(El ejercicio del presupuesto de esta partida solo podrd ser utilizada con
Jjustificacién de traslado ya sea para entrega de informe al supervisor o para
realizar alguna compra en un lugar diferente al establecido, se debera llenar el
Formato 9, Solicitud de combustible) .
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Asignaciones destinadas a la adquisiciéon de productos derivados del petréleo (como
gasolina, diesel, lefa, etc.), aceites y grasas lubricantes para el uso en equipo de
transporte e industrial y regeneracion de aceite usado. Incluye etanol y biogas, entre
otros. Excluye el petréleo crudo y gas natural, asi como los combustibles utilizados
como materia prima,

Capitulo 3000.- Servicios Generales
3111 Energia eléctrica

Asignaciones destinadas a cubrir el importe de la contratacién, instalaciéon y
consumo de energia eléctrica, necesarias para el funcionamiento de las
instalaciones oficiales, con excepcion de los servicios que se incluyan en el contrato
de arrendamiento.

3131 Agua potable

Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo de agua potable y para
riego, necesarios para el funcionamiento de las instalaciones oficiales, con
excepcion de los servicios que se incluyan en el contrato de arrendamiento.

3141 Telefonia tradicional

Asignaciones destinadas al pago de servicio telefénico convencional nacional e
internacional, mediante redes aldmbricas, incluido el servicio de fax, requerido en el
desempefio de funciones oficiales

3151 Telefonia celular

(El ejercicio del presupuesto de esta partida serd solamente en periodo de
Jjornada electoral, en base a los lineamientos especificos).

Asignaciones destinadas al pago de servicios de telecomunicaciones inalambricas
o telefonia celular, requeridos para el desempefio de funciones oficiales.

3171 Servicio de acceso a internet, redes y procesamiento de informacién

Asignaciones destinadas a cubrir el servicio de acceso a Internet y servicios de
busqueda en la red.

Provision de servicios electrénicos, como hospedaje y disefio de paginas web y
correo. Incluye procesamiento electrénico de informacién, como captura y
procesamiento de datos, preparacién de reportes, impresién y edicién de archivos,
respaldo de informacién, lectura éptica; manejo y administracion de otras
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aplicaciones en servidores dedicados o compartidos, como tiendas virtuales,
servicios de reservaciones, entre otras. Incluye microfiimacion

3181 Servicios postales

Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional e internacional,
gubernamental y privado a través de los establecimientos de mensajeria y
paqueteria y servicio telegrafico nacional e internacional, requeridos en el
desempeno de funciones oficiales

3251 Arrendamiento de equipo de transporte

(El ejercicio del presupuesto de esta partida serd solamente en periodo de
jornada electoral, en base a los lineamientos especificos)

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de equipo de transporte,
ya sea terrestre, aeroespacial, maritimo, lacustre y fluvial.

3291 Otros arrendamientos

(El ejercicio del presupuesto de esta partida serd solamente previo, durante y
después de la jornada electoral, en base a los lineamientos especificos)

Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda clase de elementos no
contemplados en las partidas anteriores, sustancias y productos quimicos, sillas,
mesas, utensilios de cocina, manteleria, lonas, carpas y similares para ocasiones
especiales. Instrumentos musicales. Equipo médico como muletas y tanques de
oxigeno. Equipo y vehiculos recreativos y deportivos requeridos en el cumplimiento
de las funciones oficiales

3381 Servicios de vigilancia

Asignaciones destinadas a cubrir las erogaciones por servicios de monitoreo de
personas, objetos o procesos tanto de inmuebles de los entes publicos como de
lugares de dominio publico prestados por instituciones de seguridad

3471 Fletes y maniobras

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de traslado, maniobras, embarque y
desembarque de toda ciase de objetos, articulos, materiales, mobiliario, entre otros,
que no requieren de equipo especializado (camiones de redilas, tipo caja, con
contenedor, plataforma para carga general), como de aquellos productos que por
sus caracteristicas (liquidos, gases) requieren ser transportados en camiones con
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equipo especializado (equipo de refrigeracion, equipo para transportar materiales y
residuos peligrosos, plataformas para carga especializada y mudanzas)

3511 Conservacion y mantenimiento menor de inmuebles

(El ejercicio del presupuesto de esta partida sera previa autorizacién de la
Direccion y se requerira evidencia fotografica)

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de conservaciéon y
mantenimiento menor de edificios, locales, terrenos, predios, areas verdes y
caminos de acceso, propiedad de la Nacién o al servicio de los entes publicos,
cuando se efectuen por cuenta de terceros, incluido el pago de deducibles de
seguros.

3721 Pasajes terrestres

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de trasiado de personal
por via terrestre urbana y suburbana, interurbana y rural, taxis y ferroviario, en
cumplimiento de sus funciones publicas. Incluye gastos por traslado de presos
reparto y entrega de mensajeria. Excluye pasajes por concepto de becas y
arrendamiento de equipo de transporte.

3751 Viaticos en el pais

Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion,
hospedaje y arrendamiento de vehiculos en el desempefo de comisiones
temporales dentro del pais, derivado de la realizacién de labores en campo o de
supervision e inspeccion, en lugares distintos a los de su adscripcion. Esta partida
aplica las cuotas diferenciales que sefialen los tabuladores respectivos. Excluye los
gastos de pasajes

(El ejercicio del presupuesto de esta partida serd realizado sélo al inicio y al
finalizar el proceso electoral y sera para asistir al consejo a las capacitaciones
y a realizar su entrega final de documentos en caso extraordinario, serd
necesario la autorizacion del drea que lo solicite).

Los viaticos se ejerceran en base a las tarifas aplicables para el ejercicio fiscal 2024,
aprobadas en las politicas de viaticos aprobadas por el Consejo que a la letra dice:

a) Para salidas al interior del estado personal comisionado por un tiempo
mayor a 24 horas (Cuota diaria en pesos):

L4
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Formatos

CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
“ASIGNACION DE PRESUPUESTO MENSUAL”

San Luis Potosi, de de

PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL ELECTORAL
COMISION DISTRITAL ELECTORAL
PRESENTE:

A traves del presente, me permito comunicarle, la asignacion presupuestal para los
gastos de operacion del Comité Municipal Electoral y/o Comision Distrital Electoral
de , por un importe de: $ .00
( pesos 00/100 M.N.), mensuales, estos recursos son
destinados para cubrir los gastos indispensables para el funcionamiento del mismo,
con apego a los lineamientos establecidos.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.P. CLAUDIA MARCELA LEDESMA GONZALEZ
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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FORMATO 2
RECIBO DEL RECURSO

BUENO POR: §

San Luis Potosi, de de

RECIBIi DEL CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA, la cantidad de $ .00 ( pesos
00/100 M.N.) para gastos menores; que sera utilizado para las necesidades de
operacién de acuerdo con la normatividad vigente; para uso exclusivo del COMITE
MUNICIPAL ELECTORAL DE / COMISION DISTRITAL ELECTORAL
, para el proceso electoral 2024 , cantidad que de no
comprobarse, mediante los documentos que acrediten el gasto efectuado o bien si
no se reintegra el efectivo sobrante; tengo conocimiento de las responsabilidades
administrativas y las sanciones aplicables en base a la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado y Municipios de San Luis Potosi.

RECIBI

C.
PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL/DISTRITAL ELECTORAL
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FORMATO 3
INFORME DE GASTOS
COMITE MUNICIPAL / DISTRITAL ELECTORAL DE

C.P. CLAUDIA MARCELA LEDESMA GONZALEZ
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE:

San Luis Potosi, de de

Por este medio, presento informe de gastos generados durante el mes de
, por la cantidad de $ .00
( pesos 00/100 M.N.) los cuales fueron utilizados para
las necesidades de operacion del Comité Municipal Electoral de
, correspondiente al Proceso Electoral 2024, conforme a
lo establecido por el Consejo Estatal y de Participacion Ciudadana y que la
documentacién comprobatoria reune los requisitos establecidos en el Cédigo Fiscal
de la Federacion y que se observaron las normas de austeridad, racionalidad y
disciplina presupuestal.

ATENTAMENTE

C.
PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL/DISTRITAL ELECTORAL }
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FORMATO 4
CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
REINTEGRO DEL PRESUPUESTO NO EJERCIODO

San Luis Potosi, de de

C.P. CLAUDIA MARCELA LEDESMA GONZALEZ
DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE:

Me permito solicitar a usted, la cancelacién del presupuesto asignado a este Comité
Municipal Electoral y/o Comisién Distrital Electoral de

por el importe de: $ .00 ( pesos 00/100
M.N.)

Asimismo, adjunto al presente, los documentos comprobatorios por la cantidad de
$ 00 ( pesos 00/100 M.N.); para su
validacion.

Quedando un saldo a reintegrar por la cantidad de $ .00
( pesos 00/100 M.N.)

Dado lo anterior, se reintegra de manera integra la cantidad correspondiente,
para lo cual adjunto el comprobante de depésito.

ATENTAMENTE

4

C.
PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL/DISTRITAL ELECTORAL
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FORMATO 5
RECEPCION DEL INMUEBLE

San Luis Potosi, de de

Por medio del presente, el que suscribe, en mi calidad de Presidente del Comité

Municipal Electoral yl/o Comisidon Distrital Electoral de
; recibo el inmueble ubicado en
, para uso

exclusivo del Comité Municipal Electoral de y/o Comisién Distrital Electoral para el
proceso electoral 2024

El cual, en caso de se le causara algun dafio, relacionado con actividades de
concernientes a la labor, me comprometo a dar aviso a la Direccion de manera
inmediata, mediante la justificacién y evidencias.

Asimismo, me _comprometo a dar seguimiento al pago de arrendamiento, al uso
correcto del inmueble, a la recuperacién del depédsito en garantia, y a la entrega del
inmueble a entera satisfaccion del arrendador.

RECIBI

C.
PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL/DISTRITAL ELECTORAL
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FORMATO 6
ENTREGA DEL INMUEBLE AL CIERRE DEL PROCESO ELECTORAL

San Luis Potosi, de de

Por medio del presente, el que suscribe, en mi calidad de Presidente del Comité

Municipal Electoral y/o Comision Distrital Electoral de
; hago entrega del inmueble ubicado en
; el cual fue

ocupado por el Comité Municipal Electoral y/o Comision Distrital Electoral para el
proceso electoral 2024.

Inmueble que se entrega sin dafio alguno. (o con algunos desperfectos, se debe -
enlistar los desperfectos)

ENTREGO RECIBI
C.
PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA DEL
ARRENDADOR -

35



FORMATO 7
VALIDACION DE USO DE DEPOSITO EN GARANTIA

San Luis Potosi, de de

Por medio del presente, el que suscribe, en mi calidad de Presidente del Comité

Municipal Electoral y/o Comisién Distrital Electoral de
; estoy consciente de los dafos

ocasionados al inmueble ubicado en
; por lo que,

estoy de acuerdo y valido, que se haga efectivo el depésito en garantia otorgado al
arrendador del inmueble para sufragar los deterioros ocasionados por el Comité que
represento.

Anexo evidencia de los desperfectos.

ENTREGO RECIBIi
C.
PRESIDENTE DEL COMITE MUNICIPAL NOMBRE Y FIRMA DEL
ARRENDADOR
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FORMATO 9
‘ EEEPHE FORMATO 9
SOLICITUD DE COMBUSTIBLE
, . a)
COMITE Y/ cOnqISION DE:
FECHA: b)
c)
DESTINO:
JUSTIFICACION d)
CANTIDAD DE KILOMETRO POR TRASLADO e)
AANKNITN SOLICITA nmM f)

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE NOMBRE Y FIRMA DE AUTORIZACION
PRESIDENTE DEL COMITE Y/O COMISION
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a) Entidad electoral: Se registrara el nombre del Comité o Comisién al que
pertenezca

b) Fecha: Se registrara Ia fecha en la que se solicita el uso del combustible.

c) Destino: Se escribe el lugar de destino al cual acudira a realizar la actividad

d) Justificacion: Se debe justificar el motivo del traslado.

e) Cantidad de kildometro por traslado:

f) Monto solicitado: Monto requerido para el traslado.
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FORMATO 10

P

Cfhiidl

INFORME DE VIATICOS
COMITE Y/O COMISION DE: a)
NOMBRE DE LA PERSONA COMISIONADA: b)
FECHA DEL VIAJE (DIAS): c)
DESTINO: d)
JUSTIFICACION DEL VIAJE e)
MONTO COMPROBADO f)
NOMBRE Y FIRMA DEL RECIBIDO NOMBRE Y FIRMA DE AUTORIZACION

PRESIDENTE DEL COMITE Y/O COMISION

NOTA: LOS VIATICOS SE SUJETARAN A LAS TARIFAS AUTORIZADAS EN LAS POLITICAS DE VIATICOS DEL CONSEJO
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Entidad electoral: Se registrara el nombre del Comité o Comisién al que
pertenezca.

Nombre de la persona comisionada: Se registrara el nombre de la persona
que realiza el viaje.

Fecha: Se registrara la(s) fecha(s) en la que se ocupa el vidtico.

Destino: Se escribe el lugar de destino al cual acudira a realizar la actividad.
Justificacién: Se debe justificar el motivo del viaje.

Monto comprobado: Monto comprobado por cada persona, por motivc
del viatico, debera sujetarse a las tarifas autorizadas en las politicas de
viaticos del Consejo.
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El Anexo 1 “Detalle mensual de los gastos” (Anexo 1), este se elaborara de
manera mensual, en el cual se debera concentrar la totalidad de los gastos ejercidos
durante el mes inmediato anterior, y se realizara de la siguiente manera:

g)
h)
i)
j)
k)
)

Entidad electoral: Se pondra el nombre del Comité o Comision al que
pertenezca

Programa: Se escribira Proceso electoral 2023-2024.

Periodo: Se anotara el mes que corresponda

Fecha de depésito: Se escribira la fecha en la que se presenta la relacion y
oficio

Presupuesto asignado: Se anotara el monto asignado de manera mensual.

No.: Se registra el numero consecutivo por fecha de emisién de factura

m) Fecha: Se registrara la fecha de la factura o comprobante

n)
0)
P)
Q)

r)
s)

No. Factura: Se pondra el nimero de la factura

PDF: Se pondra una X si presenta PDF

XML: Se pondra una X si presenta XML

No. de cuenta segun catalogo: Se debera registrar el nimero de cuenta
segun el Clasificador por objeto del gasto.

Concepto: Se escribira el concepto del gasto segun factura.

Subtotal de Servicios Personales: Es el monto que da al sumar la totalidad
de los servicios personales.

Importe: Se registrara el monto total de cada factura

Subtotal Materiales y suministros: Es el monto que da al sumar la totalidad
de las facturas por concepto de materiales y suministros.

Subtotal de servicios generales: Es el monto que da al sumar la totalidad
de las facturas por concepto de servicios generales.

w) Suma total: Se suma la totalidad de las facturas y comprobantes de gasto

X)

Saldo a favor: Es la diferencia del presupuesto asignado menos la suma
total de gasto ejercido, como resuitado debe ser el monto que se tiene en
efectivo.
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ANEXO 2

CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADA‘ AEI

P CEEPAC

s | CONCENTRADO DE INFORMACION DEL GASTO CORRIENTE ]
ENTIDAD ELECTORAL : a)
PROGRAMA : b)
PERIODO: c)
FECHA DE DEPOSITO: d)
PRESUPUESTO ASIGNADO: e)
CLAVE |concepto IMPORTE MENSUAL
1000 SERVICIOS PERSONALES
1212 Honorarios asimilables a salarios
1220 Sueldos base al personal eventual
SUBTOTAL SERVICIOS PERSONALES
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS
2111 Materiales, utiles y equipos menores de oficina f)
2141 Materiales, dtiles y equipo menor de tecnologia
2151 Material impreso e informacién digital
2161 Material de limpieza G. Corriente
2211 Alimentacion en oficinas o lugares de trabajo
2461 Material eléctrico y electrénico G. Corriente
2611 Combustibles, lubricantes y aditivos G. Corriente
SUBTOTAL MATERIALES Y SUMINISTROS g)
3000 SERVICIOS GENERALES
3111 Energia eléctrica
3131 Agua potable
3141 Telefonia tradicional
3151 Telefonia celular
3171 Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de informacidn
3181 Servicios Postales
3251 Arrendamiento de equipo de transporte
3291 Otros arrendamientos
3381 Servicios de vigilancia
3471 Traslados, fletes y maniobras
3511 Conservacién y mantenimiento menor de inmuebles
3721 Pasajes terrestres
3751 Viaticos en el pais
3791 Otros servicios de traslado y hospedaje
SUBTOTAL SERVICIOS GENERALES h)
TOTAL i)
SALDO i)

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién presentada corresponde integramente a los
ingresos obtenidos por subsidios de! Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana; asi como a los
gastos efectuados conforme a lo establecido por este Organismo Electoral y que la documentacién
comprobatoria reune los requisitos establecidos en el Cédigo Fiscal de la Federacion Y que se observaron las

normas de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal.

“Los bienes y servicios que amparan los documentos comprobatorios adjuntos, se recibieron y fueron

prestados en la fecha que indica cada factura Y comprobante de gastos

ENTREGO

RECIBIO

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE CME/CDE NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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El Anexo 2 “Concentrado de informacién del gasto corriente” (Anexo 2), este
se elaborara de manera mensual, en el cual se debera concentrar la totalidad del

gasto

por partida, ejercidos durante el mes inmediato anterior (o el mes que

corresponda), y se realizara de la siguiente manera:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

i)

)

Entidad electoral: Se pondra el nombre del Comité o Comisién al que
pertenezca

Programa: Se escribira Proceso electoral 2023-2024.

Periodo: Se anotara el mes que corresponda

Fecha de depésito: Se escribira la fecha en la que se presenta la relacién y
oficio

Presupuesto asignado: Se anotara el monto asignado de manera mensual.
Importe mensual: Se registrara la suma de las facturas que correspondan a
un mismo concepto de gasto.

Subtotal de Materiales y suministros: Es el monto que da al sumar la
totalidad de los conceptos por materiales y suministros.

Subtotal de servicios generales: Es el monto que da al sumar la totalidad
de los conceptos por servicios generales.

Total: Se suman los subtotales de servicios personales, materiales y
suministros y servicios generales, corresponde a la totalidad de los gastos
ejercidos por mes.

Saldo: Es la diferencia que hay entre el presupuesto asignado vy la totalidad
de gasto ejercido, como resultado debe ser el monto que se tiene en efectivo.
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ANEXO 3

COMITE MUNICIPAL ELECTORAL DE

INFORME DE GASTO ACUMULADO PROCESO ELECTORAL 2023-2024
TOTAL
‘ENE 2024 [FEB. 2024 [M AR 2024|/ABR 2024 [MAY 2024['JUN 2024 | JORNADA | ACUMULADO
INGRESOS a) j)
EGRESOS b)
CLAVE CONCEPTO ‘ENE 2024 [FEB. 2024 [MAR 2024[ABR 2024 [MAY 2024| JUN 2024 [ JORNADA ACUM.
SERVICIOS PERSONALES il
1211 | Honorarigs asimilables a salarios i)
1221 |Sueldos base al personal eventual i)
SUBTOTAL SERVICIOS PERSONALES - - - N N N i)
MATERIALES Y SUMINISTROS i)
2111 | Materiales, dliles y equipos merores de oficina c) c) c) c) c) c) ) i)
2141 |Materiales, (tiles y equipo menor de tecnologia i)
2151 |Material impreso e informacion digital m
2161 |Material de limpieza G. Corriente i)
2211 | Alimentacion en oficinas o lugares de trabajo i)
2461 [Material eléctrico y electrénico G. Carriente i)
2611 | Combustibles, lubricantes y aditivos G. Corriente i)
SUBTOTAL MATERIALES Y SUMINISTROS d) d) d) d) d) d) d) §)
SERVICIOS GENERALES il
3111 | Energia eléctrica e) €) o) ) 5 ) &) il
3131 |Aguapotabie i)
3141 |Telefoniatradicional i)
3151 ITelefonia celular iy
Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiemo
3171 |deinformacién i
3181 | Servicios Postales i)
3251 |Arr 1o de equipo detransporte i)
3291 {Otros arrendamientos. iy
3381 |Servicios de vigilancia il
3471 |Traslados, fletes y maniobras i)
3511 | Conservacionyr ¥ menor de b i)
3721 |Pasajes terrestres iy
3751 |Viaticos enel pais i)
3791 |Otros servicios detraslado y hospedaje i)
SUBTOTAL SERVICIOS GENERALES f) f) ) f) 1) ) f) i)
TOTAL GASTO EJERCIDO MENSUAL g) g) g) g) g) q) 9) i
TOTALINGRESO MENSUAL MAS SALDO
MES ANTERIOR _h) h) h) n ) n) n) i
TOTAL GASTO EJERCIDO MENSUAL g) g) g) a) g} a) 9) i)
SALDO i) i) i) i) i) i) i) m
ENTREGO RECIBIO

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE CME/CDE

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR
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El Anexo 3 “Informe de gasto acumulado proceso electoral 2023-2024” (Anexo
3), este se elaborara de manera mensual, en el cual se debera concentrar la
totalidad del gasto por partida, ejercidos durante el mes inmediato anterior (o el mes
que corresponda), y se realizara de la siguiente manera:

a)
b)

c)

d)

f)

ag)

h)

j)

INGRESOS: Se registraran los depdsitos recibidos de manera mensual (de
enero a junio, y lo correspondiente a la jornada electoral).

EGRESOS: Es la totalidad de gastos generados de manera mensual, y se
registrara en grupos por capituio de gasto:

Materiales y suministros: Se registrara la totalidad del gasto por materiales
y suministros, de manera mensual y por concepto de gasto, de acuerdo al
Clasificador por Objeto del Gasto (mismas cantidades que en el formato A2)
Subtotal de Materiales y suministros: Es el monto que da al sumar la
totalidad de los conceptos por materiales y suministros de manera mensual.
Servicios Generales: Se registrara la totalidad del gasto por servicios
generales, de manera mensual y por concepto de gasto, de acuerdo al
Clasificador por Objeto del Gasto (mismas cantidades que en el formato A2)
Subtotal de servicios generales: Es el monto que da al sumar la totalidad
de los conceptos por servicios generales de manera mensual.

Total de gasto ejercido proceso electoral: Es la suma de los subtotales de
servicios personales, materiales y suministros y servicios generales,
correspondiente a la totalidad de los gastos ejercidos por mes.

Total ingreso mensual mas saldo del mes anterior: Es la suma de mis
ingresos mensuales mas el saldo del mes anterior, corresponde a la totalidad
del efectivo con el que se cuenta.

Saldo: Es la diferencia que hay del presupuesto asignado vy la totalidad de
gasto ejercido, como resultado debe ser el monto que se tiene en efectivo.
Total acumulado: Es la suma de todos los depdsitos recibidos y gastos
realizados por concepto de gasto, durante el proceso electoral por Comité ¢
Comision.
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ANEXO 4 (Anexo 8 ASF)

[P
peng
$A¢  Fonersenn

2024
. GOBERNO DEL ESTADO DE SAN LS POTOS|

e S N .
PARTICPACIONES FEDERALES A ENTDADES FEDERATIVAS (PARTICIPACIONES A ENTDADES)
PR | E—

ANEXO DE REGISTROS CONTABLES
e T = 5 S e T 5 ey
o s 3 & 5 i S
i > S S Ry 3
k] 4 ] 0 « [
] 90 MATERILES OE ADMINSTAACON, EWSION DE il R - T FE—, p— pay! o

[DOCUMENTOS ¥ ARTEULOS OFERLES

2700 MATERILES 0E ADMINSTRACION, ENSION DE N
agog| 210 MATERILES OE ALMNG 2011 [uakoaes wns y equoas mencres ae oo “C LBRETAS Provesco: B S.4.00Cy  |SESXLTITE 2wouzey| 50,00 O, 15000

[DOCUMENTOS ¥ ARTEULOS GFERLES

0| 100 MATERRLES OE ADNTRACION. SHSON D
[DOCUMENTOS ¥ ARTELOS OFERLES

2111 |Mutrnes wes y sgumos mencres o ks 2 Laeees Pustco e gaasat xaoaton 2o 20122 3000 frua

710 MATERIALES DE ADMNETRACION. EMISION DE

e —
DOCUMENTOS Y ARTEULOS OFCRLES M *

2100 KATERILES (E ADMNSTRAGION, EMEION OE
[DOCUMENTOS ¥ ARTICULOS OFE:ILES

2151 |Mwrat mpresio » rrmacon o

[2100 MATERWLES OE ABINSTRALION EMISION OF
[DOCUMENTOS ¥ ARTEULOS OFCILES

2161w oo ez G. Comeo

200] 2200 ALMENTOS ¥ UTENSLIOS 2271 Almerscun €5 oicris o bgs o TabaK

(2400 MATERWLES ¥ ARTICJLOS DE CONSTRLCCION ¥
05 REPARACON

2461 wwra sicinco y scronco G, Comenm

2002600 COMBUSTELES LUBREANTES ¥ ADTVOS 7671 [Combusiols fxcomes y v G G
e = 7 T \
200 e T IR - = g i
B Dt N AN N S Saue 2 2 SN i < sEme e e
any .
W0, s asepos nwomz fComeon ez wo [rac. s
a3
fae 3130 SER!
30 £
3100 SERVE DS BASKOS.
3151 T cotna-
b 3100 SERVICIOS BASCOS
30 s
3100 SERVICIOS BASKCOS.
2181 Semces Pou
93100 servicios saseos -
3001200 SERVICIDS DE ARRENDAMENTO 3201 et de wifcas
3000|3200 SERVICIDS DE ARRENDAMENTO 3291|Ovos snendementss
ESONALES, GENTFICOS TECNK(]
300] 400 SERVICIDS FNANCERGS, BANCARIGS ¥ COMERCA] 5411 [Sorvcrs Inces 1 sancs
3000/ 3400 SERVICIOS FNANCEROS BANCARIOS ¥ COMERCIAY 3471[Trasiados fit y b
3000[ 3500 SERVIGIDS DE NSTALACON REPARACIN WANTEN 3511 Canvareacion y marmermverts marc e ey
3090|3700 SERVIDS OF TRASLADO ¥ VATCOS 3721 [Pasmes wrvswes
3000|720 SERVECIDS OE TRASLADO Y VRTE0S 751 |Vitcos on o com
300 3700 SERVIDS DE TRASLARD ¥ VATCOS 2791 |Cros sarv ex0s o8 Fatiado y hospedme.
3000|3508 OTROS SERVICICS GENERALES 3821 | impuesios y dwechas
N ISRy R = S 2 S
P P e S w2 I ok - S e S SN

Presidente del Comite o Comision Presidente del Comite o Comision
Nombre, carge y firma dal servidor piblico Nombre, cargo y firma dei servidor piiblco

48




El Anexo 4 “ANEXO DE REGISTROS CONTABLES)” (Anexo 8 ASF), este se
elaborara de manera mensual, en el cual se debera concentrar la totalidad del gasto
por capitulo de gasto, ejercidos durante el mes, y se realizaréd de la siguiente
manera:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

h)

)
k)

1)

Nombre del Comité o Comision: Se registrara el nombre de cada Comité o
Comisién.

Mes: Se registrara el mes que corresponda.

Capitulo: Se registrara 2000 o 3000, en base al gasto que corresponda.
Capitulo de gasto: Se registrara en base al gasto que corresponda.
Partida especifica: Es el nimero asignado a cada partida, se registrara en
base al gasto que corresponda de acuerdo al Clasificador por Objeto del
Gasto.

Descripcién partida especifica: Se describen las expresiones concretas y
detalladas de los bienes que se adquieren de acuerdo al Clasificador por
Objeto del Gasto.

Concepto: Es la descripcion detallada de los bienes que se adquieren y se
registra en base al concepto de cada factura.

Proveedor: Se registra el nombre del proveedor al que se realizé la compra.
(en caso de que se compruebe con Comprobante de gastos se registrara
como Publico en General)

RFC del Proveedor: Se registra el RFC de cada proveedor al cual se realizd
la compra (en caso de que se compruebe con Comprobante de gastos, se
registrara el RFC XAXX010101000)

Fecha de pago: Se registra la fecha de pago, misma fecha de factura
(dd/mm/aaaa)

Importe de pago: Se registra el monto pagado, mismo monto de factura o
de comprobante de gasto.

Factura: Se registra el numero o folio de factura, en caso de comprobante
de gasto se registra (NA)

m) Total gastos de materiales y suministros: Se suman todos los conceptos

n)

0)

correspondientes a los materiales y suministros por mes.

Total gastos de servicios generales: Se suman todos los conceptos
correspondientes a servicios generales de manera mensual.

Total gasto mensual: Se suma la totalidad de los gastos de materiales y
suministros y de servicios generales.
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Direccién Ejecutiva de Administraciéon y Finanzas
del Consejo Estatal Electoral y de Participacian

Ciudadana

Tel. 44(48)332470 /Ext 160/161/162/163
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