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INTRODUCCIÓN  
 
Una vez aprobado el Cuadro General de Clasificación Archivística por la  Comisión Estatal de Garantía de Acceso a la Información Pública. 

El Consejo Estatal Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de San Luis Potosí a través de la Secretaría de Actas y en conjunto con el 

Comité de Información, tienen a bien presentar el siguiente: 

 

 
 

 

 

 
“Catálogo de Disposición Documental” 
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 
DEFINICIÓN  
Instrumento de registro general y sistemático que establece los valores documentales, plazos de conservación, vigencia documental, clasificación de 

la  información y su destino final. 

OBJETIVO GENERAL 
Unificar criterios en toda la institución sobre los tiempos de retención en las oficinas y en el archivo de concentración para una mejor circulación de 

los documentos a nivel institucional, evitando la saturación documental, el procedimiento de elaboración se encuentra ligado a la valoración 

documental. 

 
OBJETIVOS ESPECIFICOS  

• Formular  un  mecanismo  de  trabajo  en  materia  de  disposición  documental basado  en  la  identificación  precisa  de  las  series 

 documentales  y  en  la valoración  de  su  información.  

• Asignación  de  valores  a  cada  una  de  las  series documentales  identificadas.  

• Identificar  los  elementos  que  permitan,  con  base  en  los  valores, reconocer  la  documentación  útil  para  el  trámite  y  las  gestiones 

institucionales  asociadas  a  una  norma administrativa, legal,  fiscal  o  contable.  

• Evitar la conservación de materiales documentales que no contengan ningún valor dentro de los archivos de trámite y concentración.  
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

DESCRIPCIÓN DE LOS ELEMENTOS DEL CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 
 

CÓDIGO  
Se asigna el código clasificador de la serie, con base al Cuadro General de Clasificación Archivística. 
 
 
SERIE -  SUBSERIE 
Nombre genérico de la Serie y de la Subserie. 
 
VALORACIÓN PRIMARIA 
Existen al menos cuatro distintos elementos de juicio (administrativo, fiscal, legal y contable) para determinar la necesidad institucional de retener 

por cierto tiempo sus documentos de archivo.  

• Administrativo: el que tiene los documentos de archivo para la administración que los ha producido, relacionado al trámite o asunto que 

motivó su creación. Este valor se encuentra en todos los documentos de archivo producidos o recibidos en cualquier dependencia o entidad 

para responder a una necesidad administrativa mientras dure su trámite, y son importantes por su utilidad referencial para la planeación y la 

toma de decisiones.  

• Legal: el que puedan tener los documentos para servir como testimonio ante la Ley.  

• Fiscal: el que tiene los documentos que pueden servir de testimonio del cumplimiento de obligaciones tributarias.  

• Contable: el que tienen los documentos que pueden servir de explicación o justificación de operación destinadas al control presupuestario.  
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

VIGENCIA DOCUMENTAL 
En este apartado se determina el tiempo que los documentos y/o expedientes deben de estar en el archivo de trámite y concentración. 
 
CONSERVACION INDEFINIDA  
Se otorga a todos aquellos expedientes que por algún motivo  requieran ser conservados dúrate su vida útil en el archivo de tramite, puesto que son 

consultados constantemente por el personal del área administrativa para el ejercicio de sus actividades.  

Una vez concluida la fase activa del los  expedientes dentro del archivo en tramite, se determinará con base al catalogo de disposición documental el 

destino final de la documentación.                                                                                                                                                                                                              

 
DESTINO FINAL DE LOS EXPEDIENTES (VALORACIÓN SECUNDARIA) 
 

Valor evidencial: documentos que adquieren valor permanente en virtud de derechos y obligaciones imprescindibles. 
 
Valor informativo: documentos cuya información es útil a la sociedad y su aplicación a cualquier campo de la investigación. 
 
Valor testimonial: documentos que dan testimonio de aspectos de la evolución de la institución.  
 

DESTINO FINAL 
Se establece la conservación permanente en el Archivo Histórico o en su caso  baja definitiva de la documentación. 
 
CLASIFICACION DE LA INFORMACION 
Indicar si la serie o subserie documental puede contener información clasificada como reservada o confidencial. 
 
PLAZO DE RESERVA 
Plazo de reserva de la información contenida en la serie o subserie.  
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: PRESIDENCIA 
VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

PRE.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA x    1 10 11  X    
PRE.002 DISPOSICIONES LEGALES              
  ACUERDOS ADMINISTRATIVOS X    CONS. 

IND. 
10 ---  X    

  LINEAMIENTOS X X   CONS 
IND. 

10 ---  X    

  MANUALES x x   CONS. 
IND. 

10 ---  X    
PRE.003 CONVENIOS              
  INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL  X x   CONS 

IND. 
10 --- X     

  TRIBUNAL FEDERAL ELECTORAL X X   CONS 
IND. 

10 11 X     

  INSTITUCIONES EDUCATIVAS X X   CONS 
IND. 

10 11 X     
  INTERINSTITUCIONALES x X   CONS 

IND. 
10 11      

PRE.004 PODERES LEGALES   x   CONS 
IND. 

10 ---  X    
PRE.005 PLANES, INFORMES Y 

PROYECTOS 
             

  PLAN DE TRABAJO  X    1 10 11  X    
  PLENO  x    1 10 11  X    
  CONTRALORÍA INTERNA x    2 10 12  X    
  CUENTA PÚBLICA x X x  2 10 12  X    
  ANTEPROYECTO DEL 

PRESUPUESTO DE EGRESOS   
X    1 10 11  X    

  PROYECTO DE DISEÑO MATERIAL 
ELECTORAL  

x    1 10 11  X    

  PROYECTO DE LIMITE DE GASTOS 
DE CAMPAÑA  

x    1 10 11  X    

  PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN 
ELECTORAL  

x    1 10 11  x    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: PRESIDENCIA 
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

  PROYECTO DE INTEGRACIÓN DE 
ORGANISMOS DE DIRECCION  
DESCONCENTRADOS  

x    1 10 11  X    

  PROYECTO DE RETRIBUCIÓN A 
CONSEJEROS CIUDADANOS  

x    1 10 11  X    

PRE.006 NOMBRAMIENTOS    x x   CONS. 
IND. 

10 ---  X    

PRE.007 MONITOREO DE MEDIOS DE 
COMUNICACIÓN  

  x   1 10 11  X    

PRE.008 GESTIÓN PÚBLICA               
  AUDITORÍA SUPERIOR DEL 

ESTADO 
 X   CONS. 

IND. 
10 ---  x    

  CONTRALORÍA INTERNA  x   CONS. 
IND. 

10 ---  X    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: COMISIÓN PERMANENTE DE FISCALIZACIÓN  
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE RESERVA 

CPF.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
CPF.002 PROGRAMAS, INFORMES Y  

DICTAMENES  
             

  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO x    1 10 11  X    
  DICTÁMENES DE GASTO 

ORDINARIO  
X    1 10 11  X    

  DICTÁMENES PRECAMPAÑAS  X    1 10 11  X    
  DICTÁMENES DE CAMPAÑAS X    1 10 11  X    
  DICTÁMENES AGRUPACIONES 

POLÍTICAS 
X    1 10 11  X    

  INFORMES DE ACTIVIDADES  x    1 10 11  X    
CPF.003 SESIONES              
  ACTAS x X   1 10 11  X    
CCPPFF..000044  EEXXPPEEDDIIEENNTTEESS  PPAARRTTIIDDOOSS  

PPOOLLIITTIICCOOSS  
             

  GGAASSTTOO  OORRDDIINNAARRIIOO        X X   1 10 11  X    
  PPRREECCAAMMPPAAÑÑAASS  X X   1 10 11  X    
  CCAAMMPPAAÑÑAASS  X X   1 10 11  X    
  PPRROOCCEESSOO  SSAANNCCIIOONNAADDOORR  EENN  

MMAATTEERRIIAA  DDEE  FFIINNAANNCCIIAAMMIIEENNTTOO    
X X   1 10 11      

CCPPFF..000055  EEXXPPEEDDIIEENNTTEESS  AAGGRRUUPPAACCIIOONNEESS  

PPOOLLÍÍTTIICCAASS  
 x x   1 10 11  X    

  GGAASSTTOO  OORRDDIINNAARRIIOO  X x   1 10 11  X    
  PPRROOCCEESSOO  SSAANNCCIIOONNAADDOORR  EENN  

MMAATTEERRIIAA  DDEE  FFIINNAANNCCIIAAMMIIEENNTTOO  
x X   1 10 11  x    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: COMISIÓN PERMANENTE DE ANÁLISIS DEL MARCO JURÍDICO 
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE RESERVA 

CPA.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
CPA.002 PROGRAMAS, INFORMES Y 

PROYECTOS 
             

  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO X    1 10 11  x    
  PROYECTOS X    1 10 11  x    
  INFORMES DE ACTIVIDADES  x    1 10 11  x    
CPA.003 SESIONES              
  ACTAS x x   1 10 11  x    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: COMISIÓN PERMANENTE DE TRANSPARENCIA 
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE RESERVA 

CPT.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA x    1 10 11  X    
CPT.002 PROGRAMAS, INFORMES Y 

PROYECTOS 
             

  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO X    1 10 11  X    
  PROYECTOS X    1 10 11  X    
  INFORMES DE ACTIVIDADES  x    1 10 11  X    
CPT.003 SESIONES              
  ACTAS x x   1 10 11  x    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: COMISIÓN PERMANENTE DE EDUCACIÓN CÍVICA Y CULTURA POLÍTICA 
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE RESERVA 

CPE.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
CPE.002 PROGRAMAS, INFORMES Y 

PROYECTOS 
             

  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO X    1 10 11  X    
  PROYECTOS X    1 10 11  X    
  INFORMES DE ACTIVIDADES  X    1 10 11  X    
CPE.003 SESIONES              
  ACTAS X x   1 10 11  X     
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: COMISIÓNES ESPECIALES       
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE RESERVA 

CES.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
CES.002 PROGRAMAS, INFORMES Y 

PROYECTOS 
             

  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO X    1 10 11  X    
  PROYECTOS X    1 10 11  X    
  INFORMES DE ACTIVIDADES  X    1 10 11  X    
CES.003 SESIONES              
  ACTAS x X   1 10 11  X    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: SECRETARÍA DE ACTAS      
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

SEA.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
SEA.002 PROGRAMAS              
  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO x    1 10 11  x    
SEA.003 ESTUDIOS, INFORMES, 

DICTÁMENES Y PROYECTOS 
             

  INFORMES CIRCUNSTANCIADOS A LOS 
TRIBUNALES  

 X   1 10 11  x    

  INFORMES  x X   1 10 11  x     
  PLN PLENO x X   1 10 11  x    
  DICTAMEN DE REGISTRO DE 

SOLICITUDES  
 X   1 10 11  x    

  PROYECTOS x X   1 10 11  X    
SEA.004 ACTAS DE ACUERDOS               
  SESIONES ORDINARIAS  X   1 10 11 X     
  SESIONES EXTRAORDINARIAS   X   1 10 11 X     
  SESIONES DE INSTALACIÓN  DEL PLENO  X   1 10 11 X     
  SESIONES PERMANENTES DE CÓMPUTO  X   1 10 11 X     
SEA.005 ACTUACIONES               
  ACTAS             
  CIR CIRCUNSTANCIADAS X X   1 10 11 X     
  LIN LISTADO NOMINAL X X   1 10 11 X     
  REC RENUNCIAS DE 

CANDIDATOS 
x X   1 10 11 X     
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: SECRETARÍA DE ACTAS      
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

  DME DESTRUCCIÓN DE 
MATERIAL 
ELECTORAL 

X x   1 10 11 X     

  CER CERTIFICACIONES X x   1 10 11 X     
SEA.006 REGISTROS              
  CANDIDATOS ANTE ORGANISMOS 

ELECTORALES 
X x   1 10 11 X     

  CANDIDATOS ANTE EL CEEPAC X x   1 10 11 X     
  PARTIDOS POLÍTICOS X x   1 10 11 X     
  AGRUPACIONES POLÍTICAS ESTATALES X x   1 10 11 X     
  COALICIONES X x   1 10 11 X     
  REPRESENTANTES DE PARTIDOS  X x   1 10 11  X    
  CONVENIOS CANDIDATURAS 

COMUNES 
X x   1 10 11 X     

SEA.007 REQUERIMIENTOS  X x   1 10 11  X    
SSEEAA..000088  CCOONNSSTTAANNCCIIAASS                 
  MMAAYYOORRIIAA  DDEE  GGOOBBEERRNNAADDOORR    X x   1 10 11 X     
  DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA  X x   1 10 11 X     
  DDIIPPUUTTAADDOOSS  RREEPPRREESSEENNTTAACCIIÓÓNN  

PPRROOPPOORRCCIIOONNAALL      
X x   1 10 11 X     

  RREEGGIIDDOORREESS  RREEPPRREESSEENNTTAACCIIÓÓNN  

PPRROOPPOORRCCIIOONNAALL  
X x   1 10 11 X     

SEA.009 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN                
  REVOCACIÓN ANTE EL CEEPAC  x   1 10 11 X     
  TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE 

SAN LUIS POTOSI 
 x   1 10 11 X     

  TRIBUNAL FEDERAL ELECTORAL   x   1 10 11 X     
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: SECRETARÍA DE ACTAS      
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

SSEEAA..001100  PPRROOCCEEDDIIMMIIEENNTTOOSS  

AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVOOSS  
 x    1 10 11  x    

SSEEAA..001111  PPRROOCCEEDDIIMMIIEENNTTOO  

SSAANNCCIIOONNAADDOORR    
             

  EESSPPEECCIIAALL   x   1 10 11  X X  1 AÑO 

  GGEENNEERRAALL   x   1 10 11  X X  1 AÑO 

  FFIISSCCAALLIIZZAACCIIÓÓNN   x   1 10 11  X X  1 AÑO 

SSEEAA..001122  PPUUBBLLIICCAACCIIOONNEESS                  
  PPEERRIIOODDIICCOO  OOFFIICCIIAALL   X   CONS. 

IND. 
--- --- X     

SEA.013 INFORMES PROGRAMAS Y 
PROYECTOS EN MATERIA DE 
ARCHIVOS 

              

  PROGRAMA DE DESARROLLO 
ARCHIVÍSTICO 

x    1 10 11  x    

  INFORMES x    1 10 11  x    
SEA.014 INSTRUMENTOS Y 

HERRAMIENTAS DE CONTROL 
ARCHIVÍSTICO  

             

  MANUAL DE ORGANIZACIÓN 
ARCHIVÍSTICA 

X    CONS. 
IND. 

10 ---  X    

  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

X    CONS. 
IND. 10 ---  X    

  CUADRO GENERAL DE 
CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

X    CONS. 
IND. 10 ---  X    

  CATALOGO  DE DISPOSICIÓN 
DOCUMENTAL  

X    CONS. 
IND. 10 ---  X    

  FORMATOS DE CONTROL X    CONS. 
IND. 10 ---  X    

  GUIAS SIMPLES DE ARCHIVOS X    1 10 ---  X    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: SECRETARÍA DE ACTAS      
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

SEA.015 INVENTARIOS  X    1 10 11 X     
SEA.016 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS  X    1 10 11 X     
SEA.017 TRANSFERENCIAS 

SECUNDARIAS 
 X    1 10 11 X     

SEA.018 BAJAS DOCUMENTALES  X    1 10 11 X     
SEA.019 CAPACITACIÓN EN MATERIA 

DE ARCHIVOS 
 X    1 10 11  X    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 
SECCIÓN: SECRETARÍA EJECUTIVA     
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

SEE.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA  x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
SEE.002  PROGRAMAS, INFORMES Y 

PROYECTOS 
             

  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO  x    1 10 11  x    
  CALENDARIO ELECTORAL  X   2 10 11  X    
  DISTRIBUCIÓN DE LISTADO 

NOMINAL  
X X   1 10 11  X    

  MATERIAL ELECTORAL  X X   1 10 11  X    
  FUNCIONAMIENTO CME Y CDE X X   1 10 11  X    
  PRESUPUESTO DE EGRESOS  X    1 10 11  X    
  TOPES DE CAMPAÑAS  X   1 10 11  X    
  PROGRAMA DE RESULTADOS 

ELECTORALES PRELIMINARES  
 X   1 10 11  X    

  CONTEO RÁPIDO X    1 10 11  X    
  MANUAL DE ORGANIZACIÓN X X   CONS. 

IND. 
10 ---  X    

  PROTECCIÓN CIVIL X    1 10 11  X    
  SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL  X X   1 10 11  X    
  EJERCICIO PRESUPUESTAL ANUAL X X   1 10 11  X    
  CONTRALORÍA INTERNA  X    2 12 12  X    
SEE.003 NORMATIVIDAD  X    CONS. 

IND. 
10 ---  X    

SEE.004 ACTUACIONES Y 
REPRESENTACIONES  

             

  SESIONES  X X   1 10 11  X    
  GESTIÓN ADMINISTRATIVA  X X   1 10 11  X    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ACCIÓN ELECTORAL     
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

ACE.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA  x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
ACE.002 PROGRAMAS, INFORMES Y 

PROYECTOS 
             

  PROGRAMA  ANUAL DE TRABAJO  X    1 10 11  x    
  UBICACIÓN DE CASILLAS  X X   1 10 11  x    
  INTEGRACIÓN MESAS DIRECTIVAS DE 

CASILLA  
X X   1 10 11  x    

  OBSERVACIONES LEY ELECTORAL X    1 10 11  x    
  INTEGRACIÓN E INSTALACIÓN DE 

ORGANISMOS ELECTORALES  
X X   1 10 11  x    

  ESTADÍSTICOS DEL PADRÓN 
ELECTORAL Y LISTADO NOMINAL DE 
PROCESOS ELECTORALES 

X    1 10 11 X     

  PLENO  X    1 10 11  x    
  CONTRALORÍA INTERNA  X    2 10 12  X    
  PRESIDENCIA X    1 10 11  x    
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CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS   
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

ASJ.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA  x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
ASJ.002 PROGRAMAS Y PROYECTOS              
  PLAN ANUAL DE TRABAJO  X    1 10 11  x    
  CAPACITACIÓN JURÍDICO ELECTORAL 

Y ASISTENCIA Y/O ASESORIA JURÍDICA 
X    1 10 11  x    

ASJ.003 INFORMES              
  CONTRALORÍA INTERNA X    2 10 12  x    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA  DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS    
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

ADF.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA  x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
ADF.002 INFORMES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS FINANCIEROS  
             

  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO X    1 10 11  X    
  CONTROL PRESUPUESTAL  X  x  1 10 11  X    
  OBLIGACIONES FISCALES  X x x x 1 10 11  X    
  INFORMES FINANCIEROS X  x  1 10 11  X    
  CONTRALORÍA INTERNA  X    2 10 12  X    
ADF.003 CONTROL DE PARTIDAS 

PRESUPUESTALES EGRESOS  
             

  SERVICIOS PERSONALES  X  X  1 10 11  X    
  MATERIALES Y SUMINISTROS  X  X  1 10 11  X    
  SERVICIOS GENERALES  X  X  1 10 11  X    
  BIENES MUEBLES E INMUEBLES  X  x  1 10 11  X    
  GASTOS FINANCIEROS  x  X  1 10 11  X    
ADF.OO4 ROBO EXTRAVÍO Y SINIESTRO 

DE BIENES MUEBLES 
 X x x x 1 10 11  X     

ADF.005 INGRESOS              
  ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE 

INGRESOS 
x  x X 1 10 11  X    

ADF.006 REGISTROS CONTABLES               
  LIBROS Y REGISTROS CONTABLES 

(GLOSA)  
x  X X 1 10 11  X    

  REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE 
EGRESOS (CHEQUES Y 
TRANSFERENCIAS) 

x  x X 1 10 11  x    

 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA  DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS    
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE CONSERVACIÓN DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

  REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS 
DE INGRESOS 

x  X X 1 10 11  x    

  CONCILIACIONES BANCARIAS x  x X 1 10 11  X    
  PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS x x x X 1 10 11  X    
  COMITES MUNICPALES 

ELECTORALES 
x  x X 1 10 11  X    

  COMISIONES DISTRITALES 
ELECTORALES 

x  x X 1 10 11  X    

ADF.007 CONTROL DE BIENES 
PATRIMONIALES 

             

  INVENTARIOS X  x  CONS. 
IND  

10 ---  x    

  EXPEDIENTES DE BIENES 
PATRIMONIALES 

X    CONS. 
IND  

10 ---  x    

  BITÁCORAS DE PARQUE VEHICULAR X    1 10 11  x    
  VALES DE COMBUSTIBLE X    1 10 11  x    
  ALTAS DE ACTIVOS X  X  CONS. 

IND  
10   X    

  BAJAS DE ACTIVOS X  X  CONS. 
IND  

10   X    

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL    
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

OEE.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
OEE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS EN MATERIA 
ELECTORAL  

             

  PROGRAMA ANUAL  DE TRABAJO  
 

X    1 10 11  X    

  CONTRALORÍA INTERNA X    2 10 12  X    
  PRESIDENCIA X    1 10 11  X    
  PROYECTO DE UBICACIÓN Y 

EQUIPAMIENTO DE MESAS 
DIRECTIVAS DE CASILLA 

X    1 10 11  X    
 

 
OEE.003 INTEGRACIÓN, INSTALACIÓN 

Y FUNCIONAMIENTO DE  
ORGANISMOS ELECTORALES 

             

  INSTALACIÓN Y FUNCIONAMIENTO 
DE CDE 

X    1 10 11  X    

  EXPEDIENTE ÚNICO DE 
FUNCIONARIOS ELECTORALES CDE 

X    CONS. 
IND 

10 ---  X  X  

  INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO 
DE CME 

X    1 10 11  X    

  EXPEDIENTE ÚNICO DE 
FUNCIONARIOS ELECTORALES CME 

X    CONS. 
IND 

 ---  X  X  

OEE.004 ACTAS DE LA JORNADA 
ELECTORAL DE LAS MESAS 
DIRECTIVAS DE CASILLA 

 X X   1 10 11  X    

OEE.005 CARTOGRAFÍA ELECTORAL   X    COND. 
IND 

10 ---  X    

 

 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL    
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

OEE.006 ESTUDIOS              
  EN MATERIA DEMOGRÁFICA 

POBLACIONAL 
X    3 13 13 X     

  DEMARCACIÓN DISTRITAL X X   3 13 13 X     
  ESTADÍSTICAS ELECTORALES  X    CONS. 

IND. 
--- --- X     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN ELECTORAL    
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

CEE.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA  x    1 10 11  x    
  SALIDA  x    1 10 11  x    
CEE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS  DE 
CAPACITACIÓN ELECTORAL Y 
EDUCACIÓN CÍVICA  

             

  PROGRAMA ANUAL  DE TRABAJO  X    1 10 11  x    
  CAPACITACIÓN FUNCIONARIOS DE 

CASILLA  
X    1 10 11  x    

  PREVENCION DELITOS ELECTORALES  X    1 10 11  x    
  EDUCACION CÍVICO-DEMOCRÁTICA 

A LA CIUDADANÍA   
X    1 10 11  x    

  FOMENTO CULTURA ELECTORAL 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS  

X    1 10 11  x    

  CONTRALORÍA INTERNA  X    2 10 12  x    
  PRESIDENCIA  X    1 10 11  x    
CEE.003 MATERIALES Y CURSOS DE 

CAPACITACION ELECTORAL Y 
EDUCACION CÍVICA 

 X    CONS. 
IND. --- ---  x    

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN    
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

FFIISS..000011  CCOORRRREESSPPOONNDDEENNCCIIAA                 
  EENNTTRRAADDAA  x    1 10 11  x    
  SSAALLIIDDAA    x    1 10 11  x    
FFIISS..000022  PPRROOGGRRAAMMAASS  YY  PPRROOYYEECCTTOOSS                   
  PPRROOGGRRAAMMAA  AANNUUAALL  DDEE  TTRRAABBAAJJOO X    1 10 11  X    
FIS.003 CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  YY  AASSEESSOORRÍÍAA                 
  CCAALLEENNDDAARRIIOO  DDEE  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN    X    1 10 11  X    
  MMAATTEERRIIAALL  DDEE  AAPPOOYYOO  X    1 10 11  X    

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS     
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTA

L 

AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

REH.001 CORRESPONDENCIA               
    ENTRADA x    1 10 11  x    
    SALIDA x    1 10 11  x    
REH.002 PROGRAMAS Y PROYECTOS               
    PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO  X    1 10 11  X    
    CAPACITACIÓN X    1 10 11  X    
    PROYECTO DE MANUAL DE 

ORGANIZACIÓN Y CATÁLOGO DE 
PUESTOS 

X    1 10 11  X    

    PROYECTO DE NORMAS Y CRITERIOS 
TÉCNICOS EN MATERIA ADMINISTRATIVA 

X    1 10 11  X    

    PROYECTO DE PLANEACIÓN DE 
NECESIDADES DE RECURSOS HUMANOS 

X    1 10 11  X    

REH.003 EXPEDIENTE ÚNICO DE 
PERSONAL  

             

  PERSONAL DE BASE X    CONS. 
IND. --- ---  X  X  

  PERSONAL EVENTUAL X    CONS. 
IND. --- ---  X  X  

  CCOOMMIISSIIOONNEESS  DDIISSTTRRIITTAALLEESS  EELLEECCTTOORRAALLEESS    X    1 10 11  X  X  
  CCOOMMIITTEESS  MMUUNNIICCIIPPAALLEESS  EELLEECCTTOORRAALLEESS    X    1 10 11  X  X  
  DDEELLEEGGAADDOOSS  X    1 10 11  X  X  
REH.004 NÓMINAS               
  PERSONAL DE BASE / PERSONAL 

EVENTUAL  
X  X  1 10 11  X    

  DESCUENTOS  X  X  1 10 11  X    
  PRESTACIONES X X X  1 10 11  X    

 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 
SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS     
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

REH.005 OBLIGACIONES FISCALES              
  IMSS X X X X 1 10 11  X    
  INFONAVIT X X X X 1 10 11  X    
  IMPUESTO SOBRE LA RENTA X X X X 1 10 11  X    
  IMPUESTO ESTATAL SOBRE NÓMINA  X X X X 1 10 11  X    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES    

 
VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

REM.001 CORRESPONDENCIA               
  ENTRADA x    1 10 11  X    
  SALIDA x    1 10 11  X    
REM.003 INFORMES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS  
             

  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO X    1 10 11  X    
  PROGRAMA ANUAL DE 

ADQUISICIONES   
X    1 10 11  X    

  CONTRALORÍA INTERNA X    2 10 12  X    
REM.004 PROCESOS DE ADQUISICIÓN, 

SERVICIOS Y OBRA 
             

  ADJUDICACIONES DIRECTAS  X X X  1 10 11  X    
  INVITACIONES RESTRINGIDAS  X X X  1 10 11  X    
  LICITACIONES PÚBLICAS  X X X  1 10 11  X    
REM.005 CONTROL DE INVENTARIOS, 

RECEPCIÓN, ALMACENAJE Y 
TRÁFICO INTERNO 

 X    1 10 11  X    

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN ELECTORAL  
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

COE.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA  x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
COE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS DE 
COMUNICACIÓN ELECTORAL 

             

  CONTRALORÍA INTERNA  X    2 10 12  x    
  PRESIDENCIA  X    1 10 11  x    
  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO  X    1 10 11  x    
  EVENTOS INSTITUCIONALES X    1 10 11  x    
  PROMOCIÓN AL VOTO  X    1 10 11  x    
  ESTRATEGIAS DE DIFUSIÓN DE 

COMUNICACIÓN SOCIAL 
X    1 10 11  x    

  CAMPAÑA DE DIFUSIÓN  DE  LOS 
DELITOS ELECTORALES 

X    1 10 11  x    

  PROYECTO Y APLICACIÓN DEL 
PROGRAMA DE MONITOREO DE 
MEDIOS COMUNICACIÓN  

X X   1 10 11  x    

COE.003 MATERIAL AUDIOVISUAL              

  MATERIAL EN VIDEO  X    1 10 11 X     

  MATERIAL DE AUDIO X    1 10 11 X     

COE.004 PUBLICACIONES               

  REVISTAS X    1 10 11  X    

  LIBROS  X    1 10 11  X    

 
 
 
 

 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: SISTEMAS   
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

SIS.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA  X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
SIS.002 INFORMES PROGRAMAS Y 

PROYECTOS  
             

  PLAN ANUAL DE TRABAJO  X    1 10 11  X    
  SECRETARÍA EJECUTIVA X    1 10 11  X    
  CONTRALORÍA INTERNA  X    2 10 12  X    
  ADMINISTRACIÓN DE REDES VOZ Y 

DATOS  
X    1 10 11  X  x  

  POLÍTICAS Y LINEAMIENTOS  X    1 10 11  X    
  AUTOMATIZACIÓN Y 

ADMINSTRACIÓN DE PROCESOS  
X    1 10 11  X    

  ACTUALIZACIÓN Y 
APROVECHAMIENTO DE 
INFRAESTRUCTURA INFORMÁTICA Y 
TELECOMUNICACIONES 

X    1 10 11  X    

  ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS  X    1 10 11  X  x  
  PROGRAMA DE CAPACITACIÓN  X    1 10 11  X    
  PROGRAMA DE RESULTADOS 

ELECTORALES PREELIMINARES  
X    1 10 11  X    

  EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO CME Y 
CDE  

X    1 10 11  X    

  BITACORA DE SERVICIOS A LOS 
EQUIPOS DE COMPUTO, COPIADO E 
IMPRESIÓN  

X    1 10 11  X    

 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

SECCIÓN: COORDINACIÓN JURÍDICA  
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

CJU.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA  x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
CJU.002 PLANES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS  
 x    1 10 11  x    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: CONTRALORÍA INTERNA   
VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

COI.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
COI.002 ACUERDOS 

ADMINISTRATIVOS 
             

  ACUERDOS X X   CONS. 
IND. 

10 ---  X    

COI.003 INFORMES, PROGRAMAS Y 
PROYECTOS EN MATERIA DE 
CONTABILIDAD 

             

  PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES X    1 10 11  X    
  FINANCIEROS X X   1 10 11  X    
  ADMINISTRATIVOS X X   1 10 11  X    
  PATRIMONIALES X X   1 10 11  X    
  REGLAMENTACIÓN CONTABLE X X X  CONS. 

IND 
10 ---  X    

  CAPACITACIÓN X    1 10 11  X    
COI.004 AUDITORÍAS              
  GESTIÓN FINANCIERA X X   2 10 12  X    
  CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS X X   2 10 12  X    
  ESPECIALES X X   2 10 12  X     
COI.005 REVISIONES, VERIFICACIONES, 

VISITADURÍAS 
             

  DELEGACIONES X X   2 10 12  X    
  COMITÉS ELECTORALES MUNICIPALES  X X   2 10 12  X    
  COMISIONES DISTRITALES ELECTORALES X X   2 10 12  X    
  ESPECIALES  X X   2 10 12  X    
COI.006 QUEJAS Y DENUNCIAS  DE 

ACTOS ADMINISTRATIVOS  
             

  INVESTIGACIONES  X   2 10 12  X X  2 AÑOS 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

SECCIÓN: CONTRALORÍA INTERNA   
 

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

COI.007 PROCEDIMIENTOS 
ADMINISTRATIVOS 

  X   2 10 12  X X  2 AÑOS 

COI.008 AUDITORÍA SUPERIOR DEL 
ESTADO 

             

  COORDINACIÓN TÉCNICA X X   CONS. 
IND. 

10 ---  X    

COI.009 DECLARACIONES 
PATRIMONIALES 

             

  INICIO 
 

 X   CONS. 
IND. --- ---  X  X  

  MODIFICACIÓN   X   CONS. 
IND. --- ---  X  X  

  CONCLUSIÓN  X   CONS. 
IND. --- ---  X  X  

COI.010 PROCESO DE ENTREGA 
RECEPCIÓN 

 X X   1 10 11  X    

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: UNIDAD DE INFORMACION PÚBLICA Y DOCUMENTACIÓN ELECTORAL 
  

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

IDE.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
IDE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

             

  PLAN ANUAL DE TRABAJO X    1 10 11  X    
  CAPACITACIÓN X    1 10 11  X    
  PRESIDENCIA X    1 10 11  X    
  CONTRALORÍA INTERNA X X   2 10 12  X    
  SECRETARÍA DE ACTAS X X   1 10 11  X    
  COMITÉ DE INFORMACION X X   1 10 11  X    
  CEGAIP X X   1 10 11  X    
  SEDA X X   1 10 11  X    
  PROYECTOS DE CONVENIOS DE 

COLABORACIÓN  
X    1 10 11  X    

IDE.003 INFORMACIÓN RESERVADA               
  CATÁLOGO DE ACUERDOS DE 

RESERVA 
 X   6 10 16  X    

  CATÁLOGO DE DESCLASIFICACIÓN DE 
RESERVA  

 X   6 10 16  X    

IDE.004 SOLICITUDES               
  INFORMACIÓN  X X   1 10 11  X    
  PROTECCIÓN DE  DATOS PERSONALES  X X   1 10 11  X    
IDE.005 INFORMACION PÚBLICA DE 

OFICIO 
  X   6 10 16    X    

 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: UNIDAD DE INFORMACION PÚBLICA Y DOCUMENTACIÓN ELECTORAL 
  

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

IDE.006 COMISIÓN ESTATAL DE 
GARANTÍA DE ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA 

             

  QUEJAS  X   2 10 2  X    
  REQUERIMIENTOS  X   1 10 11  X    
  VERIFICACIONES PÁGINA DE 

INTERNET 
 X   1 10 11  X    

IDE.007 UNIDADES DE ENLACE              
  COMISIONES DISTRITALES X X   1 10 11  X    
  COMITÉS MUNICIPALES X X   1 10 11  X    
IDE.008 DATOS PERSONALES   X   1 10 11  X    
IDE.009 BIBLIOTECA  x    1 10 11  X    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: DELEGADOS  
  

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

DEL.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA  x    1 10 11  x    
  SALIDA x    1 10 11  x    
DEL.OO2 INFORMES Y PROGRAMAS   x    1 10 11  x    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y OBRA PÚBLICA  
  

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE 

LA INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

CAD.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
CAD.OO2 INFORMES Y PROGRAMAS   X    1 10 11  X    
CAD.003 DICTÁMENES SOBRE 

ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS 
Y OBRA PÚBLICA  

 x x   1 10 11  x    

  LICITACIONES x x   1 10 11  x    
  INVITACIONES RENSTRINGIDAS x x   1 10 11  x    
CAD.004 ACTAS Y ACUERDOS   x x   1 10 11  X    
CAD.005 NORMATIVIDAD              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: COMITÉ DE INFORMACIÓN  
  

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

CIN.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
CIN.002 INFORMES PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 
             

  PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES X    1 10 11  X    
  PROGRAMA ANUAL DE ACCIONES DE 

MEJORAMIENTO DE LA 
TRANSPARENCIA  

X    1 10 11  X    

  INFORME ANUAL DE ACTIVIDAES  X    1 10 11  X    
CIN.003 SESIONES               
  ACTAS, ACUERDOS Y DICTÁMENES x X   1 10 11  x    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

SECCIÓN: COMITÉ DE DESINCORPORACIÓN  
  

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

CDE.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
CDE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 
 X    1 10 11  X    

CDE.003 PROCESOS DE 
DESINCORPORACIÓN  

             

  SUBASTAS PÚBLICAS X X   1 10 11  X    
  SUBASTAS INTERNAS X X   1 10 11  X    
  DONACIONES X X   1 10 11  X    
  DESTRUCCIÓN DE BIENES MUEBLES  X X X  1 10 11  X    
CDE.004 SESIONES              
  ACTAS Y ACUERDOS x x   1 10 11  X    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

SECRETARÍA DE ACTAS 
COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 

 

 
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

SECCIÓN: COMITÉ DE CONTROL PATRIMONIAL  
  

VALORES 

PRIMARIOS 

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

DESTINO FINAL CLASIFICACION DE LA 

INFORMACION 

 

CODIGO 

 

SERIE 

 

SUBSERIE 

A L C F AT AC TOTAL AH BAJA R C 

 

PLAZO DE 

RESERVA 

CCO.001 CORRESPONDENCIA              
  ENTRADA X    1 10 11  X    
  SALIDA X    1 10 11  X    
CCO.002 INFORMES, PROGRAMAS Y 

PROYECTOS 
 X    1 10 11  X    

CCO.003 SESIONES              
  ACTAS Y ACUERDOS x X   1 10 11  X    

 


