Cuapro GeneraL oe CLasificacion ArcHivistica,

P

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA.

CODIGO  FONDO SECCION

CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA : _
I'_'____ Hiaegt | PRE_ | PRESIDENCIA
SEE | SECRETARIA EJECUTIVA
. _ - DAE | DIRECCION EJECUTIVA DE ACCION ELECTORAL
B _ DAJ__ | DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS JURIDICOS
| e |_DAF | DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS |
DOE | DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL I

DCE DIRECC!DN DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUEAEJON CWICA

P i . i | DRH__| DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS -

P B | e | DRM | DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES - _

= e B L | DCE | DIRECCION DE COMUNICACION ELECTORAL i I
| ' | DSI | DIRECCION DE SISTEMAS

COA | COORDINACION DE ARCHIVOS
~ €0J | COORDINACION JURIDICA
I €Ol - [ CONTRALORIA INTERNA

' UFI [ UNIDAD DE FISCALIZACION
UIP | UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA Y DOCUMENTACION ELECTORAL
UPP_ | UNIDAD DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS
COP | COMISIONES PERMANENTES
COT | COMISIONES TEMPORALES
DEL | DELEGADOS | _ _
COM | COMITES DEL CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADAN




SECCION: PRESIDENCIA.

CODIGO SERIE

EUADRG GEN ERAL DE CLASIFICA.CI{iN ARcHIVISTICA,

CODIGO: PRE

CODIGO SUBSERIE

oot Disposiciones legales

002 Convenios

Acuerd os administrativos,

| Instituto Na;ion_al Electoral.

- TFE | Tribunal Federal Electoral,
o TEE Tribunal Electoral del Estado.

IED Instituciones educativas.

‘- _ INT Interinstitucionales.

_0{.'1_3“'_ ': Programas, Informes y Proyectos | ) o

. PAT | Programa anual de trabajo.
- _ PLN Plenc. o o
o o COt | Contraloria interna. -

PEG Proyecto del presupuesto de egresos.

5 PDM | Proyecto de disefio del material electoral.
PLG Proyecto de limite de gasto de campana.
PCE Programas de capatitqgidﬁ electoral.
PIO Proyecto de integracién de organismos desconcentrados.

004 Poderes legales

005 Nombramientos




CUADRD GENEIULL DE CLASIFIEA{IﬂN AREHIWST!CA.
EEEEHE

I e

SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA CODIGO: SEE

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
oo1 Programas, Informes y Proyectos. ] _

o PAT Programa anual de trabajo.
CEL | Calendario Electoral.
B o - _ B DOE | Documentacion Electoral _
- ) - MAE | Material Electoral. ] |
g - o ) | PEG Presupuesto de Egreso. B _
L_ . o B _TOC | Topes de Campafia. _ 1
___ B REP | Programa de Resultados Electorales Preliminares. | B
i | B - COR | Conteo Répido - ' R
B MAO | Manual de Organizacion, i ' |
PCl Proteccidn Civil.
SPE | Servicio Profesional Electoral

Ii_ - o - EPA Ejercicio presupuestal Anual, - o

PRE Presidencia,
- col Contraloria Interna.

002 Normatividad
003 Actuaciones y representaciones

GAD -_ Gestion Adml'r-‘-l-ist_rativa

004 Actas de Acuerdos.

INS | Instalacion.
"ORD | Ordinaria.
EXT Extraordinaria.
PER Permanente.
COM | Computo.

005 | Actuaciones?
bl
P / Actas Circunstanciadas.




Cuaoro Generat oe CLasificacion ArcHmisTicA,

CEEPAC

CER | Certificaciones.

006 Registros d_e"i'n_sgripcid'n' | '

COA Coaliciones.
COE | Convenios Electorales

CAP Cﬁnvanid'a[ia_nza_s__paﬂidarias.

: APE | Agrupaciones politicas estatales.
REP Representantes de partidos.
PPO Partidos Politicos
CAl | Candidatos Independientes

GOB | {J{Jhernadaf Canstitu'cinf_\al.
DRP | Diputados Representacién Proporcional.
RRP Regidores Representacién Proporcional.

008 Medios de Impugnacion

REV | Revocacién ante el CEEPAC.
TEE Tribunal Electoral del Estado.
TEF Tribunal Electoral del Poder Judicial del Federacion

ﬁng Procedimiente Sancionador

. ORD | Ordinario
B | ESP | Especial
o10 | Oficialia de partes. ) -
DOR | Documentacion recibida,
DOD Documentacion despachada.

! Comisiones Distritales Flectorales.

INF Informes.
CIR Actas circunstanciadas.
Certificaciones.




o

Cuaoro General oe CrLasificacon ArcHmisTica.

DRS Dictamen de registro de solicitudes.

ASl Acta de Sesion de [nstalacion.

ASO | Acta de Sesidn Ordinaria.

ASE Acta de Sesion Extracrdinaria.

ASP Acta de Sesion Permanente.

ASC Acta de Sesion de Computo.

RCE Registro de Candidatos ante Organism.c.:r_ﬁ Electorales.

RRP Registro de Representantes de partido.

CDM Constancias de Diputados de Mayoria Relativa.

o2

Comités Municipales Electorales

MEI Medios de Impugnacién

INF Informes. — = -
CIR Actas circunstanciadas. B

CER Certificaciones.

DRS Dictamen de registro de solicitudes. _

ASl Acta de Sesion de Instalacidn.

ASQ Acta de Sesion Ordinaria.

ASE Acta de Sesion Extraordinaria.

ASP Acta de Sesidn Permanente,

ASC Acta de Sesion de Cdmp}lto.

RCE Registro de Candidatos ante Organismos Electorales.

Cooroinats
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N DE AR!.'.HI\"EI‘S.

RRP | Registro de Representantes de Partido,

CVYM | Constancias de Validez y Mayoria en Municipios.

MEI | Medios de Impugnacién
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CUADRD GENERA.L DE C.LASIFICﬁC!ﬂN AREHIUISTJ'CA.

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ACCION ELECTORAL CODIGO: DAE

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE

Programas, Informes y Proyectos.

PAT Programa anual de trabajo.
UCA Ubicacion de casillas.

IMD integracion Mesas Directivas de Casilla.
_______ B OLE | Observaciones Ley Electoral.
N0 | Instalacidn e integracidn de Organismos Electorales.

EPE Estadisticos del padrdn electoral y listado nominal de procesos electorales,
PRE Presidencia.
col Contraloria Interna, ,/

.
|




? Cuaoro General oe Clasiricacion Arcaivistica.
GEEPRC

CODIGO: DA

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS JURIDICOS

CODRIGO SERIE CODIGO SUBSERIE

001 Programas, Informes y Proyectos.

PAT F;ograma anual de trabajo. -
CAP | Capacitacion Juridico Electoral y asistencia y/o Asesoria juridica.
PRE Presidencia.

Col Informe a Contralorfa Interna.

e




? Cuapro Generac pe CLasiricacion ARcHIVISTICA.
EEPRC

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS CODIGO: DAF

“CORBIGO. - SERIE CODIGD SUBSERIE

001 | Programas, Informes y Proyectos _ ] _

- i B PAT Programa anual de trabajo,
i B COP | Control Presupuestal. i B
- - - B OBF | Obligaciones Fiscales. B i
) B ) . INF | Informes Financieros. )
o _ COl Contraloria Interna. ) ]
| 002 | Control e partidas presupuestales y egresos _ - S o il
B | i __SEP Servicios Personales. - - 1
B B i B ) - MAS | Materiales y suministros. o ' - 1
B SEG Servicios Generales., -
I _ | BMmi Bienes Muebles e Inmuebles | : |
' B - - | GAF Gastos financieros. B _ B
I.. 003 | Robo Extravio y siniestro de bienes muebles - - N
004 fngresos B _ ]
i ) B i ACl Administracion y control de ingresos. |
oo5 | Registros Contables . i a
H - LRC Libros de Registro Contable.
I o i RPE Registro y control de polizas de egresos (cheques y transferencias). |
RPI Registro y control de polizas de ingresos.

CON Conciliaciones Bancarias.

PID Pago de Impuestos v Derechos,
CDE Comisiones Distritales Electorales,
CME | Comités Municipales Electorales.




g CUMHGG EMERAL DE CLAEIFICACIdN ArcHivisTICA.

1 R Y N P Tl TR & T A e T T e T W ey T T T S I, W ST o T
NV Inventarios.

EBP Expedientes de bienes patrimoniales.

L | _ - - BPV Bitdcoras de parque vehicular,

- i vCo ‘ufafesdecumbugfcihlg: — -

AAC Altas de activos.

| BAC Bajas de activos.

Coorpinaciof o8 ARcHIvVOS.




Cuapro Generar pe CLasiFicacion ARcHIVISTICA.
BEEEEE

CODIGO: DOE

SECCION: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL.

CORIGO  SERIE CODIGO  SUBSERIE

Programas, Informes y Proyectos.
PAT Programa anual de trabajo. il

- - PRE Presidencia, _ - . 1
- - COl | Contraloria Interna. _
UMD | Proyecto de ubicacion y equipamiento de mesas directivas de casilla.

002 Integracion, Instalacion y funcionamiento de Organismos Elect_n'rales'.- |
i | : S PRO | Proceso Electoral o o ——
003 | Cartografia Electoral - o [ . T~ o B
004 | Estudios _ S R el
|

EMD | En materia demogrdfica poblacional.
DED Demarcacidn distrital.

e T ESE Estadisticas electorales.

g o

10




q Cuapro Generar pe CrasiFicacion ArcrivisTica,
EEPRG

e

SECCION: DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL ¥ EDUCACION CIVICA.

COBIGO. SERIE CODIGO. . SUBSERIE

PAT Programa anual de trabajo.
B | PDE Prevencion de delitos giectora[es.

- - ECD Educacion cfvica-demq_étic@ alaciudadanfa, T
e - FCE Fomento cultural electoral. |ﬁStitUCiéﬁééd_ltlt-:éii#§S.
|  PRE__ | Presidencia.

- _ e ol Contraloria Interna,

002 | Materiales y cursos de capacitacion electoral y educacién clvica. |

i
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Cuaoro Generac oe CLasiiicacion ArcrivisTica

GEEPRC

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS. CODIGO: DRH

CODIGOD . SERIE CODIGO . SUBSERIE

Programas, Informes y Proyectos.

PAT Programa anual de trabajo.

CAP Capacitacion.
PMO | Proyecto de manual gg_qrganizaéi{ﬁn y catalogo de puestos.

PNC | Proyecto de normas y criterios péicnic-:-g en materia administrativa.
PPN Proyecto de planeacion de necesidades de recursos humanos.
PRE | Freéi’dencia. 1 B
ol Contralorfa Interna.

002 Expediente Unico de personal. _ |- ] s
PBA | Personal de base.

i _ PEV Personal eventual.

CDE Comisiones Distritales Electorales,
CME | Comités Municipales Electorales.
_____ DEL Delegados.

003 Nominas - _ -
PBE Personal de base y eventual.
DES | Descuentos.
PRE Prestaciones.

- - IMS | IMSS
- INF | INFONAVIT
ISR Impuesto sobre |a renta.
IEN Impuesto estatal sobre ndmina.

s
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Cuapro Generac e CLasiricacion ArcHivisTica,

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES CODIGO: DEM
CODIGO.. SERIE COPIGO  SUBSERIE
Programas, Informes y Proyectos. o
[ - - PAT Programa anual de trabajo.
i - PAA Programa anual de adgui_ﬁi_cibne;s-.-
I PRE Presidencia.
CO1 | Contralorfa Interna. -
002 Proceso de adquisicion, servicios y obra. N o
i ADPD | Adjudicaciones directas, - i
o INR Invitaciones restringf&a& - |
- LIP Licitaciones publicas.
003 | Control de inventarios, recepcidn, almacenaje y tréfico interno. N
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g Cuapro Generar o CLasipicacion ArcHivisTica,
GEEPAC
SECCION: DIRECCION DE COMUNICACION ELECTORAL. CODIGO: DCE
CODIGO  SERIE CODIGO . SUBSERIE
Programas, Informes y Proyectos.
B ——— FAF | Frasrena anialaa fabap,
_EIN _Eire_r_itns institucionales,
L ) _|_Pvo |Promociénalvoto. |
o - o EDC Estrategias de difusion de comunicacién social, X
P - e CDD Campafia difusion de delitos electorates. e o
PMM | Proyecto y aplicacion del programa de monitoreo de medios de
S comunicacion. . i
. - - L PRE | Presidencia.
o €Ol | Contralorfa Interna. i -__ __ ___ B
MAV Material en video
MAA | Material en audio ll
oy = L
REV | Revistas. /A
) - LB | Libros. e |
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Cuaoro Generac ot CrasiFicacion ArcrivisTica
EEPAG

SECCION: DIRECCION DE SISTEMAS CODIGO: DSI

CODIGO  SERIE CODIGO  SUBSERIE

 Programas, Informes y Proyectos.

PAT Programa anu_zil_ de trabajo,

ARD | Administracidn de redes voz y datos.
1 _ POL Politicas y lineamientos, 1 D
T - | AAP Automatizacion y adminE_ﬂtré_éi_&h_c!_é_pi'm-:'ésos.
| AT Actuzlizacion y aprovechamiento de infraestructuras informaticas ¥
' - telecomunicaciones. _
- ) o ADA Administracion de archivos.
PCA Programa de capacitacion.

_____ N B PRE Programa de resultados electorales preliminares.
EVD Evaluacion al desempefio de CDE y CME -
BCI Bitdcora de servicios 3 los equipos de compute, copiado e impresicon.

. _ PRE | Presidencia.
i . : _| GOl | cContralorfa Interna.
SEE Secretaria Ejecutiva.
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Cuaoro Generar pe CLasiFicacion ArcavisTica.

CEEPAD

b ]

SECCION: COORDINACION DE ARCHIVOS. CODIGO: COA

CODIGO SERIE CORIGO SUBSERIE

o1 Programas, Informes y Proyectos.

PAT Programa anual de trabajo.
CEG Comisidn Estatal de Garantia de Ac_c\_’-_ssé ala Informacién Pablica.
CAP Capacitacion en materia de archivos. B
PRE | Presidencia. w A
ol __f_:_ontrafnr‘fa Interna.

00z | Instrumentos y herramientas de control archivistico.

CGC | Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
CDD | Catalogo de Disposicién Documental,
GSA | Gufa simple de Archivos. _"_
INV Inventarios. -

FDC Formatos de control archivistico.

003 Transferencias primarias.

004 Transferencias secundarias e - I I, I - v
AHI Archiveo Histdrico,

BAJ | Baja documental,
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SECCION: COORDINACION JURIDICA

CODIGO  S5ERIE

oot

Programas, Infoermes y Proyectos.

CODIGO . SUBSERIE

CU.HDR'U GENEFIAL DE CLASIFLCACIGN AR{.HI'U‘!STIEH-

CODIGO: COJ

Programa anual de fr'::_':_bajo.

Presidencia.
Contraloria Interna.

ﬁ#@k
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g CU#.DRD GENERAL DE CLASIFIEAEIIfIH ArcHvisTICA.
A

SECCION: CONTRALORIA INTERNA CODIGO: COl

CODRIGO. SERIE CODIGO SUBSERIE

Programas, Informes y Proyectos.

PAT | Programa anual de trabajo.

__FIN Financieros.
ADM | Administrativos.
PTR | Patrimoniales,
REC Reglamentacion contable.
CAP | Capacitacion -

ACU | Acuerdos.

! o f GFI | Gestidn financiera.
- " . CUOD | Cumplimiento de objetivos.
L ESP Especiales.

co4 | Revisiones, verificaciones y visitadurfas. ) _

DEL | Delegaciones. | )
CDE Comisiones Distritales Electorales.
. _ o _ CME Comités Municipales Electorales.

ESP Especfales'.- -

005 Quejas v denundias de actos administrativos
NV Investigaciones,

006 Procedimientos administrativos
007 | Auditorfa superior del Estado

COT Coordinacion técnica.




e
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Proceso de entrega recepcion

Cuaoro Generar oe CLasiFicacion ArcHvisTicA,

INI Inicio. i
MOD | Modificacidn.
CON | Conclusidn.
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Cuaoro GeneraL oe CLasinicacion ArcavisTica.

GEEPRG

SECCION: UNIDAD DE FISCALIZACION. CODIGO: UFI
CODIGO.  SERIE CODIGO  SUBSERIE

Programas, Informes y Proyectos.

PAT Pm.g_rama anua!-de_tl_'aigljn.

L INA Informe de actividades
o o - PRE Presidencia. ) N
| CPF Comision Permanente de Fiscalizacion

SEJ secretaria Ejecutiva

ADM | Administracidn y Finanzas

_ - - . PRP | Prerrogativas y Partidos Politicos
! - - | ue Unidad de Informacidn Publica

' ‘_ ] Col Cc-ntralcrié_n Interna.

' CDA Coordinacién de Archivo
COM Comunicacidn 'R

002 Capacitacion y asesoria

MDC Materfales y documentacion de capacitacién

(’"'_'_D
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&I‘L Cuaoro Generar oe Crasiricacion ArcHivisTica.
GEEPAG

CODIGO: UIP

SECCION: UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA Y DOCUMENTACION ELECTORAL.

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE

(]a}] Programas, Informes y Proyectos. A5 e
PAT Programa anual de trabajo.

CAP | Capacitacién. B
| g Proyectos de convenios de colaboracién, '
= - S | COM | Comite de Informacidn. - it B
4 ' _ | CEG Comisitn Estatal de Carantia de Acceso a la Informacidn Pablica.
i ' : PRE P[’Es_j'g__en;:ia' N LB e
T col Contraloria Interna, __ = , e

o002 | informacicon publica de oficio

003 | Informacionreservada -
CAR Catalogo de acuerdos de reserva.

CDR Cataloge de desclasificacion de reserva.

004 Solicitudes - | = | i
- INF | Informacion.

N o ' ' PDP | Proteccidn de datos personales.

005 Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion Publica

QUE | Quejas. ' ]
REQ Requerimientos.
VER Verificacion de la pagina de internet.

o006 Unidades de enlace

CDE | Comisiones Dis_t_rﬂ;al?es Electorales.
CME Comités Municipales Electorales.

o7 Datos personales I .
008 | Biblioteca//
g

k ; i
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C-U'ADRG GENERAL DE CLASJ FICACION AARCHIVISTICA.

GEEPRG

SECCION; UNIDAD DE PRERROGATIVAS Y PARTIDOS POLITICOS. CODIGO: UPF

CGDIGD SERIE CODIGO SUBSERIE

oot Programas, Informes y Proyectos.

PAT Programa anual de trabajo.
PRE Presidencia.

002 Registros

COA Coaliciones.

COE | Convenios Electorales
CAP Convenio alianzas partidarias.
APE | Agrupaciones politicas estatales.
REP Regreséntantes de partidos.
) B PPO | Partidos Politicos
I CAl Candidatos Indepen&ientes
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CUADRU GEN ERAL DE CLASIFIC.R.CI{SN AR‘CI-IMETICA.
GEEPAC

SECCION: COMISIONES PERMANENTES CODIGO: COP
CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
Programas, Informes y Proyectos. ]

PAT ) Programa anual de trabajo. - -
! PRO Proyectos
| DIC | Dictdmenes.
INA Informe de activid'aaes. )

éu:;i _._S_ves[ones - i
ACT Actas.

003 | Proceso sancionador en materia de financiamiento

PPO Partidos politicos.
APE Agrupaciones politicas.

23




SECCION: COMISIONES TEMPORALES

CODIGO SERIE

(4713 Programas, Informes y Proyectos.

Cuaoro Generac o CLasinicacicn ArcaivisTica.

CODIGO: COT

002 | Sesiones

CODIGO SUBSERIE
= PAT | Programa anual de trabajo.
| PRO Proyectos i
I . | Dictamenes. -
o INA Informe de a ctividades.
ACT Actas.
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gﬁ Cuapro Generar pe CuasiFicacion ARCHIVISTICA.
GEEPRG

SECCION: DELEGADOS CODIGO: DEL

CODIGO SERIE CODIGO SUBSERIE
' Programas, Informes y Proyectos.

PAT | Programa anual de tra bajo.

- INA Informe de actividades. N -
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SECCION: COMITES DEL CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA

CODIGO SERIE CODIGO

Cuapro Generat pe Casipicacion ArcHivisTicA.

SUBSERIE

CODIGO: COM

N

001 Programas, Informes y Proyectos.
. ' ) PAT | Programa anual de trabajo.
B _— - . . PRO Proyectos "

I_ o - INA Informe de actividades. B

002 | Dictamenes - _ I

i LIC | Licitaciones.
- - - INR tnvitaciones restringidas. P

I 003 Normatividad

D Sesiones

ACT | Actas,

005 Proceso de desincorporacién

l | SPU | Subasta publica -
A ) SN Subasta interna.
DON Donaciones,
— | DBM | Destruccion de bienes muebles, —

6



Cuaoro Generar oe CLasiFicacion ArcrivisTica.

orsPan

=

P

E'%::msem‘:l Leal.
residenta del

omité de Informacion.

Mira. Lau

C.P Emanuel Medina Salinas.

Contralor Intemao.

Mtro
Salazar.
Coordinador del Comité de
Informacion.
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