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MAYO 2012 

EL CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA DE SAN LUIS POTOSÍ 

“GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS”  

 

 

 

Presentación.- 

 

El Consejo Estatal Electoral y de Participación Ciudadana  del Estado de San Luis Potosí, a través de la Coordinación de Archivos, 

elaboró la Guía Simple de Archivos, de conformidad con la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 

Gubernamental, en su artículo 32°, y de acuerdo  co n los Lineamientos para la Gestión de Archivo Administrativos y resguardo de 

la Información Pública del Estado de San Luis Potosí, en su artículo 2°, fracción IV, y a los Lineamie ntos Generales para la 

Difusión, disposición y evaluación de la Información Pública de Oficio en su artículo Décimo Primero  
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Objetivo.-  

Presentar al interior y al exterior de este Órgano Electoral, la estructura completa de las series documentales pertenecientes la 

Consejo Estatal electoral y de Participación Ciudadana de San Luis Potosí. 

Objetivos Específicos 

• La Guía simple es un esquema general de descripción de las series documentales existentes en el Consejo, en ella se 

presentan de manera muy sencilla, las características fundamentales de todo el fondo documental, de acuerdo a la 

clasificación existente en el actual cuadro de Clasificación documental. 

• Dar a conocer de manera general y pública, los datos generales de los responsables directos de la documentación de este 

Órgano Electoral. Así como su ubicación, volumen y otros datos generales al interior del Organismo. 

• La Guía Simple de Archivos, deberá ser ajustada y presentada cada año. 

 

Criterios de Operación 

• Una vez revisada y autorizada por el Comité de Información, la Guía simple de Archivos, deberá ser entregada a la Unidad 

de Transparencia para su ubicación en el portal de Internet de este Organismo Electoral. 
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AREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: PRESIDENCIA 

RESOPONSABLE DE LA DOCUMENTACIÓN: Mtro. José Martín Vázquez Vázquez 

CARGO: Consejero Presidente 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 

VOLUMEN: 50 CMS Lineales 

AÑO: 2008,2009,2010,2011 

UBICACIÓN FÍSICA: Tercer piso, oficina del Consejero Presidente y Oficina de Asistente de 

Presidencia 

 SERIES DE PRESIDENCIA 

CORRESPONDENCIA: Relación de correspondencia recibida de entrada y salida 

DISPOSICIONES LEGALES Acuerdos, Lineamientos y Manuales 

CONVENIOS Relación de convenios con el IFE y otras Instancias 

PODERES LEGALES Relación de Poderes Legales 

PLANES, INFORMES Y PROYECTOS Plan de trabajo, Pleno; Contraloría, Cuenta Pública, Anteproyectos de 

Presupuesto, proyectos de diseño, Cuenta Pública, Límite de Gastos 

de Campaña, Programas de Capacitación. 

NOMBRAMIENTOS Relación de nombramientos 

MONITOREO DE MEDIOS DE COMUNICACIÓN Documentación Relacionada con el monitoreo de los medios de 

comunicación. 

GESTIÓN PÚBLICA Auditoría superior del estado, Contraloría Interna 
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AREA DE IDENTIFICACIÓN 
ÁREA PRODUCTORA: SECRETARIA DE ACTAS 
RESPONSABLE DE LA DOCUEMNTACIÓN: Lic. Rafael Rentería Armendáriz 
CARGO: Secretario de Actas y Coordinador de Archivos 
DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 
TELEFONO: (444) 8-33-24-70 
VOLUMEN: 65 cajas de archivo 
AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 
UNICACIÓN FÍSICA Segundo piso, en el área de archivo de trámite y en la Oficialía de Partes 
 SERIES DE LA SECRETARIA DE ACTAS 
CORRESPONDENCIA: Relación de correspondencia recibida de entrada y salida de la Secretaria de 

Actas 
PROGRAMAS Programas Anuales de Trabajo 
ESTUDIOS, INFORMES, DICTÁMENES Y PROYECTOS Informes circunstanciados a tribunales, dictámenes de registro de solicitudes. 
ACRAS DE ACUERDOS Sesiones ordinarias, extraordinarias, de instalación del Pleno, permanentes de 

cómputo 
ACTUACIONES Actas circunstanciadas, listado nominal, renuncias de candidatos, de destrucción 

de material electoral y certificaciones 
REGISTROS Conjunto de registros generales sobre candidatos, agrupaciones políticas, 

coaliciones, representantes de partidos, convenios. 
REQUERIMIENTOS A Gobernador, diputados, Regidores 
CONSTANCIAS Conjunto de Constancias 
MEDIOS DE IMPUGNACIÓN Revocación, Tribunal Electoral del Estado y TRIFE 
PROCEDIEMIENTOS ADMINISTRATIVOS Conjunto de procedimientos administrativos de la Secretaria de Actas 
PROCEDIEMIENTO SANCIONADOR Especiales, Generales y de Fiscalización 
PUBLICACIONES Periódico Oficial 
INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
ARCHIVOS 

Informes mensuales, proyectos, anteproyectos, programa anual. 

INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS DE CONTROL ARCHIVÍSTICO Avances en cuanto al Cuadro de clasificación, catálogo de disposición 
documental, Guía de archivos, Inventarios 

INVENTARIOS Relación de Inventarios Generales 
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Procedimientos para transferencias primarias 
TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS Procedimientos para transferencias secundarias 
BAJAS DOCUMENTALES Procedimientos para bajas documentales 
CAPACITACIÓN EN MATERIA DE ARCHIVOS Cursos impartidos al CEEPAC en materia de archivos 
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AREA DE IDENTIFICACIÓN 
ÁREA PRODUCTORA SECRETARIA EJECUTIVA 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACIÓN Lic. Héctor Javier Cruz Izaguirre 

CARGO: Secretario Ejecutivo 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 170 

VOLUMEN: 13 cajas de archivo 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer piso, en el área de archivo de trámite y en la oficina de su asistente. 

 SERIES DE LA SECRETARIA EJEUTIVA 

CORRSPONDENCIA: Relación de Correspondencia recibida de entrada y salida de la Secretaria de Actas 

PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS Programas anuales, calendario electoral, distribución del listado nominal, material electoral, 

topes de campaña, programas de resultados, conteo rápido, manual de organización, 

protección civil, servicio profesional electoral. 

NORMATIVIDAD Leyes, Reglamentos 

ACTUACIONES Y RESPRESENTACIONES Sesiones, gestión administrativa 

SERIES DE LA DIRECCIÓN EJECUTIVA EN 

ACCIÓN ELECTORAL 

Programa anual de trabajo, ubicación de casillas, integración de mesas directivas de casilla, 

observaciones a la Ley electoral, Integración e Instalación de organismos electorales, 

estadísticas del padrón electoral, y listado nominal de procesos electorales, Pleno, 

Contraloría Interna y Presidencia 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

AREA PRODUCTORA: CONTRALORIA INTERNA 

RESPONSABLE DE LA DOCUEMANTACIÓN C.P. Emanuel Medina 

CARGO Contralor 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 150 

VOLUMEN: 2 cajas de archivo 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, en el área del Titular 

 SERIES DE LA CONTRALORIA INTERNA 

CORRESPONDENCIA Relación de correspondencia recibida de entrada y enviada al interior o exterior 

ACUERDOS ADMINISTRATIVOS Conjunto y relación de acuerdos 

INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

CONTABILIDAD 

Programa anual de actividades; financieros; Patrimoniales; reglamentación contable; 

Capacitación 

AUDITORIAS Gestión Financiera; Cumplimiento de objetivos, especiales 

REVISIONES, VERIFICACIONES, VISITADURIAS De delegaciones, de Comités Municipales, de Comisiones Distritales 

AUDITORIAS Sobre Gestión financiera, Cumplimiento de Objetivos y Especiales 

QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS Relación de Investigaciones 

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO  Todo lo referente a la Coordinación técnica 

DECLARACIONES PATRIMONIALES Sobre el Inicio, Modificación y conclusión de las mismas 

PROCESO DE ENTREGA RECEPCIÓN Documentación relacionada al proceso de entrega recepción 

 

 

 



 
 

7 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DE INFORMACIÓN Y DOCUEMENTACIÓN ELECTORAL 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACIÓN: C.P. Claudia Contreras Páez 

CARGO:  Directora de la Unidad de Información y documentación electoral 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 130 

VOLUMEN: 2 Metros con 75 centímetros lineales. 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA: Primer piso, Oficina de la Unidad de Información y documentación electoral 

 SERIES DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN ELECTORAL 

CORRESPONDENCIA Relación De correspondencia de entrada y salida a la unidad 

INFORMES, PRIOGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO Plan anual de trabajo; Capacitación; Presidencia; Contraloría Interna; Secretaria de 

Actas; Comité de Información; CEGAIP; SEDA; Proyectos de Convenios de 

Colaboración. 

INFORMACIÓN RESERVADA Catalogo de acuerdos de reserva, catalogo de descalcificación de reserva. 

SOLICITUDES Documentos con información con protección de datos personales  

INFORMACIÓN PÚBLICA DE OFICIO Todos los documentos que en su descripción contengan información Pública de Oficio 

COMISIÓN ESTATAL DE GARANTÍA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 

PÚBLICA 

Quejas, Requerimientos, verificaciones página de Internet 

UNIDAD DE ENLACE Documentos de Comisiones Distritales y Comités Municipales 

DATOS PERSONALES Documentación sobre datos personales 

BIBLIOTECA Información de Biblioteca 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN ELECTORAL 

RESPONSABLE DE LA DOCUEMNTACIÓN: L.C.C. Ruth Ramírez Torres 

CARGO: Directora de Comunicación Electoral 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 120 

VOLUMEN: 12 Cajones completos(6 Metros lineales) aproximadamente 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de la Dirección de Comunicación electoral 

 SERIES DE LA DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN ELECTORAL 

CORRESPONDENCIA Relación de correspondencia de entrada y salida a la Dirección de Comunicación 

Electoral 

INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS 

DE COMUNICACIÓN ELECTORAL 

Plan anual de Trabajo; Contraloría Interna; Eventos Institucionales; Promoción al voto; 

Estrategias de difusión  de los delitos electorales; Proyecto y aplicación de programas 

de monitoreo de medios de comunicación 

MATERIAL AUDIOVISUAL Material documental en soportes para audio y videos, en diversos formatos. 

PUBLICACIONES (Este material No es de archivo, son Libros y Revistas) 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: DIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN 

RESPONSABLE DE LA DOCUEMNTACIÓN C.P. Marcela Ledezma 

CARGO: Encargada de Fiscalización 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 161 

VOLUMEN:  3 cajas 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Oficina de la  Dirección de Fiscalización 

 SERIES DE  LA DIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN 

CORRESPONDENCIA Relación de correspondencia de entrada y salida a la Unidad de 

Fiscalización 

PROGRAMAS, Y PROYECTOS Programas anuales de trabajo 

CAPACITACIÓN Y ASESORIA Calendario de capacitación, material de apoyo. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACIÓN Lic. Zelandia Bórquez Estrada 

CRAGO: Directora Ejecutiva de Asuntos Jurídicos 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 142 

VOLUMEN: 40 Centímetros lineales 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA: Segundo piso, Oficina de la Dirección de Asuntos Jurídicos 

 SERIES DE LA UNIDAD DE FISCALIZACIÓN 

CORRESPONDENCIA Relación de correspondencia de entrada y salida a la Dirección de Asuntos 

Jurídicos 

PROGRAMAS Y PROYECTOS Plan anual de trabajo; Capacitación Jurídico electoral; asistencia y/o Asesoría 

Jurídica. 

INFORMES Relación de Informes a Contraloría Interna 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: DIRECCIÓN DE SISTEMAS 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACIÓN Ing. Edgar Gerardo Sánchez Salazar 

CARGO: Director de Sistemas 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 173 

VOLUMEN: Documentos digitales, textuales 10 CMS lineales 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA: Tercer piso, Oficina de la Dirección de sistemas 

 SERIES DE LA DIRECCIÓN DE SISTEMAS 

CORRESPONDENDIA Relación de correspondencia de entrada y salida de Sistemas 

INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS Plan anual de trabajo, comunicación con todas las áreas administrativas del 

CEEPAC, administración de redes de voz y datos, políticas y lineamientos, 

automatización y administración de procesos, programas de resultados 

electorales preliminares, evaluaciones y desempeño de CME y CDE, bitácoras de 

servicios de equipo de computo, copiado e impresión 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACIÓN Lic. Juan Jesús Aguilar Castillo 

CARGO: Director de Recursos Humanos 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 174 

VOLUMEN:  2 archiveros de 3 cajones cada uno 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICCAIÓN FÍSICA Tercer piso, Oficina de la Dirección de Recursos Humanos 

 SERIES DE RECURSOS HUMANOS 

CORRESPONDENCIA Relación de correspondencia de entrada y salida de Recursos Humanos 

PROGRAMAS Y PROYECTOS Programa anual de trabajo, capacitación, proyecto manual de organización y 

catalogo de puestos. Proyecto de normas y criterios 

EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL Personal base, eventual, Comisiones distritales Electorales, Comités Municipales 

Electorales, Delegaos 

NÓMINAS Personal de base, eventual, descuentos, prestaciones 

OBLIGACIONES FISCALES IMSS, INFONAVIT, Impuesto sobre la Renta, Impuesto estatal sobre nómina. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ACCIÓN ELECTORAL 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACIÓN: Lic. Héctor Avilés Fernández 

CARGO:  Dirección Ejecutiva de Acción Electoral 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 110 

VOLUMEN: Sin dato 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de la Dirección Ejecutiva de Acción Electoral 

 SERIES DE LA DIRECCIÓN DE ACCIÓN ELECTORAL 

CORRESPONDENCIA: Relación de correspondencia de entrada y salida de la Dirección de Acción Electoral 

INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA 

ELECTORAL 

Programa anual de trabajo, Contraloría Interna, Presidencia, Proyecto de ubicación y 

equipamiento de mesas y directivas de casilla 

INTEGRACIÓN, INSTALACIÓN Y FUNCIONAMIENDO 

DE ORGANISMOS ELECTORALES 

Instalación y funcionamiento de CDE, Expediente único de funcionarios electorales CDE 

Instalación y funcionamiento de CME, Expediente único de funcionarios electorales CME. 

ACTAS DE LA JORNADA ELECTORAL DE ÑAS MESAS 

DIRECTIVAS DE CASILLA 

Relación de Actas correspondientes a las jornadas electorales de las mesas directivas de 

casilla 

CARTOGRAFÍA ELECTORAL Conjunto de mapas del estado de San Luis Potosí, con especificaciones electorales. 

ESTUDIOS Estudios en materia demográfica poblacional, demarcación distrital, estadísticas 

electorales.  
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACIÓN Sr. Miguel Santillana Campos 

CARGO: DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONIO: (444) 8-33-24-70 extensión 114 

VOLUMEN: Datos no otorgados 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral 

 SERIES DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL 

CORRESPONDENCIA Relación de correspondencia recibida de entrada y enviada al interior o 

exterior 

INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA 

ELECTORAL 

Plan anual de trabajo, Contraloría Interna, Presidencia, Proyecto de 

ubicación, y equipamiento de mesas y directivas de casilla 

INTEGRACIÓN, INSTALACIÓN Y FUNCIONAMIENTO 

DE ORGANISMOS ELECTORALES 

Instalación y funcionamiento de Comités Distritales Electorales (CDE); 

Expediente único de funcionarios electorales de CDE, Instalación y 

funcionamiento de Comités Municipales Electorales (CME), Expediente 

único de funcionarios de CME. 

ACTAS DE JORNADA ELECTORAL DE LAS MESAS 

DIRECTIVAS DE CASILLA 

Relación de actas de la Jornada Electoral 

CARTOGRAFÍA ELECTORAL Relación de mapas electorales 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

RESPONSABLE DE LA DOCUEMNTACIÓN: C.P. Daniel Galván Rios 

CARGO: Dirección ejecutiva de Administración y Finanzas 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 160 

VOLUMEN: 50 Cajas en archivo de trámite 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, en el área del Archivo de trámite y en la Oficina de la Dirección Ejecutiva de Administración y 

Finanzas 

 SERIES DE LA DIRECCIÓN  EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

CORRESPONDENCIA Correspondencia de entrada y salida 

INFOPRMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS 

FINANCIEROS 

Programa anual de trabajo, control presupuestal, obligaciones fiscales, informes financieros, Contraloría 

Interna 

CONTROL DE PARTIDAS PRESUPUESTALES 

EGRESOS 

Servicios personales, materiales y suministros, servicios generales, bienes muebles e inmuebles, gastos 

financieros. 

ROBO EXTRAVÍO Y SINIESTRO DE BIENES 

INMUEBLES 

Administración y control de Ingresos 

REGISTROS CONTABLES Libros y registros contables, Registros y control de pólizas de egresos, Registro y control de pólizas de ingresos, 

Conciliaciones bancarias, Pago de impuestos y derechos, Comités municipales y Comisiones distritales. 

CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES Inventarios, expedientes de Bienes patrimoniales, bitácoras de parque vehicular, vales de combustible, altas 

de activos, bajas de activos. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN ELECTORAL 

RESPONSABLE DE LA DOCUMENTACIÓN: Lic. Juan Carlos Rizzoli Ruiz 

CARGO: Director de Capacitación electoral 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 113 

VOLUMEN: 5 Cajas de archivo 

AÑO: 2008, 2009, 2010, 2011 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, en el área del titular 

 SERIES DE LA DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN ELECTORAL 

CORRESPONDENCIA Relación de correspondencia recibida de entrada y enviada al interior o 

exterior 

INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS, 

CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN 

CÍVICA 

Programa anual de trabajo, Capacitación a funcionarios de casilla, 

Prevención de delitos electorales, Educación Cívico-Democrática a la 

ciudadanía, Fomento Cultura Electoral; Instituciones Educativas; Contraloría 

Interna. 

MATERIALES Y CURSOS DE CAPACITACIÓN 

ELECTORAL Y EDUCACIÓN CÍVICA 

Relación de material e información de cursos electorales. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES 

RESPONSABLE DE LA DOCUEMNTACIÓN: L. A. Roberto Monroy 

CARGO: Director de Recursos Materiales 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70 extensión 172 

VOLUMEN TOTAL:  20 Cajas 

AÑO: Hasta 2011 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer piso, Oficina de la Dirección de Recursos Materiales 

 SERIES DE RECURSOS MATERIALES 

CORRESPONDENCIA Relación de correspondencia de entrada y salida de Recursos Materiales 

INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS Programa anual de trabajo, Programas anual de adquisiciones; 

Contraloría Interna 

PROCESOS DE ADQUISICIÓN, SERVICIOS Y OBRA Adjudicaciones directas, invitaciones restringidas, Licitaciones públicas 

CONTROL DE INVENTARIOS, RECEPCIÓN, ALMACENAJE, 

TRÁFICO INTERNO 

Documentación con información con relación a la recepción, 

almacenaje y tráfico interno. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN COMISIONES 2012 

ÁREA PRODUCTORA: COMISIÓN PERMANENTE DE FISCALIZACIÓN 

CONFORMAN LA COMISIÓN: José Antonio Zapata Romo (Presidente) 

Patricio Rubio Ortiz (Comisionado) 

Gabriela Camarena Briones (Comisionado Secretario Técnico) 

Alejandro Bernal Fernández (ST Suplente) 

A CARGO DE LA DOCUEMNTACIÓN: Presidente de la Comisión Permanente de Servicio Profesional Electoral 2012, hasta nombrar 

responsable de la misma 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, esta en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA: Al interior de la propia Comisión 

 SERIES DE A COMISIÓN PERMANENTE DE FISCALIZACIÓN 

CORRESPONDENCIA Correspondencia de entrada y salida elaborada y recibida por la comisión permanente de 

fiscalización 

PROGRAMAS, INFORMES Y DICTAMENES Programas anuales de trabajo, dictámenes de gasto ordinario, para precampañas, campañas de 

agrupaciones políticas, informes de actividades. 

SESIONES Relación de sesiones 

EXPEDIENTES PARTIDOS POLÍTICOS Conjunto de expedientes de partidos políticos, gasto ordinario, precampañas, campañas, 

procesos sancionadores en financiamiento 

EXPEDIENTES AGRUPACIONES POLÍTICAS Conjunto de expedientes de asuntos de las agrupaciones políticas 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: COMISIÓN PERMANENTE DE EDUCACIÓN CÍVICA, CULTURA POLÍTICA Y CAPACITACIÓN 2012 

RESPONSABLES DE LA COMISIÓN: Rebeca Isaura Flores Hernández (Presidente) 

María Concepción Hernández de León (Comisionad) 

Pascual F. J. De la Cerda Bocardo (Comisionado) 

Juan Carlos Rizzoli Ruiz (Secretario Técnico) 

Gerardo Enriquez Capetillo (ST suplente) 

A CARGO DE LA DOCUEMNTACIÓN Presidente de la Comisión Permanente de Servicio Profesional Electoral 2012, hasta nombrar 

responsable de la misma 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, está en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA Al interior de la propia Comisión 

 COMISIÓN PERMANENTE DE EDUCACIÓN CÍVICA, CULTURA POLÍTICA Y CAPACITACIÓN 2012 

CORRESPONDENCIA Correspondencia de entrada y salida elaborada y recibida por la Comisión Permanente de 

Educación Cívica, Cultura Política y capacitación 2012 

PROGRAMAS, INFORMES Y 

PROYECTOS 

Conjunto de programas, informes y dictámenes propios de la Comisión Permanente 

SESIONES Relación de Sesiones de la Comisión Permanente 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: COMISIÓN PERMANENTE DE ASUNTOS JURÍDICOS 2012 

CONFORMAN LA COMISIÓN Pedro Morales Sifuentes (Presidente) 

Cosme Robledo Gómez (Comisionado) 

María Concepción Hernández de León (Comisionado) 

Zalandia Borquez Estrada (Secretario Técnico) 

Lizbeth Lara Tovar (ST Suplente) 

A CARGO DE LA DOCUMENTACIÓN: Presidente de la Comisión Permanente de Servicio Profesional Electoral 2012, 

hasta nombrar responsable de la misma. 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, esta en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA Al interior de la Comisión 

 SERIES DE LA COMISIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS 2012 

CORRESPONDENCIA: Correspondencia de entrada y salida elaborada y recibida por la Comisión 

Permanente de Transparencia 

PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS Conjunto de programas anuales, proyectos 

SESIONES Relación de sesiones del Pleno 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: COMISIÓN PERMANENTE DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL Y PARTIDOS POLÍTICOS 2012 

RESPONSABLES DE LA DOCUEMNTACIÓN: Pascual F. J. De la Cerda Bocardo (Presidente) 

José Antonio Zapata Romo (Comisionado) 

Cosme Robledo Gómez (Comisionado) 

Héctor Avilés Fernández (Secretario Técnico) 

Miguel Santillán Campos (ST Suplente) 

A CARGO DE LA DOCUMENTACIÓN: Presidente de la Comisión Permanente de Servicio Profesional Elecrtoral 2012, hasta nombrar 

responsable de la misma 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, está en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA: Al interior de la Comisión 

 SERIES DE LA COMISIÓN PERMANENTE DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL Y PARTIDOS 

POLÍTICOS 2012 

CORRESPONDENCIA Correspondencia de entrada y salida elaborada y recibida por la Comisión Permanente 

PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS, 

PARTIDOS POLÍTICOS Y AGRUPACIONES 

Conjunto de programas anuales, proyectos, partidos políticos y agrupaciones políticas. 

SESIONES Conjunto se sesiones del Pleno 

 

 

 



 
 

22 

ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: COMISIÓN PERMANENTE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 2012 

CONFORMADA POR: María Concepción Hernández de León (Presidente) 

Rebeca Isaura Flores Hernández (Comisionado) 

Gabriela Camarena Briones ((Comisionado) 

Claudia Josefina Contreras Páez  (Secretario Técnico) 

Karla Nohemí Maldonado Guzmán (ST Suplente) 

A CARGO DE LA DOCUMENTACIÓN: Presidente de la Comisión Permanente de Servicio Profesional Electoral 2012, hasta 

nombrar responsable de la misma 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, está en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA: Al interior de la Comisión 

 SERIES DE LA COMISIÓN PERMANENTE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A  LA 

INFORMACIÓN 

CORRESPONDENCIA Correspondencia de entrada y salida, elaborada y recibida por la Comisión 

Permanente 

PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS Conjunto de programas anuales, proyectos 

SESIONES Conjunto se sesiones del Pleno 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: COMISIÓN PERMANENTE DE ADMINISTRACIÓN Y PRERROGATIVAS 

CONFORMAN LA COMISIÓN: Gabriela Camarena Briones (Presidente) 

José Antonio Zapata Romo (Comisionado) 

Patricio Rubio Ortiz (Comisionado) 

Daniel Galván Rios (Secretario Técnico) 

Claudia Marcela Ledesma Gonzáles (ST Suplente) 

A CARGO DE  LA DOCUMENTACIÓN: Presidente de la Comisión Permanente de Servicio Profesional Electoral 2012, 

hasta nombrar responsable de la misma 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, está en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA: Al interior de la Comisión 

 SERIES DE LA COMISIÓN PERMANENTE DE ADMINISTRACIÓN Y PRERROGATIVAS 2012 

CORRSPONDENCIA Correspondencia de entrada y salida, elaborada y recibida por la Comisión 

Permanente de Administración y Prerrogativas 2012 

PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS Conjunto de programas anuales, proyectos 

SESIONES Conjunto se sesiones del pleno 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: COMISIÓN PERMANENTE DE MODERNIZACIÓN INSTITUCIONAL, SISTEMAS Y PROGRAMAS 

INFORMÁTICOS 

CONFORMAN LA COMISIÓN: Cosme Robledo Gómez (Presidente) 

Rebeca Isaura Flores Hernández (Comisionado) 

Pedro Morales Sifuentes (Comisionado) 

Edgar Gerardo Sánchez Salazar (Secretario Técnico) 

Luis Antonio Dávila Foyo (ST Suplente) 

A CARGO DE  LA DOCUMENTACIÓN: Presidente de la Comisión Permanente de Servicio Profesional Electoral 2012, hasta nombrar 

responsable de la misma 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, está en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA: Al interior de la Comisión 

 SERIES DE LA COMISIÓN PERMANENTE DE MODERNIZACIÓN INSTITUCIONAL, SISTEMAS Y 

PROGRAMAS INFORMPÁTICOS 2012 

CORRSPONDENCIA Correspondencia de entrada y salida, elaborada y recibida por la Comisión Permanente de 

Modernización institucional, Sistemas y Programas Informáticos 2012 

PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS Conjunto de programas anuales, proyectos 

SESIONES Conjunto se sesiones del pleno 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: COMISIÓN PERMANENTE DE COMUNICACIÓN SOCIAL ELECTORAL 

CONFORMAN LA COMISIÓN: María concepción Hernández de León (Presidente) 

Patricio Rubio Ortiz (Comisionado) 

Pascual F. J. De la Cerda Bocardo (Comisionado) 

Ruth Ramírez Torres (Secretario Técnico) 

Judith Eva Arellano Vázquez (ST Suplente) 

A CARGO DE  LA DOCUMENTACIÓN: Presidente de la Comisión Permanente de Servicio Profesional Electoral 2012, hasta nombrar 

responsable de la misma 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, está en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA: Al interior de la Comisión 

 SERIES DE LA COMISIÓN PERMANENTE DE COMUNICACIÓN SOCIAL ELECTORAL 2012 

CORRSPONDENCIA Correspondencia de entrada y salida, elaborada y recibida por la Comisión Permanente 

PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS Conjunto de programas anuales, proyectos 

SESIONES Conjunto se sesiones del pleno 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: COMISIÓN PERMANENTE DE SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 

CONFORMAN LA COMISIÓN: Patricio Rubio Ortiz (Presidente) 

Pascual F. J. De la Cerda Bocardo (Comisionado) 

Pedro Morales Sifuentes (Comisionado) 

Rafael Rentería Armendáriz (Secretario Técnico) 

Eduardo Carrera Guillén (ST Suplente) 

A CARGO DE  LA DOCUMENTACIÓN: Presidente de la Comisión Permanente de Servicio Profesional Electoral 2012, hasta nombrar 

responsable de la misma 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, está en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA: Al interior de la Comisión 

 SERIES DE LA COMISIÓN PERMANENTE DE SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL 2012 

CORRSPONDENCIA Correspondencia de entrada y salida, elaborada y recibida por la Comisión Permanente de 

Servicio Profesional Electoral 2012 

PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS Conjunto de programas anuales, proyectos 

SESIONES Conjunto se sesiones del pleno 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: PARTIDOS POLÍTICOS Y AGRUPACIONES POLÍTICAS 

RESPONSABLES: La responsabilidad de estas series, es compartida estando en trámite, entre la Comisión de 

Organización Electoral y Partidos Políticos, y la Secretaria de Actas Posteriormente 

ESTAN A CARGO DE  LA DOCUMENTACIÓN: Al principio la Comisión de Organización Electoral y Partidos Políticos, después la Secretaria de 

Actas 

DOMICILIO: Sierra Leona # 555, Lomas 3° Sección, CP. 78216, San Luis Potosí S.L.P 

TELEFONO: (444) 8-33-24-70  

VOLUMEN: Sin dato aun, está en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA: Al interior de la Comisión de Organización Electoral y Partidos Políticos 

 SERIES DE PARTIDOS POLÍTICOS Y AGRUPACIONES POLÍTICAS 2012 

REGISTROS Conjunto de registros generales sobre candidatos, Agrupaciones Políticas, coaliciones, 

representantes de partidos, convenios. 
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN 

ÁREA PRODUCTORA: COMITÉS MUNICIPALES Y COMISIONES DISTRITALES ELECTORALES 

RESPONSABLES: Comités Municipales y comisiones Distritales Electorales en el Estado de San Luis Potosí 

ESTAN A CARGO DE  LA DOCUMENTACIÓN: Se están nombrando a los responsables de la documentación, tanto para su manejo, como para 

su envió final. 

DOMICILIO: Es un domicilio compartido, estando los documentos en trámite electoral, se encuentran en 

cada Comité y comisión, solo al final  del proceso electoral, se enviarán a l CEEPAC, para su 

archivación correcta y resguardo. 

TELEFONO: Variables  

VOLUMEN: Sin dato aun, está en trámite 

AÑO: 2012 

UBICACIÓN FÍSICA: Al interior de los Comités Municipales y comisiones Distritales Electorales en el Estado de San Luis 

Potosí 

 SERIES DE COMITÉS MUNICIPALES Y COMISIONES DISTRITALES ELECTORALES 2012 

REGISTROS Las series documentales que se manejan en proceso electoral en cada uno de los Organismos 

electorales, están conformados por documentos de valores legales, fiscales, contables y 

administrativos. 

 


