Introduccion

Los archivos organizados, bajo criterios uniformes facilitan la gestion de la Administracién Puablica, proporcionando acceso a los documentos de manera rapida y
expedita en el curso de las actividades administrativas cotidianas, garantizando la integridad y la conservacién de los expedientes y documentos, controlando su
uso y destino final, conformando la memoria institucional y permitiendo al ciudadano ejercitar su derecho de acceso a la informacion, poniendo a su disposicion los
documentos administrativos, técnicos y juridicos que le conciernen o que son de interés para la sociedad, mediante la aplicacion de las tecnologias de la
informacion. La Transparencia es esencial en todo Estado Democratico, preserva la memoria colectiva de las naciones, las regiones, las comunidades, las

organizaciones y las personas;

De esta forma el Consejo Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de San Luis Potosi a través de la Secretaria de Actas y en cumplimiento a lo

establecido en los Lineamientos para la Gestion de Archivos Administrativos y Resguardo de la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi, tiene a bien

presentar el siguiente:

“Cuadro General de Clasificacion Archivistica”



SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral i i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Objetivo

Permitir establecer una metodologia para la formacion de expedientes y asegurar la calidad de las actividades de busqueda y recuperacion de la informacién, de
acuerdo con las atribuciones establecidas en la Ley Electoral del Estado y el objeto de los Lineamientos para la Gestidon de Archivos Administrativos y Resguardo

de la Informaciéon PuUblica del estado de San Luis Potosi

Objetivos especificos

» Establecer los conceptos generales de la clasificacion y organizacion de los archivos.

« Mejorar el control y resguardo de la documentacion para su pronta localizacion, a efecto de garantizar el derecho a la informacion.

Criterios de operacion

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica integrara y organizara todos los documentos que se encuentren en los Archivos de Tramite, Concentracion, e

Histérico del Consejo que se generan en funcion de sus atribuciones respetando siempre la procedencia y origen de estos, hasta su destino final.

Una vez que el cuadro haya sido validado por el Sistema Estatal de Documentacion y Archivo y aprobado por el Pleno que integra la Comision Estatal de
Garantia de Acceso a la Informacion Publica del Estado de San Luis Potosi, las secciones, series y subseries documentales establecidas en el Cuadro quedaran

fijas, siendo susceptibles de cambio siempre y cuando se presente una solicitud justificada, exponiendo los motivos de la modificacion.
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Descripcion del Cuadro General de Clasificacion Arc  hivistica

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica es de manera funcional, puesto que la creacion de sus secciones y la construccion de sus series y
subseries documentales se encuentra fundamentada en las atribuciones que confiere la Ley Electoral del Estado y el Reglamento Organico del Consejo a cada

una de estas, por lo anterior podemos sefalar que se cuenta con una herramienta que contiene categorias de agrupamiento bien estructuradas y atienden a los

principios de:
« Fondo
* Seccion
* Serie
¢ Subserie

Fondo: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por el Consejo, en el ejercicio de sus atribuciones y con cuyo nombre se identifica.

Seccién: Es cada una de las partes de un fondo, que contiene un conjunto de documentos relacionados que corresponden a las unidades o areas administrativas

gue originaron los documentos identificados a través de sus funciones.

Serie: Son los expedientes organizados de acuerdo con el procedimiento administrativo correspondiente, conservados como una unidad porque son el resultado
de la misma gestion, procedimiento o tramite, o de la misma actividad, que tienen una misma tipologia o debido a cualquier otra relacién derivada de su creacion,

recepcion o utilizacion.

Subserie: Subdivision de la serie que contiene asuntos relacionados entre si.



SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral i i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Clave o Codigo Alfanumérico

Para llevar a cabo la clasificacion archivistica es necesario asignar un codigo o clave alfanumérica, cuyo objetivo es el de proporcionar una identificacion Unica a
cada grupo documental, asi mismo informa sobre su ubicacién exacta dentro de la estructura institucional, empleando siglas y nUmeros para las secciones y

Unicamente siglas para las series y subseries documentales.
Nota: Todos los expedientes resguardados en los Archivos de Tramite, Concentracién e Historico deberan de contar con esta clave.

Ejemplo :

Convenios de Colaboracién con el Instituto Federal Electoral

FONDO / SECCION / SERIE / SUBSERIE / N° EXPEDIENTE / ANO / CLASIFICACION DE LA INFORMACION / VALORACION PRIMARIA

CEEPAC / PRE /003 /IFE/001/2010/PUB / LEG-ADM
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CODIGO FONDO CODIGO SECCION

CEEPAC | CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA
PRE PRESIDENCIA DEL CONSEJO
CPF COMISION PERMANENTE DE FISCALIZACION
CPA COMISION PERMANENTE DE ANALISIS AL MARCO JURIDICO
CPT COMISION PERMANENTE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
CPE COMISION PERMANENTE DE EDUCACION CiVICA Y CULTURA POLITICA
CES COMISIONES ESPECIALES
SEA SECRETARIA DE ACTAS
SEE SECRETARIA EJECUTIVA
ACE DIRECCION EJECUTIVA DE ACCION ELECTORAL
AS) DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS JURIDICOS
ADF DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
OEE DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
CEE DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA
FIS DIRECCION DE FISCALIZACION
REH DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
REM DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
com DIRECCION DE COMUNICACION ELECTORAL
SIS DIRECCION DE SISTEMAS
coJ COORDINACION JURIDICA
col CONTRALORIA INTERNA
IDE UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA Y DOCUMENTACION ELECTORAL




Consejo Estatal Electoral

SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Y de Participacion Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CODIGONN-ONDO;
DEL DELEGADOS
CIN COMITE DE INFORMACION
CAD COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
CDE COMITE DE DESINCORPORACION
cco COMITE DE CONTROL PATRIMONIAL
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SECCION: PRESIDENCIA

CODIGO: PRE

conlGo SERIE conf6o)

PRE.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA

PRE.002 DISPOSICIONES LEGALES
ACA ACUERDOS ADMINISTRATIVOS
LIN LINEAMIENTOS
MAN MANUALES

PRE.003 CONVENIOS
IFE INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
TFE TRIBUNAL FEDERAL ELECTORAL
INE INSTITUCIONES EDUCATIVAS
INT INTERINSTITUCIONALES

PRE.004 PODERES LEGALES
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SECCION: PRESIDENCIA

CODIGO: PRE
CODIGO) SERIE CODIGO)
PRE.005 PLANES, INFORMES Y PROGRAMAS
PAT PLAN DE TRABAJO
PLN PLENO
col CONTRALORIA INTERNA
cup CUENTA PUBLICA
APE ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
PDM PROYECTO DE DISENO MATERIAL ELECTORAL
PLG PROYECTO DE LIMITE DE GASTOS DE CAMPANA
PLG PROGRAMAS DE CAPACITACION ELECTORAL
PIO PROYECTO DE INTEGRACION DE ORGANISMOS DE
DIRECCION DESCONCENTRADOS
PRC PROYECTO DE RETRIBUCION A CONSEJEROS CIUDADANOS
PRE.006 NOMBRAMIENTOS
PRE.007 MONITOREO DE MEDIOS DE COMUNICACION
PRE.008 GESTION PUBLICA
ASE AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
col CONTRALORIA INTERNA
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SECCION: COMISION PERMANENTE DE FISCALIZACION

CODIGO: CPF
co)P)[E0o) SERIE co)n[co)
CPF.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
CPF.002 PROGRAMAS, INFORMES Y DICTAMENES
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
DGO DICTAMENES DE GASTO ORDINARIO
DPR DICTAMENES PRECAMPANAS
DCA DICTAMENES DE CAMPARNAS
DAP DICTAMENES AGRUPACIONES POLITICAS
INA INFORMES DE ACTIVIDADES
CPF.003 SESIONES
ACT ACTAS
CPF.004 EXPEDIENTES PARTIDOS POLITICOS
GAO GASTO ORDINARIO
PRE PRECAMPANAS
CAM CAMPANAS
PRO PROCESO SANCIONADOR EN MATERIA DE FINANCIAMIENTO
CPF.005 EXPEDIENTES AGRUPACIONES POLITICAS
GAO GASTO ORDINARIO
PRO PROCESO SANCIONADOR EN MATERIA DE FINANCIAMIENTO
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SECCION: COMISION PERMANENTE DE ANALISIS DEL MARCO JURIDICO

CODIGO: CPA
co)P)[E0o) = co)n[co)
CPA.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
CPA.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
PRO PROYECTOS
INA INFORMES DE ACTIVIDADES
CPA.003 SESIONES
ACT ACTAS

10
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Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: COMISION PERMANENTE DE TRANSPARENCIA

CcODIGO: CPT
co)P)[E0o) = co)n[co)
CPT.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
CPT.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
PRO PROYECTOS
INA INFORMES DE ACTIVIDADES
CPT.003 SESIONES
ACT ACTAS

11
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SECCION: COMISION PERMANENTE DE EDUCACION CiVICA Y CULTURA P OLITICA

CODIGO: CPE
conlGo SERIE conf6o)
CPE.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
CPE.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
PRO PROYECTOS
INA INFORMES DE ACTIVIDADES
CPE.003 SESIONES
ACT ACTAS

12
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SECCION: COMISIONES ESPECIALES

CODIGO: CES
conlGo SERIE conf6o)
CES.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
CES.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
PRO PROYECTOS
INA INFORMES DE ACTIVIDADES
CES.003 SESIONES
ACT ACTAS

13
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SECCION: SECRETARIA DE ACTAS

CODIGO: SEA
conlGo SERIE conf6o)
SEA.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
SEA.002 PROGRAMAS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
SEA.003 ESTUDIOS, INFORMES, DICTAMENES Y PROYECTOS
ICT INFORMES CIRCUNSTANCIADOS A LOS TRIBUNALES
INF INFORMES
PLN PLENO
DRS DICTAMEN DE REGISTRO DE SOLICITUDES
PRO PROYECTOS
SEA.004 ACTAS DE ACUERDOS
ORD SESIONES ORDINARIAS
EXT SESIONES EXTRAORDINARIOS
INS SESIONES DE INSTALACION DEL PLENO
PER SESIONES PERMANENTES DE COMPUTO
SEA.005 ACTUACIONES
ACT ACTAS
CIR CIRCUNSTANCIADAS
LIN LISTADO NOMINAL
REC RENUNCIAS DE CANDIDATOS
DME DESTRUCCION DE MATERIAL ELECTORAL
CER CERTIFICACIONES

14
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SECCION: SECRETARIA DE ACTAS

CODIGO: SEA
conlGo) SERIE conf6o)
SEA.006 REGISTROS
COE CANDIDATOS ANTE ORGANISMOS ELECTORALES
CAC CANDIDATOS ANTE EL CEEPAC
PPO PARTIDOS POLITICOS
APE AGRUPACIONES POLITICAS ESTATALES
COA COALICIONES
REP REPRESENTANTES DE PARTIDOS
CCC CONVENIOS CANDIDATURAS COMUNES
SEA.007 REQUERIMIENTOS
SEA.008 CONSTANCIAS
MAG MAYORIA DE GOBERNADOR
DMR DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA
DRP DIPUTADOS REPRESENTACION PROPORCIONAL
RRP REGIDORES REPRESENTACION PROPORCIONAL
SEA.009 MEDIOS DE IMPUGNACION
REV REVOCACION ANTE EL CEEPAC
TSL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI
TFE TRIBUNAL FEDERAL ELECTORAL

15



Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

SECCION: SECRETARIA DE ACTAS
CODIGO: SEA

CODIGO

SERIE
SERIE

SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CODIGO)

SEA.010 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
SEA.011 PROCEDIMIENTO SANCIONADOR
PSE ESPECIAL
PSG GENERAL
PSF FISCALIZACION
SEA.012 PUBLICACIONES
PEO PERIODICO OFICIAL
SEA.013 INFORMES PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ARCHIVOS
PDA PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
INF INFORMES

16
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COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: SECRETARIA DE ACTAS

CODIGO: SEA

co)P)[E0o) SERIE co)n[co)

SEA.014 INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS DE CONTROL ARCHIVISTICO
MOA MANUAL DE ORGANIZACION ARCHIVISTICA
MPA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS
CCA CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CDD CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FDC FORMATOS DE CONTROL
GSA GUIAS SIMPLES DE ARCHIVOS

SEA.015 INVENTARIOS

SEA.016 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

SEA.017 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS

SEA.018 BAJAS DOCUMENTALES

SEA.019 CAPACITACION EN MATERIA DE ARCHIVOS

17
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SECCION: SECRETARIA EJECUTIVA

CODIGO: SEE

COD]GO) SERIE CODIGO)

SEE.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA

SEE.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
CAE CALENDARIO ELECTORAL
DLN DISTRIBUCION DE LISTADO NOMINAL
MAE MATERIAL ELECTORAL
FCC FUNCIONAMIENTO CME Y CDE
PRE PRESUPUESTO DE EGRESOS
TOC TOPES DE CAMPANAS
PRP PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES
COR CONTEO RAPIDO
MAO MANUAL DE ORGANIZACION
POC PROTECCION CIVIL
SPE SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
EPA EJERCICIO PRESUPUESTAL ANUAL
col CONTRALORIA INTERNA

SEE.003 NORMATIVIDAD

SEE.004 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES
SES SESIONES
GEA GESTION ADMINISTRATIVA

18
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y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ACCION ELECTORAL

CODIGO: ACE
conlGo = conf6o)
ACE.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
ACE.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
UCA UBICACION DE CASILLAS
IMD INTEGRACION MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
OLE OBSERVACIONES LEY ELECTORAL
[0 INTEGRACION E INSTALACION DE ORGANISMOS
ELECTORALES
APE ESTADISTICOS DEL PADRON ELECTORAL Y LISTADO
NOMINAL DE PROCESOS ELECTORALES
PLN PLENO
Col CONTRALORIA INTERNA
PRE PRESIDENCIA

19
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS JURIDICOS

CODIGO: ASJ
COD]GO) SERIE CODIGO)
ASJ.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
AS).002 PROGRAMAS Y PROYECTOS
PAT PLAN ANUAL DE TRABAJO
CAP CAPACITACION JURIDICO ELECTORAL Y ASISTENCIA Y/O
ASESORIA JURIDICA
ASJ.003 INFORMES
col CONTRALORIA INTERNA

20
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SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: ADF
conlGo SERIE conf6o)
ADF.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
ADF.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS FINANCIEROS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
CcoP CONTROL PRESUPUESTAL
OBF OBLIGACIONES FISCALES
INF INFORMES FINANCIEROS
Col CONTRALORIA INTERNA
ADF.003 CONTROL DE PARTIDAS PRESUPUESTALES EGRESOS
SEP SERVICIOS PERSONALES
MAS MATERIALES Y SUMINISTROS
SEG SERVICIOS GENERALES
BMI BIENES MUEBLES E INMUEBLES
GAF GASTOS FINANCIEROS
ADF.004 ROBO EXTRAVIO Y SINIESTRO DE BIENES MUEBLES

21



SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: ADF
co)P)[E0o) 3 co)n[co)
ADF.005 INGRESOS
ACI ADMINISTRACION Y CONTROL DE INGRESOS
ADF.006 REGISTROS CONTABLES
LRC LIBROS Y REGISTROS CONTABLES (GLOSA)
CPE REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS (CHEQUES Y
TRANSFERENCIAS)
CPI REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
CON CONCILIACIONES BANCARIAS
PID PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS
CME COMITES MUNICPALES ELECTORALES
CDE COMISIONES DISTRITALES ELECTORALES
ADF.007 CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES
INV INVENTARIOS
EBP EXPEDIENTES DE BIENES PATRIMONIALES
BPV BITACORAS DE PARQUE VEHICULAR
VCO VALES DE COMBUSTIBLE
AAC ALTAS DE ACTIVOS
BAC BAJAS DE ACTIVOS

22
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Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

CODIGO: OEE
co)P)[E0o) SERIE co)n[co)
OEE.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
OEE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA ELECTORAL
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
Col CONTRALORIA INTERNA
PRE PRESIDENCIA
UMD PROYECTO DE UBICACION Y EQUIPAMIENTO DE MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA
OEE.003 INTEGRACION, INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DE ORGANISMOS
ELECTORALES
IFD INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DE CDE
EFD EXPEDIENTE UNICO DE FUNCIONARIOS ELECTORALES CDE
IFM INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DE CME
EFM EXPEDIENTE UNICO DE FUNCIONARIOS ELECTORALES CME
OEE.004 ACTAS DE LA JORNADA ELECTORAL DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
OEE.005 CARTOGRAFIA ELECTORAL
OEE.006 ESTUDIOS
EMD EN MATERIA DEMOGRAFICA POBLACIONAL
DED DEMARCACION DISTRITAL
ESE ESTADISTICAS ELECTORALES

23



SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA

CODIGO: CEE
CODIGO) CODIGO)
CEE.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
CEE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE CAPACITACION ELECTORAL Y
EDUCACION CiVICA
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
CFC CAPACITACION FUNCIONARIOS DE CASILLA
PDE PREVENCION DELITOS ELECTORALES
ECD EDUCACION CiVICO-DEMOCRATICA A LA CIUDADANIA
FCE FOMENTO CULTURA ELECTORAL INSTITUCIONES
EDUCATIVAS
col CONTRALORIA INTERNA
PRE PRESIDENCIA
CEE.003 MATERIALES Y CURSOS DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION
CiVICA

24



SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DIRECCION DE FISCALIZACION

CODIGO: FIS
CODIGO) g CODIGO)
FIS.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
FIS.002 PROGRAMAS Y PROYECTOS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
FIS.003 CAPACITACION Y ASESORIA
CAC CALENDARIO DE CAPACITACION
MDA MATERIAL DE APOYO
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

CODIGO: REH
COD]GO) SERIE CODIGO)
REH.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
REH.002 PROGRAMAS Y PROYECTOS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
CAP CAPACITACION
PMO PROYECTO DE MANUAL DE ORGANIZACION Y CATALOGO DE
PUESTOS
PNC PROYECTO DE NORMAS Y CRITERIOS TECNICOS EN MATERIA
ADMINISTRATIVA
PPN PROYECTO DE PLANEACION DE NECESIDADES DE RECURSOS
HUMANOS
REH.003 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
PBA PERSONAL DE BASE
PEV PERSONAL EVENTUAL
CDE COMISIONES DISTRITALES ELECTORALES
CME COMITES MUNICIPALES ELECTORALES
DEL DELEGADOS
REH.004 NOMINAS
PBE PERSONAL DE BASE / PERSONAL EVENTUAL
DES DESCUENTOS
PRE PRESTACIONES
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SECRETARIA DE ACTAS
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Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participacion Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

CODIGO: REH
CODIGO), CODIGEO)
REH.005 OBLIGACIONES FISCALES
IMM IMSS
INF INFONAVIT
ISR IMPUESTO SOBRE LA RENTA

IEN IMPUESTO ESTATAL SOBRE NOMINA
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

CODIGO: REM

co)P)[E0o) co)n[co)

REM.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA

REM.003 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
PAA PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES
Col CONTRALORIA INTERNA

REM.004 PROCESQOS DE ADQUISICION, SERVICIOS Y OBRA
AUD ADJUDICACIONES DIRECTAS
INR INVITACIONES RESTRINGIDAS
LIP LICITACIONES PUBLICAS

REM.005 CONTROL DE INVENTARIQS, RECEPCION, ALMACENAIJE Y TRAFICO

INTERNO
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DIRECCION DE COMUNICACION ELECTORAL

CODIGO: COE

CODIGO) g CODIGO)

COE.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA

COE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION ELECTORAL
col CONTRALORIA INTERNA
PRE PRESIDENCIA
PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
EEI EVENTOS INSTITUCIONALES
PRV PROMOCION AL VOTO
EDC ESTRATEGIAS DE DIFUSION DE COMUNICACION SOCIAL
cDD CAMPANA DE DIFUSION DE LOS DELITOS ELECTORALES
MMC PROYECTO Y APLICACION DEL PROGRAMA DE MONITOREO

DE MEDIOS COMUNICACION

COE.003 MATERIAL AUDIOVISUAL
MAV MATERIAL EN VIDEO
MAA MATERIAL DE AUDIO

COE.004 PUBLICACIONES
REV REVISTAS
LIB LIBROS
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: SISTEMAS

CODIGO: SIS

CODIGO) g CODIGO)

S1S.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA

S15.002 INFORMES PROGRAMAS Y PROYECTOS
PAT PLAN ANUAL DE TRABAJO
SEJ SECRETARIA EJECUTIVA
col CONTRALORIA INTERNA
ARD ADMINISTRACION DE REDES VOZ Y DATOS
POL POLITICAS Y LINEAMIENTOS
AAP AUTOMATIZACION Y ADMINSTRACION DE PROCESOS
AIT ACTUALIZACION Y APROVECHAMIENTO DE

INFRAESTRUCTURA INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES
ADA ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
PCA PROGRAMA DE CAPACITACION
PRE PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PREELIMINARES
EVD EVALUACION DE DESEMPENO CME Y CDE
BCI BITACORA DE SERVICIOS A LOS EQUIPOS DE COMPUTO,
COPIADO E IMPRESION

30



SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

<

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participacion Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: COORDINACION JURIDICA

CODIGO: CJU
conlGo SERIE
CJU.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
CJU.002 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

CODIGO: COlI

COD]GO) COD]GO)

C01.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA

C01.002 ACUERDOS ADMINISTRATIVOS
ACU ACUERDOS

C01.003 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTABILIDAD
PAA PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES
FIN FINANCIEROS
ADM ADMINISTRATIVOS
PAT PATRIMONIALES
REC REGLAMENTACION CONTABLE
CAP CAPACITACION

C01.004 AUDITORIAS
FIN GESTION FINANCIERA
cuo CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS
ESP ESPECIALES

CO1.005 REVISIONES, VERIFICACIONES, VISITADURIAS
DEL DELEGACIONES
CME COMITES ELECTORALES MUNICIPALES
CDE COMISIONES DISTRITALES ELECTORALES
ESP ESPECIALES
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: CONTRALORIA INTERNA

CODIGO: COlI
CODIGO) E CODIGO)
CO1.006 QUEJAS Y DENUNCIAS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS
INV INVESTIGACIONES
C01.007 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
C01.008 AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
cot COORDINACION TECNICA
C01.009 DECLARACIONES PATRIMONIALES
INI INICIO
MOD MODIFICACION
CON CONCLUSION
C01.010 PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA Y DOCUMENTACION ELECT ORAL

CODIGO: IDE
CODIGO) g CODIGO)
IDE.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
IDE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A LA INFORMACION
PAT PLAN ANUAL DE TRABAJO
CAP CAPACITACION
PRE PRESIDENCIA
col CONTRALORIA INTERNA
SEA SECRETARIA DE ACTAS
CIN COMITE DE INFORMACION
CEG CEGAIP
SED SEDA
coc PROYECTOS DE CONVENIOS DE COLABORACION
IDE.003 INFORMACION RESERVADA
CAR CATALOGO DE ACUERDOS DE RESERVA
CDR CATALOGO DE DESCLASIFICACION DE RESERVA
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA Y DOCUMENTACION ELECT ORAL

CODIGO: IDE
CODIGO) g CODIGO)
IDE.004 SOLICITUDES
INF INFORMACION
PDP PROTECCION DE DATOS PERSONALES
IDE.005 INFORMACION PUBLICA DE OFICIO
IDE.006 COMISION ESTATAL DE GARANTIA DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA
QUE QUEJAS
REQ REQUERIMIENTOS
VER VERIFICACIONES PAGINA DE INTERNET
IDE.007 UNIDADES DE ENLACE
CDE COMISIONES DISTRITALES
CME COMITES MUNICIPALES
IDE.008 DATOS PERSONALES
IDE.009 BIBLIOTECA
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

<

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participacion Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: DELEGADOS

CODIGO: DEL
conlGo SERIE
DEL.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
DEL.O0O2 INFORMES Y PROGRAMAS
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

<

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA

CODIGO: CAD

CODIGO SERIE COD]GO)

CAD.001 CORRESPONDENCIA ENT ENTRADA
SAL SALIDA

CAD.002 INFORMES Y PROGRAMAS

CAD.003 DICTAMENES SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y

OBRA PUBLICA

LIC LICITACIONES
INR INVITACIONES RENSTRINGIDAS

CAD.004 ACTAS Y ACUERDOS

CAD.005 NORMATIVIDAD
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: COMITE DE INFORMACION
CODIGO: CIN
CODIGO) SERIE COD] GO
CIN.001 CORRESPONDENCIA ENT ENTRADA
SAL SALIDA
CIN.002 INFORMES PROGRAMAS Y PROYECTOS
PAA PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES
PAM PROGRAMA ANUAL DE ACCIONES DE MEJORAMIENTO DE
LA TRANSPARENCIA
INF INFORME ANUAL DE ACTIVIDAES
CIN.003 SESIONES
AYD ACTAS, ACUERDOS Y DICTAMENES
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

Consecjo Estatal Electoral ) i
y de Participaciéon Ciudadana de S.L.P. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECCION: COMITE DE DESINCORPORACION

CODIGO: CDE
conlGo) SERIE conf6o)
CDE.001 CORRESPONDENCIA
ENT ENTRADA
SAL SALIDA
CDE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
CDE.003 PROCESOS DE DESINCORPORACION
PUB SUBASTAS PUBLICAS
INT SUBASTAS INTERNAS
DON DONACIONES
BBM DESTRUCCION DE BIENES MUEBLES
CDE.004 SESIONES
AYA ACTAS Y ACUERDOS
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SECRETARIA DE ACTAS
COORDINACION DE ARCHIVOS

<

Consecjo Estatal Electoral ) i
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

SECCION: COMITE DE CONTROL PATRIMONIAL

CcODIGO: CCO

conlGo SERIE conf6o)
CCO0.001 CORRESPONDENCIA

ENT ENTRADA

SAL SALIDA
CCO0.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
CCO0.003 SESIONES

AYA ACTAS Y ACUERDOS
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