
Introducción 

Los archivos organizados, bajo criterios uniformes  facilitan la gestión de la Administración Pública, proporcionando acceso a los documentos de manera rápida y 

expedita en el curso de las actividades administrativas cotidianas, garantizando la integridad y la conservación de los expedientes y documentos, controlando su 

uso y destino final, conformando la memoria institucional y permitiendo al ciudadano ejercitar su derecho de acceso a la información, poniendo a su disposición los 

documentos administrativos, técnicos y jurídicos que le conciernen o que son de interés para la sociedad, mediante la aplicación de las tecnologías de la 

información. La Transparencia es esencial en todo Estado Democrático, preserva la memoria colectiva de las naciones, las regiones, las comunidades, las 

organizaciones y las personas;  

 

De esta forma el Consejo Estatal Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de San Luis Potosí a través de la Secretaría de Actas y en cumplimiento  a lo 

establecido en los Lineamientos para la Gestión de Archivos Administrativos y Resguardo de la Información Pública del Estado de San Luis Potosí, tiene a bien 

presentar el siguiente:  

 

“Cuadro General de Clasificación Archivística”  
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Objetivo  

Permitir establecer una metodología para la formación de expedientes y asegurar la calidad de las actividades de búsqueda y recuperación de la información, de 

acuerdo con las atribuciones establecidas en la Ley Electoral del Estado y el objeto de los Lineamientos para la Gestión de Archivos Administrativos y Resguardo 

de la Información Pública del estado de San Luis Potosí 

Objetivos específicos 

• Establecer  los  conceptos  generales  de  la  clasificación  y  organización de  los  archivos.  

• Mejorar el control  y resguardo de la documentación para su pronta localización, a efecto de garantizar el derecho a la información. 

Criterios de operación  

El Cuadro  General de Clasificación Archivística integrará y organizara todos los documentos que se encuentren en los Archivos de Trámite, Concentración, e 

Histórico del Consejo que se generan en función de sus atribuciones respetando siempre la procedencia y origen de estos, hasta su destino final.  

Una vez que el cuadro haya sido validado por el Sistema Estatal de Documentación y Archivo  y aprobado por el Pleno que integra la  Comisión Estatal de 

Garantía de Acceso a la Información Pública del Estado de San Luis Potosí, las secciones, series y subseries documentales establecidas en el Cuadro quedaran 

fijas, siendo  susceptibles de cambio siempre y cuando se presente una solicitud justificada, exponiendo los motivos de la modificación.  
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Descripción del Cuadro General de Clasificación Arc hivística  

La estructura del Cuadro General de Clasificación Archivística es de manera funcional, puesto que la creación de sus secciones y la construcción de sus series y 

subseries documentales se encuentra fundamentada en las atribuciones que confiere la Ley Electoral del Estado y el Reglamento Orgánico del Consejo a cada 

una de estas, por lo anterior  podemos señalar que  se cuenta con una herramienta que contiene categorías de agrupamiento bien estructuradas y atienden a los 

principios de: 

• Fondo 

• Sección 

• Serie  

• Subserie 

 

Fondo:  Es el conjunto de documentos producidos orgánicamente por el Consejo, en el ejercicio de sus atribuciones  y con cuyo nombre se identifica. 

Sección:  Es cada una de las partes de un fondo, que contiene un conjunto de documentos relacionados que corresponden a las unidades o áreas administrativas 

que originaron los documentos identificados a través de sus funciones. 

Serie:  Son los expedientes organizados de acuerdo con el procedimiento administrativo correspondiente, conservados como una unidad porque son el resultado 

de la misma gestión, procedimiento o trámite, o de la misma actividad, que tienen una misma tipología o debido a cualquier otra relación derivada de su creación, 

recepción o utilización. 

Subserie: Subdivisión de la serie que contiene asuntos relacionados entre si. 
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Clave o Código Alfanumérico  

 Para llevar a cabo la clasificación archivística es necesario asignar un código  o clave alfanumérica, cuyo objetivo es el de proporcionar una identificación única a 

cada grupo documental, así mismo informa sobre su ubicación exacta dentro de la estructura institucional, empleando siglas y números para las  secciones y  

únicamente siglas para las series y subseries documentales. 

Nota:  Todos los expedientes resguardados en los Archivos de Trámite, Concentración e Histórico deberán de contar con esta clave.  

Ejemplo :  

 

Convenios de Colaboración con el Instituto Federal Electoral 

FONDO / SECCIÓN / SERIE / SUBSERIE / Nº EXPEDIENTE / AÑO / CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN /  VALORACION PRIMARIA   

 

CEEPAC / PRE /003 / IFE / 001 / 2010 / PUB / LEG-ADM 
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CCOODDIIGGOO  FFOONNDDOO  CCOODDIIGGOO  SSEECCCCIIÓÓNN  

CEEPAC CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA   

  PRE PRESIDENCIA DEL CONSEJO  

  CPF COMISIÓN PERMANENTE DE FISCALIZACIÓN  

  CPA COMISIÓN PERMANENTE DE ANÁLISIS AL MARCO JURÍDICO  

  CPT COMISIÓN PERMANENTE DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN  

  CPE COMISIÓN PERMANENTE DE EDUCACIÓN CÍVICA Y CULTURA POLÍTICA  

  CES COMISIONES ESPECIALES  

  SEA SECRETARÍA DE ACTAS  

  SEE SECRETARÍA EJECUTIVA  

  ACE DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ACCIÓN ELECTORAL  

  ASJ DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS  

  ADF DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  

  OEE DIRECCIÓN DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL  

  CEE DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACION CÍVICA  

  FIS DIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN  

  REH DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS  

  REM DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES  

  COM DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN ELECTORAL  

  SIS DIRECCIÓN DE SISTEMAS  

  COJ COORDINACIÓN JURÍDICA  

  COI CONTRALORÍA INTERNA  

  IDE  UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA Y DOCUMENTACIÓN ELECTORAL  
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CCOODDIIGGOO  FFOONNDDOO  CCOODDIIGGOO  SSEECCCCIIÓÓNN  

  DEL DELEGADOS 

  CIN COMITÉ DE INFORMACIÓN  

  CAD COMITÉ DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

  CDE COMITÉ DE DESINCORPORACION 

  CCO COMITÉ DE CONTROL PATRIMONIAL  
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SECCIÓN: PRESIDENCIA  

CÓDIGO: PRE  

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

PRE.001 CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

PRE.002 DISPOSICIONES LEGALES   

  ACA ACUERDOS ADMINISTRATIVOS 

  LIN LINEAMIENTOS 

  MAN MANUALES 

PRE.003 CONVENIOS   

  IFE INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL  

  TFE TRIBUNAL FEDERAL ELECTORAL 

  INE INSTITUCIONES EDUCATIVAS 

  INT INTERINSTITUCIONALES 

PRE.004 PODERES LEGALES   
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SECCIÓN: PRESIDENCIA  

CÓDIGO: PRE  

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

PRE.005 PLANES, INFORMES Y PROGRAMAS   

  PAT PLAN DE TRABAJO  

  PLN PLENO  

  COI CONTRALORÍA INTERNA 

  CUP CUENTA PÚBLICA 

  APE ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS   

  PDM PROYECTO DE DISEÑO MATERIAL ELECTORAL  

  PLG PROYECTO DE LIMITE DE GASTOS DE CAMPAÑA  

  PLG PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN ELECTORAL  

  PIO PROYECTO DE INTEGRACIÓN DE ORGANISMOS DE 
DIRECCION  DESCONCENTRADOS  

  PRC PROYECTO DE RETRIBUCIÓN A CONSEJEROS CIUDADANOS  

PRE.006 NOMBRAMIENTOS     

PRE.007 MONITOREO DE MEDIOS DE COMUNICACIÓN    

PRE.008 GESTION PÚBLICA    

  ASE AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO 

  COI CONTRALORÍA INTERNA 
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SECCIÓN: COMISION PERMANENTE DE FISCALIZACION 

CÓDIGO: CPF 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CPF.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

CPF.002 PROGRAMAS, INFORMES Y  DICTAMENES    

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

  DGO DICTÁMENES DE GASTO ORDINARIO  

  DPR DICTÁMENES PRECAMPAÑAS  

  DCA DICTÁMENES DE CAMPAÑAS 

  DAP DICTÁMENES AGRUPACIONES POLÍTICAS 

  INA INFORMES DE ACTIVIDADES  

CPF.003 SESIONES   

  ACT ACTAS 

CCPPFF..000044  EEXXPPEEDDIIEENNTTEESS  PPAARRTTIIDDOOSS  PPOOLLIITTIICCOOSS      

    GGAAOO  GGAASSTTOO  OORRDDIINNAARRIIOO        

    PPRREE  PPRREECCAAMMPPAAÑÑAASS  

    CCAAMM  CCAAMMPPAAÑÑAASS  

    PPRROO  PPRROOCCEESSOO  SSAANNCCIIOONNAADDOORR  EENN  MMAATTEERRIIAA  DDEE  FFIINNAANNCCIIAAMMIIEENNTTOO    

CCPPFF..000055  EEXXPPEEDDIIEENNTTEESS  AAGGRRUUPPAACCIIOONNEESS  PPOOLLÍÍTTIICCAASS      

    GGAAOO  GGAASSTTOO  OORRDDIINNAARRIIOO  

    PPRROO  PPRROOCCEESSOO  SSAANNCCIIOONNAADDOORR  EENN  MMAATTEERRIIAA  DDEE  FFIINNAANNCCIIAAMMIIEENNTTOO  
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SECCIÓN: COMISIÓN PERMANENTE DE ANALISIS DEL MARCO JURIDICO 

CÓDIGO: CPA 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CPA.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

CPA.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS   

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

  PRO PROYECTOS 

  INA INFORMES DE ACTIVIDADES  

CPA.003 SESIONES   

  ACT ACTAS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
SECRETARÍA DE ACTAS  

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 
 
 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

 

11

 

SECCIÓN: COMISION PERMANENTE DE TRANSPARENCIA  

CÓDIGO: CPT 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CPT.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

CPT.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS   

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

  PRO PROYECTOS 

  INA INFORMES DE ACTIVIDADES  

CPT.003 SESIONES   

  ACT ACTAS 
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SECCIÓN: COMISIÓN PERMANENTE DE EDUCACIÓN CÍVICA Y CULTURA P OLÍTICA  

CÓDIGO: CPE 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CPE.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

CPE.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS   

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

  PRO PROYECTOS 

  INA INFORMES DE ACTIVIDADES  

CPE.003 SESIONES   

  ACT ACTAS 
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SECCIÓN: COMISIONES ESPECIALES 

CÓDIGO: CES 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CES.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

CES.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS   

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

  PRO PROYECTOS 

  INA INFORMES DE ACTIVIDADES  

CES.003 SESIONES   

  ACT ACTAS 
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SECCIÓN: SECRETARÍA DE ACTAS 

CÓDIGO: SEA 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

SEA.001 CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

SEA.002 PROGRAMAS    

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO  

SEA.003 ESTUDIOS, INFORMES, DICTÁMENES Y PROYECTOS   

  ICT INFORMES CIRCUNSTANCIADOS A LOS TRIBUNALES  

  INF INFORMES  

   PLN PLENO 

  DRS DICTAMEN DE REGISTRO DE SOLICITUDES  

  PRO PROYECTOS 

SEA.004 ACTAS DE ACUERDOS    

  ORD SESIONES ORDINARIAS 

  EXT SESIONES EXTRAORDINARIOS  

  INS SESIONES DE INSTALACIÓN  DEL PLENO 

  PER SESIONES PERMANENTES DE CÓMPUTO 

SEA.005 ACTUACIONES    

  ACT ACTAS 

   CIR CIRCUNSTANCIADAS 

   LIN LISTADO NOMINAL 

   REC RENUNCIAS DE CANDIDATOS 

   DME DESTRUCCIÓN DE MATERIAL ELECTORAL 

   CER CERTIFICACIONES 
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SECCIÓN: SECRETARÍA DE ACTAS 

CÓDIGO: SEA 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

SEA.006 REGISTROS   

  COE 

 

CANDIDATOS ANTE ORGANISMOS ELECTORALES 

  CAC CANDIDATOS ANTE EL CEEPAC 

  PPO PARTIDOS POLÍTICOS 

  APE AGRUPACIONES POLÍTICAS ESTATALES 

  COA COALICIONES 

  REP REPRESENTANTES DE PARTIDOS  

  CCC CONVENIOS CANDIDATURAS COMUNES 

SEA.007 REQUERIMIENTOS   

SSEEAA..000088  CCOONNSSTTAANNCCIIAASS        

    MMAAGG  MMAAYYOORRIIAA  DDEE  GGOOBBEERRNNAADDOORR    

    DMR DIPUTADOS DE MAYORIA RELATIVA  

    DDRRPP  DDIIPPUUTTAADDOOSS  RREEPPRREESSEENNTTAACCIIÓÓNN  PPRROOPPOORRCCIIOONNAALL      

  RRRRPP  RREEGGIIDDOORREESS  RREEPPRREESSEENNTTAACCIIÓÓNN  PPRROOPPOORRCCIIOONNAALL  

SEA.009 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN    

  REV REVOCACIÓN ANTE EL CEEPAC 

  TSL TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI 

  TFE TRIBUNAL FEDERAL ELECTORAL  
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SECCIÓN: SECRETARÍA DE ACTAS 

CÓDIGO: SEA 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

SSEEAA..001100  PPRROOCCEEDDIIMMIIEENNTTOOSS  AADDMMIINNIISSTTRRAATTIIVVOOSS      

SSEEAA..001111  PPRROOCCEEDDIIMMIIEENNTTOO  SSAANNCCIIOONNAADDOORR        

    PPSSEE  EESSPPEECCIIAALL  

    PPSSGG  GGEENNEERRAALL  

    PPSSFF  FFIISSCCAALLIIZZAACCIIÓÓNN  

SSEEAA..001122  PPUUBBLLIICCAACCIIOONNEESS        

    PPEEOO  PPEERRIIOODDIICCOO  OOFFIICCIIAALL    

SEA.013 INFORMES PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE ARCHIVOS   

  PDA PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO 

  INF INFORMES 
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SECCIÓN: SECRETARÍA DE ACTAS 

CÓDIGO: SEA 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

SEA.014 INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS DE CONTROL ARCHIVÍSTICO    

  MOA MANUAL DE ORGANIZACIÓN ARCHIVÍSTICA 

  MPA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ARCHIVÍSTICOS 

  CCA CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

  CDD CATALOGO  DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL  

  FDC FORMATOS DE CONTROL 

  GSA GUIAS SIMPLES DE ARCHIVOS 

SEA.015 INVENTARIOS   

SEA.016 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS   

SEA.017 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS   

SEA.018 BAJAS DOCUMENTALES   

SEA.019 CAPACITACIÓN EN MATERIA DE ARCHIVOS   
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SECCIÓN: SECRETARÍA EJECUTIVA 

CÓDIGO: SEE 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

SEE.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA  

  SAL SALIDA 

SEE.002  PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS   

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO  

  CAE CALENDARIO ELECTORAL 

  DLN DISTRIBUCIÓN DE LISTADO NOMINAL  

  MAE MATERIAL ELECTORAL  

  FCC FUNCIONAMIENTO CME Y CDE 

  PRE PRESUPUESTO DE EGRESOS  

  TOC TOPES DE CAMPAÑAS 

  PRP PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES  

  COR CONTEO RÁPIDO 

  MAO MANUAL DE ORGANIZACIÓN 

  POC PROTECCIÓN CIVIL 

  SPE SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL  

  EPA EJERCICIO PRESUPUESTAL ANUAL 

  COI CONTRALORÍA INTERNA  

    

SEE.003 NORMATIVIDAD   

SEE.004 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES    

  SES SESIONES  

  GEA GESTIÓN ADMINISTRATIVA  
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SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ACCIÓN ELECTORAL 

CÓDIGO: ACE 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

ACE.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA  

  SAL SALIDA 

ACE.002 PROGRAMAS, INFORMES Y PROYECTOS   

  PAT PROGRAMA  ANUAL DE TRABAJO  

  UCA UBICACIÓN DE CASILLAS  

  IMD INTEGRACIÓN MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA  

  OLE OBSERVACIONES LEY ELECTORAL 

  IIO INTEGRACIÓN E INSTALACIÓN DE ORGANISMOS 
ELECTORALES  

  APE ESTADÍSTICOS DEL PADRÓN ELECTORAL Y LISTADO 
NOMINAL DE PROCESOS ELECTORALES 

  PLN PLENO  

  COI CONTRALORÍA INTERNA  

  PRE PRESIDENCIA 
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SECCIÓN: DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS JURÍDICOS 

CÓDIGO: ASJ 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

ASJ.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA  

  SAL SALIDA 

ASJ.002 PROGRAMAS Y PROYECTOS   

  PAT PLAN ANUAL DE TRABAJO  

  CAP CAPACITACIÓN JURÍDICO ELECTORAL Y ASISTENCIA Y/O 
ASESORIA JURÍDICA 

ASJ.003 INFORMES   

  COI CONTRALORÍA INTERNA 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS  

CÓDIGO: ADF 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

ADF.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA  

  SAL SALIDA 

ADF.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS FINANCIEROS    

  PAT  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

  COP CONTROL PRESUPUESTAL  

  OBF OBLIGACIONES FISCALES  

  INF INFORMES FINANCIEROS 

  COI CONTRALORÍA INTERNA  

ADF.003 CONTROL DE PARTIDAS PRESUPUESTALES EGRESOS    

  SEP SERVICIOS PERSONALES  

  MAS MATERIALES Y SUMINISTROS  

  SEG SERVICIOS GENERALES  

  BMI BIENES MUEBLES E INMUEBLES  

  GAF GASTOS FINANCIEROS  

ADF.OO4 ROBO EXTRAVÍO Y SINIESTRO DE BIENES MUEBLES   
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SECCIÓN: DIRECCIÓN EJECUTIVA DE  ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 

CÓDIGO: ADF 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

ADF.005 INGRESOS   

  ACI ADMINISTRACIÓN Y CONTROL DE INGRESOS  

ADF.006 REGISTROS CONTABLES    

  LRC LIBROS Y REGISTROS CONTABLES (GLOSA)  

  CPE REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS (CHEQUES Y 
TRANSFERENCIAS) 

  CPI REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS  

  CON CONCILIACIONES BANCARIAS 

  PID PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS  

  CME COMITES MUNICPALES ELECTORALES 

  CDE COMISIONES DISTRITALES ELECTORALES  

ADF.007 CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES    

  INV INVENTARIOS 

  EBP EXPEDIENTES DE BIENES PATRIMONIALES  

  BPV BITÁCORAS DE PARQUE VEHICULAR  

  VCO VALES DE COMBUSTIBLE 

  AAC ALTAS DE ACTIVOS 

  BAC BAJAS DE ACTIVOS  
 

 

 

 

 



 
SECRETARÍA DE ACTAS  

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS 
 
 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

 

23

 

SECCIÓN: DIRECCIÓN DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL 

CÓDIGO: OEE 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

OEE.001 CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

OEE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA ELECTORAL    

  PAT PROGRAMA ANUAL  DE TRABAJO  
 

  COI CONTRALORÍA INTERNA 

  PRE PRESIDENCIA 

  UMD PROYECTO DE UBICACIÓN Y EQUIPAMIENTO DE MESAS 
DIRECTIVAS DE CASILLA 

OEE.003 INTEGRACIÓN, INSTALACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE  ORGANISMOS 
ELECTORALES 

  

  IFD INSTALACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE CDE 

  EFD EXPEDIENTE ÚNICO DE FUNCIONARIOS ELECTORALES CDE 

  IFM INSTALACION Y FUNCIONAMIENTO DE CME 

  EFM EXPEDIENTE ÚNICO DE FUNCIONARIOS ELECTORALES CME 

OEE.004 ACTAS DE LA JORNADA ELECTORAL DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA   

OEE.005 CARTOGRAFÍA ELECTORAL    

    

OEE.006 ESTUDIOS   

  EMD  EN MATERIA DEMOGRÁFICA POBLACIONAL 

  DED DEMARCACIÓN DISTRITAL 

  ESE ESTADÍSTICAS ELECTORALES  
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SECCIÓN: DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACION CÍVICA 

CÓDIGO: CEE 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CEE.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA  

  SAL SALIDA  

CEE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS  DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y 
EDUCACIÓN CÍVICA  

  

  PAT PROGRAMA ANUAL  DE TRABAJO  

  CFC CAPACITACIÓN FUNCIONARIOS DE CASILLA  

  PDE PREVENCION DELITOS ELECTORALES  

  ECD EDUCACION CÍVICO-DEMOCRÁTICA A LA CIUDADANÍA   

  FCE FOMENTO CULTURA ELECTORAL INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS  

  COI CONTRALORÍA INTERNA  

  PRE PRESIDENCIA  

CEE.003 MATERIALES Y CURSOS DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION 
CÍVICA 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN DE FISCALIZACIÓN 

CÓDIGO: FIS 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

FFIISS..000011  CCOORRRREESSPPOONNDDEENNCCIIAA        

    EENNTT  EENNTTRRAADDAA  

    SSAALL  SSAALLIIDDAA    

FFIISS..000022  PPRROOGGRRAAMMAASS  YY  PPRROOYYEECCTTOOSS          

    PPAATT  PPRROOGGRRAAMMAA  AANNUUAALL  DDEE  TTRRAABBAAJJOO    

FIS.003 CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN  YY  AASSEESSOORRÍÍAA        

   CCAACC  CCAALLEENNDDAARRIIOO  DDEE  CCAAPPAACCIITTAACCIIÓÓNN    

   MMDDAA  MMAATTEERRIIAALL  DDEE  AAPPOOYYOO  
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SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

CÓDIGO: REH 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

REH.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

REH.002 PROGRAMAS Y PROYECTOS    

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO  

  CAP CAPACITACIÓN 

    

  PMO PROYECTO DE MANUAL DE ORGANIZACIÓN Y CATÁLOGO DE 
PUESTOS 

  PNC PROYECTO DE NORMAS Y CRITERIOS TÉCNICOS EN MATERIA 
ADMINISTRATIVA 

  PPN PROYECTO DE PLANEACIÓN DE NECESIDADES DE RECURSOS 
HUMANOS 

REH.003 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL    

  PBA PERSONAL DE BASE 

  PEV PERSONAL EVENTUAL 

    

  CDE CCOOMMIISSIIOONNEESS  DDIISSTTRRIITTAALLEESS  EELLEECCTTOORRAALLEESS    

  CME CCOOMMIITTEESS  MMUUNNIICCIIPPAALLEESS  EELLEECCTTOORRAALLEESS    

  DEL DDEELLEEGGAADDOOSS  

REH.004 NÓMINAS   

  PBE PERSONAL DE BASE / PERSONAL EVENTUAL  

  DES DESCUENTOS  

  PRE PRESTACIONES 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

CÓDIGO: REH 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

REH.005 OBLIGACIONES FISCALES   

  IMM IMSS 

  INF INFONAVIT 

  ISR IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

  IEN IMPUESTO ESTATAL SOBRE NÓMINA   
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SECCIÓN: DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES  

CÓDIGO: REM 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

REM.001 CORRESPONDENCIA    

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

REM.003 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS    

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 

  PAA PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES   

  COI CONTRALORÍA INTERNA 

REM.004 PROCESOS DE ADQUISICIÓN, SERVICIOS Y OBRA   

  AUD ADJUDICACIONES DIRECTAS  

  INR INVITACIONES RESTRINGIDAS  

  LIP LICITACIONES PÚBLICAS  

REM.005 CONTROL DE INVENTARIOS, RECEPCIÓN, ALMACENAJE Y TRÁFICO 
INTERNO 
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SECCIÓN: DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN ELECTORAL  

CÓDIGO: COE 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

COE.001 CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA  

  SAL SALIDA 

COE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACIÓN ELECTORAL   

  COI CONTRALORÍA INTERNA  

  PRE PRESIDENCIA  

  PAT PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO  

  EEI EVENTOS INSTITUCIONALES 

  PRV PROMOCIÓN AL VOTO  

  EDC ESTRATEGIAS DE DIFUSIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

  CDD CAMPAÑA DE DIFUSIÓN  DE  LOS DELITOS ELECTORALES 

  MMC PROYECTO Y APLICACIÓN DEL PROGRAMA DE MONITOREO 
DE MEDIOS COMUNICACIÓN  

COE.003 MATERIAL AUDIOVISUAL   

  MAV MATERIAL EN VIDEO  

  MAA MATERIAL DE AUDIO 

COE.004 PUBLICACIONES    

  REV REVISTAS 

  LIB LIBROS  
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SECCIÓN: SISTEMAS 

CÓDIGO: SIS 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

SIS.001  CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA  

  SAL SALIDA 

SIS.002 INFORMES PROGRAMAS Y PROYECTOS    

  PAT PLAN ANUAL DE TRABAJO  

  SEJ SECRETARÍA EJECUTIVA 

  COI CONTRALORÍA INTERNA  

  ARD ADMINISTRACIÓN DE REDES VOZ Y DATOS  

  POL POLÍTICAS Y LINEAMIENTOS  

  AAP AUTOMATIZACIÓN Y ADMINSTRACIÓN DE PROCESOS  

  AIT ACTUALIZACIÓN Y APROVECHAMIENTO DE 
INFRAESTRUCTURA INFORMÁTICA Y TELECOMUNICACIONES 

  ADA ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS  

  PCA PROGRAMA DE CAPACITACIÓN  

  PRE PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PREELIMINARES  

  EVD EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO CME Y CDE  

  BCI BITACORA DE SERVICIOS A LOS EQUIPOS DE COMPUTO, 
COPIADO E IMPRESIÓN  
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SECCIÓN: COORDINACION JURIDICA  

CÓDIGO: CJU 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CJU.001  CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA  

  SAL SALIDA 

CJU.002 PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS    
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SECCIÓN: CONTRALORÍA INTERNA 

CÓDIGO: COI 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

COI.001 CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

COI.002 ACUERDOS ADMINISTRATIVOS   

   ACU ACUERDOS 

COI.003 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTABILIDAD   

  PAA PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES 

  FIN FINANCIEROS 

  ADM ADMINISTRATIVOS 

  PAT PATRIMONIALES 

  REC REGLAMENTACIÓN CONTABLE 

  CAP CAPACITACIÓN 

COI.004 AUDITORÍAS   

  FIN GESTIÓN FINANCIERA 

  CUO CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS 

  ESP ESPECIALES 

COI.005 REVISIONES, VERIFICACIONES, VISITADURÍAS   

  DEL DELEGACIONES 

  CME COMITÉS ELECTORALES MUNICIPALES  

  CDE COMISIONES DISTRITALES ELECTORALES 

  ESP ESPECIALES 
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SECCIÓN: CONTRALORÍA INTERNA 

CÓDIGO: COI 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

COI.006 QUEJAS Y DENUNCIAS  DE ACTOS ADMINISTRATIVOS    

  INV INVESTIGACIONES 

COI.007 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS   

COI.008 AUDITORÍA SUPERIOR DEL ESTADO   

  COT COORDINACIÓN TÉCNICA 

COI.009 DECLARACIONES PATRIMONIALES   

  INI INICIO 
 

  MOD MODIFICACIÓN  

  CON CONCLUSIÓN 

COI.010 PROCESO DE ENTREGA RECEPCIÓN   
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SECCIÓN: UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA Y DOCUMENTACIÓN ELECT ORAL  

CÓDIGO: IDE 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

IDE.001 CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

IDE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DE ACCESO A LA INFORMACIÓN   

  PAT PLAN ANUAL DE TRABAJO 

  CAP CAPACITACIÓN 

  PRE PRESIDENCIA 

  COI CONTRALORÍA INTERNA 

  SEA SECRETARÍA DE ACTAS 

  CIN COMITÉ DE INFORMACION 

  CEG CEGAIP 

  SED SEDA 

  COC PROYECTOS DE CONVENIOS DE COLABORACIÓN  

IDE.003 INFORMACIÓN RESERVADA   

  CAR CATÁLOGO DE ACUERDOS DE RESERVA 

  CDR CATÁLOGO DE DESCLASIFICACIÓN DE RESERVA  
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SECCIÓN: UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA Y DOCUMENTACIÓN ELECT ORAL  

CÓDIGO: IDE 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

IDE.004 SOLICITUDES    

  INF INFORMACIÓN  

  PDP PROTECCIÓN DE  DATOS PERSONALES  

IDE.005 INFORMACION PÚBLICA DE OFICIO   

IDE.006 COMISIÓN ESTATAL DE GARANTÍA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA 

  

  QUE QUEJAS 

  REQ REQUERIMIENTOS 

  VER VERIFICACIONES PÁGINA DE INTERNET 

    

IDE.007 UNIDADES DE ENLACE   

  CDE COMISIONES DISTRITALES 

  CME COMITÉS MUNICIPALES 

IDE.008 DATOS PERSONALES   

IDE.009 BIBLIOTECA   
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SECCIÓN: DELEGADOS  

CÓDIGO: DEL 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

DEL.001 CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA  

  SAL SALIDA 

DEL.OO2 INFORMES Y PROGRAMAS    
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SECCIÓN: COMITÉ DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRA PÚBLICA  

CÓDIGO: CAD 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CAD.001 CORRESPONDENCIA ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

CAD.OO2 INFORMES Y PROGRAMAS      

CAD.003 DICTÁMENES SOBRE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y 
OBRA PÚBLICA  

  

  LIC LICITACIONES 

  INR INVITACIONES RENSTRINGIDAS 

CAD.004 ACTAS Y ACUERDOS    

CAD.005 NORMATIVIDAD   
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SECCIÓN: COMITÉ DE INFORMACIÓN 

CÓDIGO: CIN 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CIN.001 CORRESPONDENCIA ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

CIN.002 INFORMES PROGRAMAS Y PROYECTOS   

  PAA PROGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES 

  PAM PROGRAMA ANUAL DE ACCIONES DE MEJORAMIENTO DE 
LA TRANSPARENCIA  

  INF INFORME ANUAL DE ACTIVIDAES  

CIN.003 SESIONES    

  AYD ACTAS, ACUERDOS Y DICTÁMENES  
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SECCIÓN: COMITÉ DE DESINCORPORACION 

CÓDIGO: CDE 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CDE.001 CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

CDE.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS   

    

    

CDE.003 PROCESOS DE DESINCORPORACIÓN    

    

  PUB SUBASTAS PÚBLICAS 

  INT SUBASTAS INTERNAS 

  DON DONACIONES 

  BBM DESTRUCCIÓN DE BIENES MUEBLES  

CDE.004 SESIONES   

  AYA ACTAS Y ACUERDOS 
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SECCIÓN: COMITÉ DE CONTROL PATRIMONIAL  

CÓDIGO: CCO 

 

CCOODDIIGGOO  SSEERRIIEE  CCOODDIIGGOO  SSUUBB  --  SSEERRIIEE  

CCO.001 CORRESPONDENCIA   

  ENT ENTRADA 

  SAL SALIDA 

CCO.002 INFORMES, PROGRAMAS Y PROYECTOS   

CCO.003 SESIONES   

  AYA ACTAS Y ACUERDOS 

 


