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Intl‘Od UCCién Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

La Direccidon de la Unidad de Informacion Publica y Documentacion

Electoral, adscrita a la Presidencia del Consejo Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana, nace como una obligacion prevista en el articulo
58 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado y al articulo Octavo Transitorio del Decreto Legislativo No. 234.

La premisa basica de la cultura de transparencia y rendicion de cuentas,
establece que toda la informacién es publica, es por ello que es
indispensable, a través de esta Direcciéon promover el compromiso del
Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana en la materia.

Diversos son los temas que se mencionan en la anterior responsabilidad,
destacando la coordinacién, manejo, flujo y custodia de la
informacion, lo cual es fundamental para el funcionamiento cotidiano y
mejoramiento de la convivencia social que el Organo Electoral mantiene
como elemento esencial del impulso de una cultura civica y rendicion de
cuentas.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

La utilizacion de los medios de informacion que establece la ley, asi
como la coordinaciéon con las areas encargadas de la custodia de
informacion generada, el archivo documental e histérico del Organo
Electoral y la necesidad de adecuar la normatividad interna existente
en materia de transparencia, y tecnologias de informacidon nos
permitiran consolidar acciones que aseguren que nuestro servicio a la
ciudadania sea cada vez mas eficiente.

Dentro de las areas ejecutivas de la institucidn, se ubica esta funcion
especifica que contribuye al establecimiento de mejoras sustanciales
en nuestra responsabilidad como sujetos obligados de la transparencia
y el acceso a la informacidn publica.
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Consejo Estatal Electoral

M a rco J u rid ico y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

La Direccidén de la Unidad de Informacion Publica y Documentacion
Electoral se rige por:

Ley Electoral del Estado
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado

Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

Reglamento Organico del Consejo

Normas para la Proteccion, Tratamiento, Seguridad y Resguardo de
los Datos Personales en Posesién de los Entes Obligados

Lineamientos Generales para la Difusidon, Disposicion y Evaluacion de
la Informacién Publica de Oficio

Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacion Publica



—!

¢

o bjEtiVO Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

Garantizar el ejercicio del derecho de acceso a |la

informacion publica, la proteccion de los datos personales
que estén en posesion del Consejo Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana; dar estricto cumplimiento con los
procedimientos establecidos para la atencion de los
recursos de queja interpuestos ante la Comision Estatal de
Garantia y Acceso a la Informacion Publica; coadyuvar con
las acciones tendientes a la preservacion y difusion de los
documentos y del patrimonio documental del organo
electoral.
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visién del proyeCtO Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

Convertir al Organo Electoral en un modelo de

transparencia y rendicion de cuentas, garante del
cumplimiento a lo establecido en la ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado, asi como lo
requerido por |la autoridad, contribuyendo a Ia
modernizacion, legitimacion y confiabilidad del organismo
electoral, incrementando l|la capacidad de los ciudadanos
para allegarse de la informacion requerida.
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Consejo Estatal Electoral

Estructura Organizacional

[ PRESIDENCIA }

Direccion de la Unidad de
Informacion Publica y
Documentacion Electoral

Coordinacion Unidad de W
Transparencia J

{ Coordinacion de Biblioteca }

[ Responsable de la pagina Web J
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Pla nti"a La bo ral Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

o Director Unidad de Informacion Publica
C.P. Claudia Josefina Contreras Paez

o Coordinacion de Unidad de Informacion Publica
Lic. José Alejandro Gonzalez Hernandez

o Coordinacion de Biblioteca

o Responsable Pagina WEB
Ing. Sergio Alan Cardenas
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Proyectos estratégicos ConsejoEstatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

1. Cumplimiento de obligaciones de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado.

2. Implementacion de programa de modernizacion vy
mejoramiento de la plataforma de acceso a la informacion a
través del trabajo coordinado con las areas de sistemas y
comunicacion.

3. Programa de capacitacion en materia de transparencia a
grbglalnl;(r)nlozs Distritales y Municipales en el proceso electoral

4. Profesionalizacion de la estructura organica de la Unidad de
Informacion Publica y Documentacion Electoral.
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Proyectos EStratég icos Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

5. Organizacion y operaciéon del Centro de Informacidon vy
Documentacién Electoral.

6. Desarrollo de programa de sistematizacién y control de la
biblioteca CEEPAC.

7. Participacion como Secretario Técnico de Ila Comisidn
Permanente de Transparencia y Acceso a la Informacion
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ACtiVid a d es ESt Fa tég ica S Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

Unidad de Informacion Publica

1. Cumplimiento permanente de las obligaciones establecidas en la ley de
la materia, asi como sus respectivos lineamientos y reglamentos.

1.1 Acceso a la Informacion ( solicitudes de informacion)
1.1.1 CEEPAC
1.1.2 Organismos Distritales y Municipales (unidades de enlace)

1.2 Actualizacion constante Informacion Publica de Oficio por
Responsable pagina WEB

1.2.1 CEEPAC
1.2.2 Organismos Distritales y Municipales (unidades de enlace)

1.3 Proteccion de Datos Personales
1.3.1 Organismos Distritales y Municipales (unidades de enlace).
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P:

2. Implementacién de programa para la modernizacion de la Pagina WEB
del CEEPAC y moddulo de informacién, en coordinacion con el area de
sistemas; para el mejoramiento de la difusidon y contenido de la
informacidén, con el objeto de atender al principio de maxima publicidad,
disponibilidad y usabilidad de la misma.

3. Realizacién de jornada de capacitacion a érganos desconcentrados del
CEEPAC en materia de transparencia y proteccion de datos personales,
de conformidad con el calendario electoral aprobado por el Pleno del

organismo electoral.
3.1 Capacitaciéon a CME en materia de transparencia y proteccion de
datos personales durante el proceso electoral.

3.2 Capacitacion a CDE en materia de transparencia y proteccidon de
datos personales durante el proceso electoral.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

3.3 Comunicacion Permanente con los Organos Distritales y
Municipales durante el proceso electoral con la finalidad de dar estricto
cumplimiento a la Ley de la materia.

4.Capacitar y especializar al personal adscrito a la Unidad de Informacion con
el objeto de brindar una atencidon profesional y eficiente, a través de
asistencia a cursos, seminarios y talleres en materia de transparencia,
acceso a la informacidén, archivos y bibliotecas, durante el ejercicio 2012.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

Centro de Informacion y Documentacion Electoral.

5. Organizacion y operacion del centro de informacion y documentacion
electoral

5.1 Actualizacion permanente de inventario de acervo documental.

5.2 Propuesta e integracion de persona encargada del area de
Coordinacion de Biblioteca, a traves de servicio social.

5.3 Integracién del acervo bil:gliogréficoa/ publicaciones periddicas
propiedad del CEEPAC a la pagina WEB del Organismo.

5.4 Proponer la elaboracion de Convenios de apoyo interinstitucional
para el incremento del acervo bibliografico y documental en
materia politico electoral a la cantidad de 3000 unidades
(bibliogréfFi)co, electronico, publicaciones periddicas, monografias,
estadisticas, obras de consulta, compendios, tesis, etc.), a través
de donaciones con las siguientes instituciones educativas vy
dependencias:
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

a) Instituto de Investigaciones Juridicas de la UNAM.
b) Instituto de Investigaciones Sociales de la UNAM,
c) Coordinacion de Ciencias Sociales y Humanidades de la UASLP,

d) Direccidon General de Compilacion y Sistematizacion de Tesis de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion,

e) Fondo de Cultura Econdmica, Colegio de México,

f) Coordinaciéon de Informacién Documentacidn y Transparencia del Tribunal
Federal Electoral,

g) Unidad Técnica de Servicios de Informacidén y Documentacién del IFE,
h) asi como organismos electorales del pais.

5.4 Adecuacion de herramientas de control del patrimonio documental del CEEPAC
(Reglas de funcionamiento).

6. Desarrollo de programa de sistematizacion y control del material
bibliografico propiedad del CEEPAC a través del personal de la Unidad de
Informacién Publica.
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Actividades no calendarizadas Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

Adecuacion del Reglamento en materia de transparencia del
organismo electoral con los lineamientos expedidos por la
autoridad garante.

Implementacion del sistema INFOMEX al organismo electoral
con la finalidad de coadyuvar en el derecho de acceso a la
informacion a traves de nuevas herramientas de acceso.

Estricto cumplimiento a los recursos de queja interpuestos
ante la Comision Estatal de Garantia y Acceso a la
Informacion Publica.

Cumplimiento a requerimientos en materia de Archivos.

7. Participacion como Secretario Técnico de la Comisidn
Permanente de Transparencia y Acceso a la Informacion
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Fi nes U Iti mOS Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadanade S.LP

- Informacién con calidad.
- Profesionalizacion en el manejo de la informacion.

- Eficientar los recursos institucionales( materiales, humanos,
tecnologicos).

- Lograr la satisfaccion de la ciudadania respecto a la transparencia y
rendicion de cuentas.

Atentamente
C.P. Claudia Josefina Contreras Paez
Directora de la Unidad de Informacion Publica y Documentacion Electoral
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Cronograma de actividades de la Unidad de Informadin Publica del Consejo Estatal Electoral y de Partipacion Ciudadana

Enero/2012 — Junio/2012

Mes

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Semana

Actividades

Presentacion del Programa Anual de Acciones de
Mejoramiento de la Transparencia de la Unidad de
Informacion al Comité de Informacién (Segunda
Quincena).

Elaboracién del Informe anual de actividades de la
Unidad de informacién Puablica del CEEPAC, para
su presentacion al Comité de Informacion.
Revisién y aprobacién de los costos del material de
reproduccion de la informacién, costos de
mensajeria, costos por material certificado, etc.
Programa de capacitacion en materia de
Transparencia y Proteccion de Datos personales a
los integrantes de los organismos desconcentrados
y personal administrativo del CEEPAC

100%

Presentacion al Pleno del Informe Anual de
Actividades de la Comisién Permanente de
Transparencia 'y Acceso a la Informacion Puablica.

100%

Presentacion del Programa Anual de Actividades a
Desarrollar a la Contraloria Interna

Presentacion de programa de capacitacion para
personal del la UIPDE

Implementacion sistema INFOMEX en
coordinacion con CEGAIP y Gobierno del Estado.
Presentacion de Observaciones del Reglamento en
materia de Transparencia a la Comisién de
Transparencia para su aprobacion.
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Cronograma de actividades de la Unidad de Informaéin Publica del Consejo Estatal Electoral y de Partipacion Ciudadana

Enero/2012 — Junio/2012

Mes

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Semana

41 1| 2

3

213

Actividades

Entrega del Informe mensual a la
CEGAIP, Secretaria de Actas vy
Comité de Informacion.

Sesion Comité Informacion.

Reunion mensual con areas|
administrativas del CEEPAC para
enlistar informacion considerada como
reservada o confidencial.

Recepcion semanal de informacién por
parte de las areas administrativas del
CEEPAC..

Actividad permanente de tramites a
solicitudes de informacién recibidas.
Efectuar las notificaciones
correspondientes, tanto locales comqg
foraneas.

Actualizacion  del Médulo  de
Informacion.

Elaboracién de proyectos de versioneg
publicas.

Revision diaria de la pagina Web del
CEEPAC.

Elaboracion de reportes de incidencias
de la pagina Web.

Verificacion de la correcta utilizacién
de datos personales en poder de la
areas administrativas del CEEPAC.
Reunién periédica con el responsable]
de la pagina WEB.

Actividad permanente de actualizacion
del soporte en documentos de Ig
informacién publica de oficio.

100%

20



Cronograma de actividades de la Unidad de Informadin Publica del Consejo Estatal Electoral y de Partipacion Ciudadana

Enero/2012 — Junio/2012

Mes Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
Semana 21341112 3|4 2|3 2] 3 2|3 21 3| 4
Actividades
L] Actualizacion mensual de la pagina WEB,

correspondiente a informacién publica de oficio,
asi como la clasifcada como reservada
confidencial, y el registro de las solicitudes dg

informacion.

] Cumplimiento a requerimientos en recursos de
gueja por la autoridad garante de transparencia.

. Elaboracién y presentacion de Informe Trimestral

a CEGAIP correspondiente a la actualizacion de la|
Informacion Publica de Oficio.

L] Participacion como Secretario Técnico de la
Comision Permanente de Transparencia

o Implementacion de programa de modernizacion y
mejoramiento de la plataforma de acceso a la inforacion a
través del trabajo coordinado con las areas de s&shas y

comunicacion.
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Cronograma de actividades de la Unidad de Informadin Publica del Consejo Estatal Electoral y de Partipacion Ciudadana

Julio/2012— Diciembre/2012

Mes Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Semana 3141 1| 2]|314|]1]2]3 213 2] 3 21 3
Actividades

Elaboracién del Programa Anual de Acciones de
Mejoramiento de la Transparencia.

Elaboracion del Informe Anual de Actividades de
la Comision Permanente de Transparencia y
Acceso a la Informacion.

Coadyuvar en la elaboracion del Programa Anual
de Trabajo e la Comisién Permanente de
Transparencia.

Implementacién

de programa de modernizacién vy
mejoramiento de la plataforma de acceso a I3
informacion a través del trabajo coordinado con las
areas de sistemas y comunicaciéon

Actividades

Entrega del Informe mensual a la CEGAIP,
Secretaria de Actas y Comité de Informacion.
Sesion Comité Permanente de Transparencia
Acceso a la Informacion Publica.

Reuniéon mensual con areas administrativas de
CEEPAC para enlistar informacién considerada
como reservada o confidencial.

Recepcién semanal de informacién por parte de lag
areas administrativas del CEEPAC. Elaboracion
del Informe anual de actividades de la Unidad de|
informacién Puablica del CEEPAC, para su
presentacion 'y aprobacion al Comité de
Informacion.
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Cronograma de actividades de la Unidad de Informaéin Publica del Consejo Estatal Electoral y de Partipacion Ciudadana

Julio/2012 — Diciembre/2012

Mes Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Semana 2(3|14|1|2]|3]| 4 2| 3 2| 3 2| 3 2| 3] 4
Actividades

Actividad permanente de tramites a solicitudes de
informacién recibidas, efectuar las notificacions
correspondientes, tanto locales como foraneas
actualizacion del Moddulo de  Informacion,
elaboracion de proyectos de versiones publicas
revisién diaria de la pagina Web del CEEPAC,
elaboracion de reportes de incidencias de la pagin
Web, verificacion de la correcta utilizacion de dais
personales en poder de las areas administrativas ldg
CEEPAC, reunion periddica con el responsable de I
pagina WEB.

Actividad permanente de actualizacion del soporte,
en documentos de la informacién publica de oficio.
Actualizacion mensual de la péagina WEB,
correspondiente a informacién publica de oficio, ds
como la clasificada como reservada o confidencial,
el registro de las solicitudes de informacién.

Cumplimiento a requerimientos en recursos de
gueja por la autoridad garante de transparencia.
Elaboracién y presentacion de Informe Trimestral a
CEGAIP correspondiente a la actualizacion de la
Informacién Publica de Oficio.

Participacion como Secretario Técnico de la
Comisién Permanente de Transparencia
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Cronograma de actividades del Centro de Informacion y Documentacion Electoral

Enero — Diciembre 2012

Actividad

Actualizacién permanente d
acervo documental

Propuesta de integracién de
personal de la Biblioteca

Integracion de acervg
bibliografico y publicaciones
periddicas a la pagina WEB

Clasificacion por colecciones
del acervo documental de la
Biblioteca.

Inventario, seleccion, y descart
de publicaciones periddicas de}
la biblioteca.

[¢)

Adecuacion de herramientas de
control del patrimonio
documental del CEEPAC
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Cronograma de actividades del Centro de Informacion y Documentacion Electoral

Enero — Diciembre 2012

Actividad

Elaboracién de Proyecto de
reglamento de la Biblioteca

Probable aprobacion
reglamento de Biblioteca.

Desarrollo de programa de
sistematizacion y control de
material bibliografico del
CEEPAC.

Actualizacion Inventario acervo
documental

Celebracién de convenios d|
apoyo interinstitucional
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