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Intl‘Od UCCi()I"I Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

La Direccion de la Unidad de Informacion Publica y Documentacion

Electoral, adscrita a la Presidencia del Consejo Estatal Electoral y de
Participacién Ciudadana, nace como una obligacién prevista en el articulo
58 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado y al articulo Octavo Transitorio del Decreto Legislativo No. 234.

La premisa basica de la cultura de transparencia y rendicién de cuentas,
establece que toda la informacién es publica, es por ello que es
indispensable, a través de esta Direccion promover el compromiso del
Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana en la materia.

Diversos son los temas que se mencionan en la anterior responsabilidad,
destacando la coordinacién, manejo, flujo y custodia de la
informacidén, lo cual es fundamental para el funcionamiento cotidiano y
mejoramiento de la convivencia social que el Organo Electoral mantiene
como elemento esencial del impulso de una cultura civica y rendicion de
cuentas.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

La utilizaciéon de los medios de informacion que establece la
ley, asi como la coordinacion con las,areas encargadas del
archivo documental e historico del Organo Electoral y la
necesidad de adecuar la normatividad interna existente en
materia de transparencia y servicios de informatica nos
permitiran consolidar acciones que aseguren que nuestro
servicio a la ciudadania sea cada vez mas solido.

Dentro de las areas ejecutivas de la institucion, se ubica esta
funcion especifica que contribuye al establecimiento de
mejoras sustanciales en nuestra responsabilidad como sujetos
ol:)Iti) jados de la transparencia y el acceso a la informacion
publica.
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Consejo Estatal Electoral

Marco Juridico

La Direccion de la Unidad de Informacion Publica y Documentacion
Electoral se rige por:

Ley Electoral del Estado
Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado

Reglamento en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

Normas para la Proteccion, Tratamiento, Seguridad y Resguardo de
los Datos Personales en Posesién de los Entes Obligados

Lineamientos Generales para la Difusion, Disposicion y Evaluacion de
la Informacion Publica de Oficio

Lineamientos Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacion Publica
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ObjEtiVO Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

Garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la

informacién publica, la proteccion de los datos personales
que estén en posesion del Consejo Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana; dar estricto cumplimiento con
los procedimientos establecidos para la atencion de los
recursos de queja interpuestos ante la Comision Estatal
de Garantia y Acceso a la Informacion Publica; coadyuvar
con las acciones tendientes a la preservacion y difusion
de los documentos y del patrimonio documental del
organo electoral.



—!

9

visién del proyecto Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P,

Convertir al Organo Electoral en un modelo de

transparencia y rendicion de cuentas, garante del
cumplimiento a lo establecido en la ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado, asi como lo
requerido por la autoridad, contribuyendo a Ia
modernizacion, legitimacion y confiabilidad del organismo
electoral, incrementando la capacidad de los ciudadanos
para allegarse de la informacion requerida.
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Consejo Estatal Electoral

Estructura Organizacional

[ PRESIDENCIA J

Direccion de la Unidad de
Informacién Publica y
Documentacion Electoral

Coordinacion Unidad de W Coordlgacm_):\, dsdl_?lb!lﬂteca
Transparencia J y Comite Editoria

[ Responsable de la pagina Web J
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Planti"a La boral Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

o Director Unidad de Informacion Publica
C.P. Claudia Josefina Contreras Paez

o Coordinacion de Unidad de Informacion Publica
Lic. Karla Nohemi Maldonado Guzman

o Coordinacion de Biblioteca

o Responsable Pagina WEB
C. Israel Guerrero Cerrillo
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Proyectos estratégicos ConsejoEstatl Electora

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

o Cumplimiento obligaciones ley de transparencia y acceso a la
informacion publica.

o Adecuacion de normas para la proteccion de los datos
personales en posesion del organismo electoral para proceso
electoral 2011-2012.

o Implementacion de nuevas herramientas de acceso a la
informacion.

o Programa de capacitacion en materia de transparencia a
organismos desconcentrados al inicio del proceso electoral 2011-
2012.

o Estructura organica de la Unidad de Informacion Publica y
Documentacion Electoral.

o Desarrollo de programa de trabajo de la biblioteca CEEPAC.
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ACtiVid a d es ESt ra tég ica S Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

Unidad de Informacion Publica

o Cumplimiento oportuno de las obligaciones establecidas en la ley de la
materia asi como sus respectivos lineamientos.

o Realizar jornadas de capacitacion a las areas administrativas y érganos
desconcentrados del CEEPAC en materia de transparencia y proteccion de
datos personales, de conformidad con el calendario electoral aprobado
por el Pleno del organismo electoral.

o Elaboracion de graficas mensuales de participacion de la actualizacién de
la informacion de oficio que las &areas administrativas del CEEPAC
proporcionen a la Unidad, con el proposito de promover la actualizacion
periodica de la informacion a que refiere la ley de transparencia.

o Actualizacion permanente de la Pagina WEB del CEEPAC y mddulo de
informacion, con el objeto de atender al principio de maxima publicidad y
dlsponlbllldad de la informacién, de manera sencilla, completa y eficaz.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

O Adecuacion del Reglamento en materia de transparencia del
organismo elector con los lineamientos expedidos por Ila
autoridad garante.

o Implementacion del sistema INFOMEX al organismo electoral con
la finalidad de coadyuvar en el derecho de acceso a la
informacion por parte de la ciudadania.

o Coadyuvar con las actividades establecidas por la Comision
Permanente de Transparencia y Acceso a la Informacion.

o Estricto cumplimiento a los recursos de queja interpuestos ante
IDabIComlsmn Estatal de Garantia y Acceso a la Informacion
ublica

o Capacitar y especializar al personal adscrito a la Unidad de
Informacién con el objeto de brindar una atencion profesional y
eficiente .
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.
Coordinacion de Biblioteca 6 Centro de Informacion y
Documentacion Electoral.

o Propuesta de persona encargada del drea de Coordinacién de Biblioteca.

o Organizacion e integracion del acervo bibliografico vy publicaciones
periddicas propiedad del CEEPAC.

o Proponer la elaboracion de Convenios de apoyo interinstitucional para el
incremento del acervo bibliografico a la cantidad de 3000 unidades y de
material documental (bibliografico, electrénico, publicaciones periddicas,
monografias, estadisticas, obras de consulta, compendios, tesis, etc.), a
través de donaciones con las S|gwentes instituciones educativas y
dependencias:

Instituto de Investigaciones Juridicas de la UNAM, Instituto de
Investigaciones Sociales de la UNAM, Coordinacion de Ciencias Sociales y
Humanidades de la UASLP, Direccion General de Compilacién vy
Sistematizacién de Tesis de la Suprema Corte de Justicia de la Nacion,
Fondo de Cultura Econdmica, Colegio de México, Coordinacion de
Informacién Documentacién y Transparenaa del Tribunal Federal Electoral,
Unidad Tecnica de Servicios de Informacion y Documentacion del IFE, asi
como organismos electorales del pais.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

o Presentacién de Proyecto de campafias de donacidén para el incremento
del acervo bibliografico.

o  Elaboracion de herramientas de control del patrimonio documental del
CEEPAC (Reglas de funcionamiento).
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

Comité Editorial

o Integracidén del Consejo o Comité Editorial.
o  Elaboracidén de programa de trabajo Comité Editorial.

o  Propuesta Proyecto Convenio de colaboracion entre el CEEPAC y UASLP
(Facultad de Derecho 6 Ciencias Sociales)

15
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Fi nes U Iti mOS Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P

o  Cumplir con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
promoviendo la difusion y el fortalecimiento de la cultura de la transparencia,
asl como su vinculacion con la sociedad.

o  Convertir al 6rgano electoral estatal en un modelo de transparencia y
rendicion de cuentas que asegure absoluta honestidad en el manejo de los
recursos y que contribuya, a través del fortalecimiento institucional al
otorgamiento adicional de servicios asociados a la investigacion electoral, la
custodia de los archivos y el acervo documental.

o  Favorecer la rendicién de cuentas a los ciudadanos, de manera que puedan
valorar el desempeno del CEEPAC.

C.P. Claudia Josefina Contreras Paez
Directora de la Unidad de informacion Publica

y Documentacién Electoral.
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Cronograma de actividades de la Unidad de Informacién Piblica del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

Enero/2011 — Junio/2011

Mes Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
Semana 2|1 3|41 1]12]3] 4 213 2|3 213 213
Actividades

Presentacion del Programa Anual de Acciones de
Mejoramiento de la Transparencia de la Unidad de
Informaci6n al Comité de Informacién (Segunda
Quincena).

Elaboracién del Informe anual de actividades de la
Unidad de informacion Publica del CEEPAC, para
su presentaciéon al Comité de Informacion.
Revision y aprobacion de los costos del material de
reproduccion de la informacién, costos de
mensajeria, costos por material certificado, etc.

Presentacion al Pleno del Informe Anual de
Actividades de la Comision Permanente de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Presentaciéon del Programa Anual de Actividades a
Desarrollar a la Contraloria Interna

Presentacion de programa de capacitacion para
personal del la UIPDE

Implementacién sistema NFOMEX en
coordinaciéon con CEGAIP y Gobierno del Estado.
Presentacion de Observaciones del Reglamento en
materia de Transparencia a la Comision de
Transparencia para su aprobacion.
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Cronograma de actividades de la Unidad de Informacién Publica del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

Enero/2011 — Junio/2011

Mes

Enero Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Semana

Actividades Permanentes

Entrega del Informe mensual a la CEGAIP,
Secretaria de Actas y Comité de Informacion.

Sesion Comité Informacion.

Reunion mensual con areas administrativas del
CEEPAC para enlistar informacién considerada
como reservada o confidencial.

Recepcion semanal de informacion por parte de las
areas administrativas del CEEPAC. Elaboracion del
Informe anual de actividades de la Unidad de
informaciéon Publica del CEEPAC, para su
presentacion 'y aprobacién al Comité de
Informacién.

Actividad permanente de tramites a solicitudes de
informacion recibidas, efectuar las notificaciones
correspondientes, tanto locales como foraneas,
actualizacion del Modulo de Informacion,
elaboracién de proyectos de versiones publicas,
revision diaria de la pagina Web del CEEPAC,
elaboracién de reportes de incidencias de la pagina
Web, verificacion de la correcta utilizacion de datos
personales en poder de las dreas administrativas del
CEEPAC, reunién periédica con el responsable de la
pagina WEB.

Actividad permanente de actualizacién del soporte
en documentos de la informacién piblica de oficio.
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Cronograma de actividades de la Unidad de Informacion Piblica del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

Enero/2011 — Junio/2011

Mes

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Semana

Actividades Permanentes

Actualizacion mensual de la pagina WEB,
correspondiente a informacién publica de oficio,
asi como la clasificada como reservada o
confidencial, y el registro de las solicitudes de
informacién.

Elaboracion de  graficas mensuales de
participacion de dreas administrativas.
Cumplimiento a requerimientos en recursos de
queja por la autoridad garante de transparencia.
Elaboracion y presentacion de Informe Trimestral
a CEGAIP correspondiente a la actualizacion de la
Informacién Publica de Oficio.
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Cronograma de actividades de la Unidad de Informacién Piblica del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

Julio/2011 — Diciembre/2011

Mes Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Semana 3| 4 2|3 2|3 2|3 213 2 13| 4
Actividades

Presentaciéon del Programa de capacitacién en
materia de Transparencia y Proteccién de Datos
personales a los integrantes de los organismos
desconcentrados y personal administrativo del
CEEPAC

Elaboracion del Programa Anual de Acciones de
Mejoramiento de la Transparencia.

Elaboracion del Informe Anual de Actividades de
la Comisién Permanente de Transparencia y
Acceso a la Informacién.

Coadyuvar en la elaboracién del Programa Anual
de Trabajo e la Comisién Permanente de
Transparencia.

Actividades Permanentes

Entrega del Informe mensual a la CEGAIP,
Secretaria de Actas y Comité de Informacion.
Sesion Comité Permanente de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica.

Reunion mensual con dreas administrativas del
CEEPAC para enlistar informacion considerada
como reservada o confidencial.

Recepcion semanal de informacién por parte de las
dreas administrativas del CEEPAC. Elaboracién
del Informe anual de actividades de la Unidad de
informacién Piblica del CEEPAC, para su
presentacion 'y aprobaciéon al Comité de
Informacion.
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Cronograma de actividades de la Unidad de Informacién Piublica del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana

Julio/2011 — Diciembre/2011

Mes

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Semana 1

Actividades Permanentes

Actividad permanente de tramites a solicitudes
de informacion recibidas, efectuar las
notificaciones correspondientes, tanto locales
como foraneas, actualizacion del Médulo de
Informacion, elaboracién de proyectos de
versiones publicas, revision diaria de la pagina
Web del CEEPAC, elaboracion de reportes de
incidencias de la pagina Web, verificacién de la
correcta utilizacion de datos personales en
poder de las dreas administrativas del
CEEPAC, reunién periédica con el responsable
de la pagina WEB.

Actividad permanente de actualizacion del
soporte en documentos de la informacién
publica de oficio.

Actualizacion mensual de la pagina WEB,
correspondiente a informacién publica de oficio,
asi como la clasificada como reservada o
confidencial, y el registro de las solicitudes de
informaci6n.

Elaboracion de griaficas mensuales de
participacion de dreas administrativas.
Cumplimiento a requerimientos en recursos de
queja por la autoridad garante de
transparencia.

Elaboracion y presentacion de Informe
Trimestral a CEGAIP correspondiente a la
actualizacién de la Informacion Publica de
Oficio.




Cronograma de actividades de la Biblioteca

Enero — Diciembre 2011

Actividad

-Campaiia permanente

“CEE PARTE
DONA UN
LIBRO”
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Cronograma de actividades de la Biblioteca

PERIODO ENERO-JUNIO 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio

. Propuesta de
personal para area
Biblioteca.

. Organizacion e

integracion del
acervo bibliografico y
publicaciones
periédicas.

. Clasificacién por
colecciones del
acervo documental
de la Biblioteca.

. Inventario, seleccion,
y descarte de
publicaciones
periédicas de la
Biblioteca.

. Elaboracion de
herramientas de
control del
patrimonio
documental del
CEEPAC (Reglas
de funcionamiento)

. Presentacién de
estrategias de
incremento
bibliogréafico

- Proyecto de
reglamento de la
Biblioteca

- Probable aprobacion
reglamento de
Biblioteca.

. Actualizacién
Inventario acervo
documental

23



Cronograma de actividades del Comité Editorial

Enero

Febrero

Marzo

Abri

Mayo

Junio

Julio

Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Actividad Periodo Enero - Diciembre 2011
Propuesta de | -  Maestro Inocencio Noyola - Director de la Casa de la Cultura Juridica M.
integracién del | Antonio Rocha  Cordero.

Consejo Editorial

. Lic. Lucero Curiel Cerda.
. Lic. Adriana del Rio Cuerda, Departamento de Edicion del COLSAN.
. Persona Coordinacion de Ciencias Sociales de la UASLP. Solicitud de

curriculums, justificacion integracion.

Propuesta del
Programa de Trabajo
del Consejo Editorial

Programa de Trabajos
Fomentar la elaboracion de tesis en las instituciones educativas del Estado a nivel
de Licenciatura y Maestria, sobre temas electorales en San Luis Potosi.
Compilacién de Leyes Electorales del Estado San Luis Potosi, Leyes y
Reglamentos 1917 a la fecha .
Revision de Tesis de casos electorales relevantes en San Luis Potosi. (TRIFE,
Suprema Corte de Justicia de la Nacion).
Seminario de encuentro sobre elecciones en San Luis Potosi (publicaciones de
tesis, treinta a cuarenta cuartillas

Propuesta Proyecto de
convenio de
colaboracién entre el
CEEPACyla
Universidad
Auténoma de San Luis
Potosi (Facultad de
Derecho)
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