ar ion Civdadana de 5.L.P
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DIRECCION EJECUTIVA DE
AT MINISTRACION Y FINANZAS
EJERCICIO 2015
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vy de¢ Participacién Ciudadana de 5.1.P.

DIRECCION EJECUTIV) E ADMINIST CION Y FINANZAS
Titular: Daniel Galvar (o5
OBJETIVO.-

El objetivo de la Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas es
ejecutar todas las acciones encaminadas a ejercer un control sobre los
ingresos y egresos del Consejo, respetando 23 normatividad vy
procedimientos aplicables al manejo de los Recursos financieros.
Ademds mantener una actualizacion de politicas y procedimientos
que regulen la operacion de las funciones de la Direccidn.



(‘, FUNCIONES.-

Consejo Estatal Electoral Dv- DireCfOI' EjeCUﬁVO

y de Participacion Ciudadana de S.1.p.

1. Elaborar, integrar y vigilar los Programas Anuales “lobales, de acuerdo
con los objetivos y prioridades del Plan de Trabagjo.

2. Planear, disefar, elaborar, evaluar y vigilar el programa de
Administracion financiera, Contable y Fiscal del Consejo.

3. Proyectar y calcular los egresos del Consejo haciéndolo compatibles
con la disponibilidad de recursos en atenci¢ 1 a las politicas y programas
generales.

4 . Realizar los frdmites y registros que requieran la vigilancia, seguimiento
y evaluacion del Ejercicio del gasto y del presupuesto.

S . Ejercer el control presupuestal, autorizando todos los gastos que
_fecten _| presupuesto de conformidad con _; programas, calendario y
presupuesto aprobado.

6 . Definir las normas de informacién financiera, reglas, politicas y
procedimientos sobre la operacion del sistema de Contabilidad, que
permita integrar la informacién necesaria y suficiente para la formulacion
de [os estados financieros me suales.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacidon Ciudadana de S.L.P.

7. Establecer el programa y las previsiones presupuestarias para cumplir con
los requerimientos de f...anciamiento publico a los partidos y agrupaciones
politicas en los montos y tiempos convenidos.

8. Vigilar que los partidos y agrupaciones politicas den cumplimiento a los
lineamientos que establece la Ley Estatal Electoral, refer-te al

financiamiento y comprobacién del total de sus ingresos y egresos, mediante
la practica de auditorias.

9. Vigilar y supervisa. el Sistema General de Normas, Politicas y

Procedimientos para la administracién del patrimonio del Consejo Estatal
Electoral.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

Objetivo del Puesto:

Responsable de planear, organizar, dirigir y supervisar el Programa de
Administracion Financiera, contable y fiscal del Consejo Estatal E ecto I. Vel~-
por el cumplimiento estricto de la Normativa Legal, colaborando en el
Desarrollo de Sistemas de Informacién a la Presidencia del Consejo y el
control de la gestion. Garantizando el adecuado registro de las operaciones
financieras, supervisando la elaboracién de la contabilidad financiera,
formulando el procedimiento claro y preciso del proceso de la elaboracién y
presentacion de los Estados Financieros del Consejo
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Consejo Estatal Electoral Plan de trabajo ejercicio 2014
y de Participacién Ciudadana de S.L.P.
ENERO.-
v Supervi los egresos del Cc 32jo haciéndolo compatibles con la

disponibilidad de recursos resupuestales.

v Supervisar los registros ontables y presupuestales que se requieran
para la buena vigilancia, seguimiento y evaluacion del Ejercicio del gasto
y del presupuesto.

v Supervisar y controlar el presupuesto, de conformidad con los programas,
calendario y presupuesto aprobado por el Pleno de Consejo. Aplicar las
ormas de infc  nacidn financierq, reglas, politicas y procedimientos sobre
la operacion del sistema de Contabilidad, para 2 formuloaon de los
estados financieros mensuales.

vPresentar en el Congreso del Estar 2y en la Auditoria Superior los Informes
Financieros mensuales.

v'liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumplir con
los requerimientos de financiamiento publico a los partidos y Agrupaciones
Politicas en los montos y tiempos que marca la .y Electoral.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

vSupervisc  que los partidos y agrupaciones politicas cumplan con o
establecido en la Ley Estatal Electoral, refere = al financiamiento vy
comprobacién del total de sus ingresos y egresos. Supervisar el Sistema General
de Normas, Politicas y Procedimientos para la administracion del »atrimonio del
Consejo Estat  Electoral.

v Atender s solicitudes de informacidon d la Unidad de informacidn PUblica.

v'Proporcionar toda la informacién de oficio a que esta obligado el Organismo
Electoral a la Unidad de Informacién PUblica.

v'Elaborar el Plan de actividades solicitados por la Contraloria Interna.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacidén Ciudadana de S.L.P.

v'Realizar los tramites necesarios ante la secretaria de Finanzas de
Gobierno del Estado para la oportuna liberacién de los Recursos
presupuestales del CEEPAC.

Elaborar el informe para su presentacion al Congreso de  stac. . y ala
~uditoria Superior de la cuenta puUblica del ejercicio 2014. Atender
fodas las observaciones derivadas de la revision a la cuenta pUblica
2014 del CEEPAC.

vTrabc ar de manera conjunta con las diferentes dreas y con la
Presidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscc 2015.

v'Supervisar la oficina de Enlace Zona Huasteca tanto en econdmico
como en lo administrativo. Atender a todos los responsables financieros
de los partidos Politicos para informarles sobre el uso y destino « : s
recursos.

vInformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal
Mensual. ~
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Consejo Estatal Eiectoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

vInformar a la Presidencia sobre la Situacion Financiera del Organismo
Electoral. Estar presente en los trabajos de la Comision de Transparencia
como Coordinador de la misma.

v Atender tfodos los requerimientos de informacidn por parte de la
Contraloria Interna.

vTrabajar de manera conjunta con la Direccidn Ju dica en la
Comparecencia del Titular del Consej~ "~*atal Electoral y de Participacion
Ciudadana ante la Auditoria Superior de  stado.

vComo responsable de la Direccion de Administracion y Finanzas
supervisar y vigilar el buen funcionamiento de todas las A&reas adscritas a
esta Direccidn Ejecutiva de Administracion y Finanzas du ante el ejercicio
2015.

v Administrar y supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 2015.

v Apoyar las difer :ntes areas durante el proceso ele_toral 2015



Cons: statal Electoral FEBRERO

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

vSupervisar los egresos del Consejo haciéndolo compatibles con la
disponibilidad de recursos presupuestales. Supervisar los reqistros
contables y presupuestales que se requieran para la buena vigilancia,
seguimiento y evaluacion del Ejercicio del gasto y del presupuesto.

v'S ervisar y controlar, de conformidad con los programas, calendario y
presupuesto aprobado por el Pleno del Consejo.

v Aplicar las normas de informaciéon financiera, reglas, politicas vy
procedimientos sobre la operacion del sistema de Contabilidad, para la
forr laciéon de los estados financieros mensuales.

vPresentar en el Congreso del Estado y en la Auditoria Superior los
Informes Financieros mensuales.

v'Liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumplir con
los  requerimientos  de financiamiento pulblico a los partidos vy

Agrupaciones Politicas en los 11ontos y tiempos que marca la Ley
Electoral.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

v Supervisar el Sistema General de Normas, Politicas y Procedimientos para
la administracién del pc 1onio del Consejo Estatal Electoral.

v'. fender las solicitudes de informacidn de la Unidad de informacién
P >lica.

v'Proporcionar  toda la informaciéon de oficio a que esta obligado el
Organismo Electoral a la Unidad de Informacién PUblica.

v'Realizar los tramites necesarios ante la secretaria de Finanzas de Gobierno
del Estado para la oportuna liberacidn d s Recursos presupuestales del
CEEPAC.

v'Prese tacion al Congreso del Estado y a la Auditoria Superior ©  cuenta
publica del ejercicio 2014.
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Consejo Estatal Electoral
y de Parsticipacién Civdadana de S.L.P.

v Atender todas las observaciones derivadas de la revi¢'5n a la cuenta
publica "014 del CEEPAC.

vTrabajar de manera conjunta con las diferentes dreas y con la
Presidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2 5.

v Supervisar la oficina de Enlace Zona Huasteca tanto et condmico
como en lo administrativo.

v’ Atender a todos los responsables financieros de los partidos Politicos para
informarles sobre el uso y destino de los recursos.

viInformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal vy
Mensual.

vInformar a la Presidencia sobre la Situacidén Financiera del “rganismo
Electoral.

v'Realizar los framites necesarios ante la secretaria de Finanzas de
Gobierno del Estado para la oportuna liberacidon de los Recursos
presupuestales del CEEPAC.



<

onsejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de 5.L.P.

v'Presentacién al Congreso de Estado y a la Auditoria Superior la cuenta
publica del ejercicio 2014.

v Atender todas las observaciones derivadas de la revisidn a la cuenta
publica 2014 del CEEPAC.

vTrabajar de manera conjunta con las diferentes dreas y con la
Presidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2015.

v'Supervisar la oficina de Enlace Zona Huasteca tanto en econdmico
~0OmMo en lo administrativo.

v’ Atender a todos los responsables financieros de los partidos Politicos para
informarles sobre el uso y destino de los recursos.

vinformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal y
Mensual.

vInformar a la Presidencia sobre la Situacién Financiera del wrganismo
Electorc
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacidn Ciudadana de $.L.P.

vEstar pres nte en los rabajos : la Comisidon de Transparencia
como Coordinador de la misma.

v'Atender todos los requerimientos de informacién por parte de Ia
Contraloria Interna.

vTrabajar de manera conjunta con la Direccién Juridica en Ia
Comparecencia del Titular del Consejo Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana ante la Auditoria Superior del Estado.

vComo responsable de la Direccidon de Administracién y Finanzas
supervisar y vigilar el buen funcionamiento e todas las dreas
adscrifas a esta Direccion Ejecutiva de Administraciéon y Finanzas
durante el ejercicio 2015.

v’ Administrar y supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso
2015.

v'Apoyar las diferentes dreas durante el proceso electoral 2015
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Consejo Estatal Electoral MAI“LO

y d¢ Participacidn Ciudadana de S.L.P.

vSug-rvisar  los  egresos del Consejo haciéndolo compatibles con la
disponibilidad de recursos presupuestales.

v Supervisar los re¢ sfros contables y presupuestales que se requieran
ara la buena vigilancia, seguimiento y evaluacién del Ejercicio del gasto
y ‘el presupuesto.

v'Supervisar y controlar, de conformidad con los programas, calendario y
presupuesto aprobado por el Pleno del Consejo.

v'Aplicar las normas de informacién financiera, reglas, politicas vy
procedimientos sobre la operacién del sistema de Contabilidad, para la
formulacidon de los estados financieros mensuales.

vPresentar en el Congreso del Estado y en la Auditoria Superior los
Informes Financieros mensuales.

iberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumplir con
los  requerimientos  de financiamiento pulblico a los partidos y
Agrupaciones Politicas en los montos y tiempos que marca la Ley
Electoral.
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Conscjo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.1.P.

v'Supervisar el Sistema Generc de Normas, Politicas y Procec” lientos para la
administracion del patrimonio del Consejo Estatal Electoral.

v tender las solicitu~ss de informacién de la Unidad de informaciéon
PuUblica.

v'Proporcionar toda la informacion de oficio a que esta o igado el
Organismo Electoral a la Unidad de Informacién PUblica .

v'Realizar los tramites necesarios ante la secretaria de Finanzas de Gobierno
del stado para la oportuna liberaciéon de los Recursos presupuestales del
CEEPAC.

v Administrar y supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 2015.

v Apoyar las diferentes dreas durante el proceso electoral 2015
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de 5.L.P.

v Atender todas las observaciones derivadas de la revisidn a la cuenta
publica 2014 del CEEPAC.

vTrabajar de mane.a conjunta con las diferentes dreas y con la
Presidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2015.

Supervisar la oficina de Enlace Zona Huasteca tanto en econdmico
como en lo administrativo.

v Atender a todos los responsables financieros de los partidos Politicos para
informarles sok el uso y destino de los recursos.

vInformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal y
Mensual.

vinformar a la Presidencia sobre la Situacién Financiera del Organismo
Electoral.

v'Estar presente en los trabajos de la Comisidon de Transparencia como
Coordinador de la misma.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

v'Atender todos los requerimientos de informacidn por parte de o
Contraloria Interna.

vTrabajar de manera conjunta con la Direccidon Juridica en la
Comparecencia del Titular del Consejo Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana ante la Auditoria Superior del Estado.

vComo responsable de la Direccion de Administraciéon y Finanzas
supervisar y vigilar el buen funcionamiento de todas las & :as adscritas a
esta Direccion Ejecutiva de  dministracion y Finanzas durc ate el ejercicio
2015.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Civudadana de 5.L.P. ABRIL

v Supervisar los  egresos del Consejo haciéndolo compatibles con la
disponi*-lidad de recursos presupuestales.

v Supervisar los registros contables y pr_supuestales que se requieran para
la buena  vigilancia, seguimiento y evaluaci¢ del Ejercicio del gasto y del
presupuesto.

v'Supery sar y controlar, de conformidad con los programas, calendario y
presupuesto aprobado por el Pleno del Consejo.

vAplicar las normas de informacién financiera, reglas, politicas vy
procedimientos sobre la operacion del sistema de Contabilidad, para la
formulacion de los estados financieros mensuaies.

vPresentar en el Congreso del Estado y en la Auditoria Superior los Informes
Financieros mensuales.

v'Liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumplir con
los requerimientos de financiamiento publico a los partidos y Agrupaciones
Politicas en los montos y tiempos que marca la Ley Electoral.
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y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

v'Sup~visar el Sistema Genel  de Normas, Politicas y Procedimientos para
la adi "istracidon del patrimonio del Consejo Estatal Electoral.

v Atender las solicitudes de informacidon de la Unidad de informacion
PUblica.

v'Proporcionar  toda la informacién de oficio a que esta obligado el
Organismo lectoral a la Unidad de Informacion Publica.

ealizar los tramites necesarios ante |a secretaria de Finanzas de
wobie 10 del Estado para la oportuna liberacién de los Recursos
presu, 2=stales del CEEPAC.

v Administrar y supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 2015.

v Apoyar las diferen*~s dreas dural = el proceso electoral 2015
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y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

Atender todas las observaciones derivadas de |a revisidn a la cuentqd
Ublica 2014 del CEEPAC.

v'Trabajar de manera conjunta con las diferentes dreas y con la Presidencia,
todo lo relativo al ejercicio fiscal 2015.

v'Supervisar la oficina de Enlace Zona Huasteca tanto en econdmico como
en lo administrativo.

v Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en la Elaboracidn del Presupuesto 2016.
Atender a todos los responsables financieros de los partidos Politicos para
informarles sobre el uso y destino de los recursos.

vInformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal y Mensual.

vIInformar a la Presidencia sobre la Situacién Financiera del Organismo
Electoral.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

v'Estar presente en los trabajos de la Comisidn de Transparencia como
Coord" 1dor de la misma.

v'Atender todos los requerimientos de informaciéon por parte de la
Contraloria Interna.

vTrabajar de manera conjunta con la Direccidén Juridica en la
Comparecencia del Titular del Consejo Estatal lectoral y de
Participacion Ciudadana ante la Auditoria Superior del Estado.

vComo responsable de la Direccidn de Administraciéon y Finanzas
“upervisar y vigilar el buen funcionamiento de todc as dreas adscr s
a esta reccion Ejecutiva de Administracion y rnianzas durante el
ejercicio 2015.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P. MAYO

v'Supervisar los egresos del Consejo haciéndolo compatibles con la
disponibilidad de recursos prest ouestales.

v Supervisar los registros contables y presupuestales que se requieran para
la buena vigilancia, seguimiento y eva. Jc zidn del ) :icio del gasto y del
presupuesto.

v Supervisary controlar, de conformidad con los programas, calendario y
presupuesto aprobado por el Pleno del Consejo.

plicar las normas de informacion financiera, reglas, politicas y
procedimientos sobre la operacion del sistema de Contabilidad, para la
formulacioén c' - los estados financieros mensuales.

v'Presentar en el Congreso ¢ stado y en .a Auditoria Superior los Informes
Financieros mensuales.

v'Liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumplir con
los requerimientos de financiamiento pUblico a los partidos y Agrupaciones
Politicas en los montos y tiempos que marca la Ley Electoral.
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y de Participacidn Ciudadana de S.L.P.

v'Supervisar el Sistema General de Normas, Politicas y Procedimientos para
la administracion ¢ | patrimonio del Consejo  tatal Electorall.

Atender las solicitudes de informacidn de la Unidad de informacién
PUblica.

v'Proporcionar toda la informacién de oficio a que esta obligado el
Organismo Electoral a la Unidad de Informacién PUblica.

vRedlizar los framites necesarios ante la secretaria de Finanzas de
Gobierno del Estado para la oportuna liberacidn de los Recursos
presupuestales del CEEPAC.
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y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

v’ Atender todas las observaciones derivadas de la revisidn a la cuenta
publica 2014 del CEEPAC.

vTrabgjar de manera conjunta con las diferentes dreas y con la
Presidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2014. Supervisar la oficina de
Enlace Zona Huasteca tanto en econdmico como en lo administrativo.

vAte er todos los responsables financieros de los partidos Politicos para
informarle. sobre el uso y destino de los recursos.

vInformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal vy
Mensual.

v Administrar y « ipervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 20

v Apoyar las diferentes dreas durante el proceso electoral 2015
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vIInformar a la Presidencia sobre la Situacidén Financiera del Organismo
Electoral.

v star presente en ds trabajos de la Comisidn de Transparencia como
Coordinador de la misma.

v Atender todos los requerimientos de informacién por parte de la
Conftraloria Interna.

vTrabajar de manera conjunta con la Direccidén Juridica en la
Comparecencia del Titular del Consejo Estc..c  ‘lectoral y de Participr  idn
Ciudadana ante la Auditoria Superior del Estado. ' -

vComo responsable de la Direccidn de Administracion y  nanzas
supervisar y vigilar el buen funcionamiento de todas las dreas a«  zritas @
esta Direccidn Ejecutiva de Administracién y Finanzas durante el ejercicio
2015.



<

snsejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de 5.L.P. J U N IO

v'Supervisar los egresos del Consejo haciéndolo compatibles cc la
disponibilidad de recursos presupuestales.

v Supervisar los registros contables y presupuestales que se requieran
para la buena vigilancia, seguimiento y evaluaciéon del Ejercicio del gasto
y de presupuesto.

v'Supervisar y controlar, de conformidad con los programas, calendario y
presupuesto aprobado por € Pleno del Consejo.

v Aplicar las norr s de informacién financiera, reglas, politicas y
Orocedimientos sobre la operacion del sistema de Con’ ' ilidad, para la
formulaciéon de los estados financieros mensuales.

vPresentar en el Congreso del Estado y en la Auditoria Superior los
Informes Financieros mensuales.

Liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumplir col
los requerimientos de financiamiento publico a los partidos y Agrupaciones
Politicas en los montos y tiempos que marca la Ley Electoral.



<

Conscjo Estatal Electoral

y de Participacidn Ciudadana de S$.L.P.

v'Supervisar el Sistema General de Normas, Politicas y Procedimientos para
la administracion del patrimonio del Consejo Estatc  lectoral.

v Atender las solicitudes de informacidén de la Unidad e informacién
PUblica.

v'Proporcionar toda la informacién de oficio a que esta obligado el
Organismo Electoral a la Unidad de Informacidén PUblica.

v'Realizar los tramites necesarios ante la secretaria de Finanzas de Gobierno

del Estado para la oportuna liberacién de 2s Recursos presupuestales de
CEEPAC.

v Admi strary supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 2015.

v poyar las diferentes dreas durante el proceso electoral 2015
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v’ Atender todas las observaciones derivadas de la revisidn a la cuenta
pUblica 2014 del CEEPAC.

vTrabajar de manera conjunta con las diferentes rreas y _on la
Presidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2015.

v'Supervisar la oficina de Enlace Zona Huasteca tanto en econdémico
CcComo en .2 administrativo.

v Atender a todos los responsables inancieros de los partidos Politicos
para informarles sobre el uso y destino de los recursos.

vinformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal y
Mensual.
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y de Participacion Civdadana de 5.L.P.

vInformar a la Presidencia sobre la Situacién Financiera del Organismo
Electoral.

v'Estar presente en los trabajos de la Comisidén de Transparencia como
Coordinador de la misma.

v'Atender todos los requerimientos de informacidn por parte de la
Contraloria Interna

vTrabajar de manera conjunta con la Direccidén Juridica -1 la
Comparecencia del Titular del Consejo Estatal Electoral y  de
Participacion Ciudadana ante la Aud  aria Superior del Estado.

vComo 3sponsable de la Direccion de Administraciéon y Finanzas
supervisar y vic ar el buen funcionamiento de todas las Areas adscritas a
esta Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas durar = el ejercicio
2015.
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y de Participacién Ciudadana de 5.L.P.

Supervisar los egresos del Consejo haciéndolo compatibles con la
disponibilidad de recurs  presupuestales.

v Supervis~ 2s registros contables y presupuestales que se re eran
para la buena vigilancia, seguimiento y evaluac'” 1 del Ejercicio del
gasto y del presupuesto.

v'Supervisar y controlar, de conformidad con los programas, calendario y
presupuesto aprobado por el 'leno del Consejo.

vAplicar las normas de informacion financiera, reglas, politicas y
procedimientos sobre la operaciéon del sistema de Contabilidad, para la
formulacion de s estados financieros mensuales.

vPresentar en el Congreso del Estado y en la Auditoria Superior los
Informes Financieros mensuales.

v'Liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asf cumplir
con los requerimientos de financiamiento publico a los partidos y
Agrupaciones Polificas en los montos y tiempos e marca la Ley
Electoral.
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Consejo Es' :al Electoral

y de Participacioén Ciudadana de S.L.P.

v'Sug visar el Sistema General de Normas, Politicas y Procedimient  ara
I administracion del patrimonio del Consejo Estatal Electoral.

v'Atender las solicitudes de informacion de la Unidad de informacion
PUblica.

v'Proporcionar toda la informacién de oficio a que esta obligado el
Organismo Electoral a la Unidad de Informacion PUblica.

vRedlizar los tramites necesarios ante la secretaria de Finanzas de
Gobiel o del Estado para la oportuna liberacion de los Recursos
prest . yestales del CEEPAC.

v Atender todas las observaciones de ivadas de la revisidn a la cuentq
publica 2014 del CEEPAC.
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vTrabajar de mane 1 conjunta con las diferentes dreas y con la
Presidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2014.

vSupervisar la oficina de Enlace Zona Huasteca tanto en econémico
como en lo administrativo.

v Atender a todos los responsables financieros de los partidos Politicos
para informarles sobre el uso y destino de los recursos.

vInformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal vy
Mensual.

v Administrar y supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 20185.

v' Apoyar las diferentes dreas durante el proceso electoral 2015



¢

Consejo Estatal Electoral

y de Participacidn Ciudadana de S.L.P.

vInformar a la Presidencia sobre la Situacion Financiera del Organismo
Electoral.

v Estar presente en los frabajos de  + Comisién de Transparencia como
Coordinador de la misma.

v Atender todos los requerimientos de informacién por parte de la
Contraloria Interna.

vTrabagjar de manera conjunta con la Direcciéon Juridica en la
Comparecencia del Titular del Consejo Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana ante la Auditoria Superior del Estado. :

vComo responsable de la Direccién de Administracién y Finanzas
supervisar y vigilar el buen funcionamiento de todas las dreas idscritas a
esta Direccion Ejecutiva de Ad..inistracién y Finanzas durante el ejercicio
2015.



<

Consecjo Estatal Electoral

vy de Participacién Ciudadana de 5.L.P,

AGOSTO

v'Supervisar los egresos del Consejo haciéndolo compatibles con la
disponibilidad de recursos presu-uestales.

v Supervisar los registros contables presupuestales que se requieran
para la buena vigilancia, seguimiento y evaluacién del Ejercicio del gasto
y del presupuesto.

v'Supervisar y controlar, de conformidad con los programas, calendario y
presupuesto aprobado por el Pleno del Consejo.

v’ Aplicarlas normas de informacién financiera, reglas, politicas y
procedimientos sobre la operacion del sistema de Contabilidad, para la
formulacién de los estados financieros mensuales.

v'Presentar en el Congreso del Estado y en la Auditoria Superior los Informes
Financieros mensuales.

v'liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumplircc
los requerimient s de financiamiento pUblico a los partidos politicos.
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Consejo Estatal Electoral

~GOSTO

y de Participacidn Ciudadana de 5.L.P.

v Supervisar los egresos del Consejo haciéndolo compatibles con la
disponibilidad de recursos presupuestales.

v Supervisar los registros contables y presupuestales que se requieran
pc labuena vigilancia, seguimiento y evaluacion del Ejercicio del gasto
y del presupuesto.

v'Supervisar y controlar, de conformidad con los programas, ca’ dario y
presupuesto aprobado »or el Pleno del Consejo.

v Aplicar las normas de informacion financiera, reglas, politicas vy
procedimientos sobre la operacion del sistema de Contabilidad, para la
formulacion de los estados financieros mensuales. |

vPresentar en el Congreso del Estado y en la Auditoria St rior los
Informes Financieros mensuales.

v'Liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumplir con
los requerimientos de financiamiento puUblico a los partidos vy
Agrupaciones Politicas en los montos y tiempc que marca la Ley
Electoral.



<

>nsejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de §.L.P.

v'Supervisar el Sistemna General de Normas, Politicas y  “ocedin ‘z2ntos para
la administracion del patrimoni~ del Consejo Estatal Electoral.

v A ender las solicitudes de informacién de la Unidad de informacidn
PUblica.

v'Proporcionar toda la informacién de oficio a que esta obligado el
Organismo Electoral a la Unidad de Informacidén PUblica .

v'Realizar los tramites necesarios ante la secretaria de Finanzas de Gobierno
lel Estado para la oportuna liberacion de los Recursos presupuestales del
CEEPAC.

v Administrar y supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 201 5.

v Apoyar las diferentes dreas durante el proceso electoral 2015



<

Consejo Estatal Electoral

y de Participacidén Ciudadana de S.L.P.

vTrabajar de manera conjunta con las diferentes dreas y con la

‘esidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2015. Realizar los tran es
necesarios ante la secretaria de Finanzas de Gobierno del Estado para
la oportuna liberacién de los Recursos presupuestales del CEEPAC.

v Supervisar oficina de Enlace Zona Huasteca tanto en econdmico
como en lo administrativo. Realizar los tramites necesarios ante la
secretaria de Finanzas de Gobierno del _stado para la oportuna
liberaciéon de los Recursos presupuestales del CEEPAC.

v'Apoyar a la Secretaria Ejecutiva en la Elaboracién del Presupuesto
2016. Redlizar los framites necesarios ante la secretaria de Finanzas de
Gobierno del Estado para la oportuna liberacidon de los Recursos
presupuestales del CEEPAC.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

v'Atender a todos los responsables financieros de los partidos Politicos para

formarles sobre el uso y destino de los recursos. Realizar los tramites necesarios
ante la secretaria « 2 Finanzas de Gobierno de Estado para la oportuna
liberacion de los Recursos presupuestales del CEEPAC.

vInformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal y Mensual.
Realizar los tramites necesarios ante |a secretaria de Finanzas de Gobierno del
Estado para la oportuna liberacion de los Recursos presupuestales del CEEPAC.

v'Estar presente en los trabajos de la Comisidn de Transparencia como
Coordinador de la misma.

v'Atender todos los requerimientos de infc 1acién por parte de la Contraloria
Interna.

v Trabajar de manera conjunta con la Direccién Juridica en la Comparecencia
del Titular del Consejo Estatal lectoral y de Participaciéon Ciudadana ante la
Auditor ~ Superior del Estado.

v'Como responsable de la Direccién de Administracidn y Finanzas supervisar y
vigilar el buen funcionamiento de todas las dreas adscritas a esta Direccion
Ejecutiva de Administraci¢. . y Finanzas durante el ejercicio 2015.
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Conscjo Estatal Electoral SEPT'EMBRE

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

vSupervisar los egresos del Consejo haciéndolo compatibles cc  la
disponibilidad de  zursos presupuestales.

v'Supervisar [os registros contables y presupuestales que se requieran
para la buena vigilancia, seguimiento y evaluaciéon del Ejercicio del
gasto y del »esupuesto.

v'Supervisar y controlar, de conformidad con los programas, calendario y
presupuesto aprobado por el Pleno del Consejo.

v Aplicar las normas de informacién financiera, reglas, politicas y
procedimientos sobre la operacién del sistemna de Contabilidad, para Ia
formulaciéon de los estados financieros mensuales.

vPresentar en el Congreso del Estado y en la ~uditoria Suj rior los
Informes inancieros mensuales.

v'liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi  cumplir
con los reguerimientos de financiamiento publico a los partidos y
Agrupaciones Politicas en los montos y tiempos que marca la Ley
Electoral.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Civdadana de S.L.P.

v'Supervisar el Sistema General de Normas, Politicas y Procedimientos para
Jac  istracion del patrimonio .zl Consejo statal Electorall.

v Atender las solicitudes de informacidén de la idad de informacion
PUblica.

v'Proporcionar toda la informacién de oficio a que esta obligado
Organismo Electoral a la Unidad de Informacién PUblica.

v'Realizar los tramites necesarios ante la secretaria de Finanzas de
Gobierno del Estado .ara la oportuna liberacidn de los Recursos
presu,.uestales del CEEPAC.

v Administrar y supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 2015.

v’ " ooyar las diferentes dreas durante el proceso electoral 2015
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

v Atender todas las observaciones derivadas de la revision a la cuenta
publica 2014del CEEPAC.

vTrabajar de manera conjunta con las diferentes dreas y con la
Presidenciaq, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2015.

vSupervisar la oficine e Enlace Zona Huasteca tanto en econdriico
como en lo administrativo.

vApoyar a la Secretaria Ejecutiva en la Elaboracion del Presupuesto
2016.

v’ Atender a todos los responsables financieros de los partidos Politicos
para informarles sobre el uso y destino de los recursos.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

vinformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decendl y
lensuc .

vInformar a la Presidencia sobre la Situacién Financiera del Organismo
Electoral.

v'Estar presente en los frabajos de la Comisién de Transparencia como
Coordinador de la misma.

v'Atender todos los zquerimientos de informacién por parte de Ia
Contraloria Interna.

vTrabajar de manera conjunta con la Direccidon Juridica en la
Comparecencia del Titular ¢ Consejo Estatal Electoral y de Participacién
Ciudadana ante la Auditoria Superior del Estado.

vComo responsable de la Direccidn de Administracidén y Finanzas
supervisar y vigilar el £ 2n funcionamiento de toda las dreas adscritas —
esta Direccion Ejecutiva de Administraci¢ vy Fin~nzas durante el ejercicio
2015.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de 5.L.P.

OCTUBRE

v'Supervisar los egresos del Conse” 1aciéndolo compatibles con la
disponibilidad de recursos pr-supuestales.

v Supervisar los registros contables y presupuestales ¢ e se requieran
parala buena vigilancia, seguimiento y evaluacion del Ejercicio del
gasto y del presupuesto.

v'Supervisar y controlar, de conformidad con los progromas alendario y
presupuesto aprobado por el Pleno del Consejo.

v Aplicar las normas de infc -macién financiera, reglas, politicas y
procedimientos sobre la or .racion del sistema de Contabilidad, para la
formulacion de los estados financieros mensuales.

v'Presentar en el Congreso del Estado y en la Auditoria Superior los
Informes Financieros mensuales.



<

Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de S.L.P.

vliberar| prerrogativas presupuestarias mensuales para asi ~umplir con
los requerimientos de financiamiento pUblico a los partidos y Agrupaciones
Pc  casen los montos y tiempos que marca la Ley Electoral.

v’ Supervisar el Sistema Ge 1eral de Normas, Politicas y Procedimientos para
la administracion del patrimonio del Consejo Estatal Electorall.

v Ate der las solicitudes de informacién de la Uni ' d de informacidn
PUblica.

v'Proporcionar toda la informacion de oficio a que esta obligado el
Organismo Electoral a la Unidad ¢ Informacién  Ublica .

v'Redlizar los framites necesarios ante Ia secretaria de Finanzas Je
Gobierno del Estado para la oportuna liberacidn de los Recursos
presupuestales del CEEPAC.



<

Consejo Estatal Electoral

y de Participacidn Ciudadana de S.L.P.

v Atender todas las observaciones derivadas de avision a la cuenta
publica 2013 del CEEPAC.

vTrabaojar de manera cc 1ta con las diferentes ¢ 2as y con la
Presidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2015.

v'Supervisar oficina de Enlace Zona Huasteca tanto en econdmico como
en lo administrativo.

v Apoyar Secretaria Ejecutiva en la Elaboracion del Presupuesto 2015.

v'Atender a todos los responsables financieros de los pc fidos Politicos para
informarles sobre el uso y destino de los recursos.

vinformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal y
...ensual.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

vInformar a la Presidencia sobre la Situacién Financiera del Organismo
lect 2l

vEstar presente en los frabajos de la Comisidén de Transparencia como
Coordinador de la misma.

v Atender todos los requerimientos de informacién por parte de la
Contraloria Interna.

vTrabajar de manera conjunta con la Direccidn Juridica en la
Comparecencia del Titular del Consejo Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana ante la Auditoria Superior del Estado.

vComo responsable de la Direccidn de Administracidon y Finanzas
supervisar y vigilar el buen funcionamiento de todas las dAreas adscritas a
esta Direccion Ejecutiva de Administraciéon y Finanzas durante el ejercicio
2015.



¢

Consejo Estatal Electoral
y de Participacidon Ciudadana de S.L.P.

NOVIEMBRE

v Supervisar los egresos del Consejo haciéndolo compatibles con la
disponibilidad de recursos presupuestales.

v Supervisar los registros contables y presupuestales que se requieran
para la buena vigilancia, seguimiento y evaluaciéon del Ejercicio del
gasto y del presupuesto.

v'Supervisar y controlar, de conformidad con los programas, cale..dario y
presupuesto aprobado por el Pleno del Consejo.

v Aplicar las normas de informacion  financiera, reglas, politicas vy
procedimientos sobre la operacion del sistema ¢ = Contabilidad, para la
formulacion de los estados financieros mensuales.

vPresentar en ' Congreso del Estado y en la Auditoria Superior los
Inf  1es Financieros mensuales.



<

Ct tjo Estatal Electoral

;-;Ic Participacion Ciudadana de S.L.P.

iberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumplir con
los requerimientos de financiamiento publico a los partidos vy

Agrupaciones Politicas en 5 montos y tiempc que marca la Ley
Electoral.

v'Supervisar el Sisterr  Seneral de Normas, Politicas y Procedimientos para
la administracién del patrimonio del Consejo Estatal Electoral.

v'Atender las solicitudes de informacién de la Unidad de informacion
PUblica.

v'Proporcionar  toda la informacién de  ficio a que esta obligado el
Janismo Electoral a la Unidad de Informacién Publica .

v Administrar y supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 201..

v Apoyar las diferentes dreas durante el proceso electoral 2015
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Consejo Estatal kKlectoral

y de Participacidn Ciudadana de S.L.P.

v'Redlizar Ic. - ramites necesarios ante la secretaria de Finanzas de
Gobierno del Estado para la oportuna liberacién de los Recursos
presupuestales del CEEPAC.

v'Atender todas las observaciones derivadas de Ig revision a la cuenta
publica 2015 del CEEPAC.

vTrabajar de mane a conjunta con las diferentes dreas y con J
Presidencia, todo lo 1 _ ativo al ejercicio fiscal 2015.

v Supervisar la oficina de Enlace Zona Huasteca tanto en econdmico
cComo en o administrativo.

v’ Atender a todos los responsables financieros de los partidos Politicos para
informarles sobre el uso y destino de los recursos.

vinformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal ecenc. y
Mensual.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacidn Ciudadana de S.L.P.

vInformar a la Presidencia sobre la Situacidn Financiera del Organismo
Electoral.

v'Estar presente en los trabe,_s de la Comisidon de Transparencia como
Coordinador de la misma.

v Atender todos los requerimientos de informacién por parte de la
Contraloria Interna.

vTrabagjar de manera conjunta con la Direccidén Juridica en la
Comparecencia del T™ Jjlar del Consejo Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana ante la Auditoria Superior del Estado. ,

vComo responsable de la Direccidn de Administracion y Finanzas
supervisar y vigilar el buen funcionamiento de todas las dreas adscritas a
esta Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas durante el ejercicio
2015.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

ICIEMBRE

vSupervisar los  egresos del Consejo haciéndolo compat 2s con 2
disponibilidad de recursos presupue:  ss.

v'Supervisar los registros contables y  resupuestales que se requieran
para la buena vigilancia, seguimiento y evaluacién del Ejercicio del gasto
y del presupuesto.

v'Supervisar y controlar, de conformidad con los programas, cal  dario y
presupuesto aprobado pore leno del Consejo.

v Aplicar las 1ormas de informaciéon  financiera, reglas, politicas
procedimientos sobre la operacion del sistema de Contabilidad, para la
formulacién de los estados financieros mensuales.

v Presentar en el Congreso del Estado y en la  Jditoria Supt or los
Informes Financieros mensuales.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

v'Liberar las prerrogativas presupuestarias mensuales para asi cumg  con
los requerimientos de financiamiento publico a los partidos y A¢  >aciones
Politicas en los montos y tiempos que marca la Ley Electoral.

v'Supervisar el Sistema General de Normas, Politicas y Procedimientos para
la administracion del patrimonio del Consejo Estatal lectoral.

v, nder las solicitudes de informacidon de la  Unidad de informacidn
PUblica.

v'Proporcionar toda la informaciéon d_ oficio a que esta obligado
Organismo Electoral a la Unidad de Informacién PUblica.

v'Vigilar, supervisar y apoyar a la Direccidn de Fiscalizacidon en o
Elaboracion del Dictamen a Partidos Politicos gasto ordinario 2015.
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Consejo Estatal Electoral

¥y de Participacidén Ciudadana de S.L.P,

v'Realiz los amites necesarios ante la secretaria de Finanzas de
Gobierno del Tstado para la oportuna liberacién de los Recursos
presupuestales _el CEEPAC.

v Atender todas las observaciones derivadas de la revisidn a la cuenta
~"blica 2015 del CEEPAC.

vTrabagjar de manera conjunta con las diferentes dreas y con Ia
Presidencia, todo lo relativo al ejercicio fiscal 2015.

vSupervisar la oficina de Enlace Zona Huasteca tanto et condmico
como ~n lo administrativo.

v’ Atender a fodos los responsables financieros de los partidos Politicos para
informarles sobre el uso y destino de Ios recursos.

v’ Administrar y supervisar Comités y Comisiones Electorales proceso 2015.

v’ Apoyar las diferentes dreas durante el proceso electoral 2015
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Consejo Estatal Electoral

y de¢ Participacion Ciudadana de S.L.P.

vinformar a la Presidencia sobre el avance Presupuestal Decenal vy
Mensual.

vInformar a la Presidencia sobre la Situacién Financiera del Organismo
Electoral.

v'Estar presente en los trabajos de la Comision de Transparencia como
Coordinador de la misma.

v Atender todos los requerimientos de informacion por parte w2 la
Contraloria Interna.

vTrc >ajar de manera conjunta con la Direccidn Juridica en la
Comparecencia del Titular del Consejo Estatal Electoral y de Participacion
Ciudadana ant~ la Auditoria Superior del Estado.

vComo responsable de la Direccion de Administracion y Finanzas
supervisar y vigilar el buen funcionamiento de todas las dreas adscritas a
esta Direccidon Ejecutiva de Administracién y Finanzas durante el jercicio
2015.

poyar en |la entrega-recepcion tanto de la parte administrativa como
de la parte de fiscalizaciéon a partidos politicos.



“, JEFA ‘ IT/ ILIDAD

Consejo Estatal Electoral PI_AN D|; ||\ABAJU 2015

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

1 Revision, codificacion y captura de pdlizas cheque.
2 Revision de vidticos y gastos por comprobar.

3 Recibiry depositar los ingresos por recuperacion de préstamos,
reingresos de gastos por comprobar, ingresos por sanciones a partidos
politicos y apes, etc.

4 Registro en el sistema de contabilidad de todos los movimientos de las
cuentas de ingresos, egresos y de balance.

5 Supervisidn de conciliaciones bancariaos.
6 Supervision de :aptura de pdlizas de ingreso y transferencias bancarias.
7 Supervision de calculo de amortizacién mensual de primas de seguro

8 Supervisidon del control presupuestal decenal. Presentacion y revision
con la direccion de administi  cidn y finanzas.

9 Cdlculo y registro de depreciaciones de activos fijos.

10 Control semanal de la  prestacion ayuda gastos médicos al personal.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacién Ciudadanra de S.L.P.

Integracion 'y captura de las pdlizas diario (aplicac 1 de
cc  robacion de gastos, aplicacidl  Je gastos y productos financieros,
nominas quincenales, registro de proveedores, regisfro de subsidio
mensual de participaciones presupuestales)

12. Re sidon y captura de la informacion ¢« able mensual enviada por
la ofic  a de enlace zona huasteca.

13. Andlisis de proveedores.
14. Revisidon y cdlculo de impuestos mensuales (pago de retenciones)

15. Presentacion mensual de estados financieros a la direccidon de
administracion y finanzas)

16. Preparacidon de los Estados Financieros para presentarlos en el
Congreso del Estado y ASE.

17. Entrega de estados financieros para publicacion en la pagina Web
del organismo.

18. Cierre del ejercicio y preparacion de la Cuent: Publica
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacién Civudadana de §.L.P.

19. Cooperar con el desahogo de las observaciones a la ~ Jditoria del
2012 practicada por la ASE.

20. Preparacién de la informaciéon y documentacion contable solicitada
por la Contraloria Interna.

21. Preparacion de la informacién contable solicitada p~r la UIPDE del
Organismo.

22. Realizacién mensual de los arqueos a los fondos de caja chica
23. Apoyo en el archivo de registro de andlisis de cuentas por pagar.

24. Atencion a la revisién del ejercicio 2013 por parte de la Auditoria
Superior de Estado (preparacién de la documentacidon soporte y
archivos de la informacién solicitada)

25. Presentacion de la declaracién anual correspondiente al ejercicio
-J13.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

DEPARTAMENTO
DE
CONSOLIDACION DE CME-CDE

Titular : Claudia Lorena Rodriguez Ayala

OBIJETIVO.-

El objetivo de Departamento de Consolidacidon de CME-CDE. es
proporcionar los recursos lancieros  y revisc  la  Jocumenta én
comprobatoria jue presenten de manera oportuna, veraz y confiable que
surge de la operacidon en ano electoral de los 58 Comités Municipales
Elector~'es ', 15 Comisiones Distritales Electorales.
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onsejo Estatal Electoral

FUNCIONES .-

y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

1. Participar en la elaboracion del proyecto de presupues > Jle egresos de
.0s CME Sy las CDE'S., para su operacidn en afio electoral cada 3 afios.

2. Alaine alacién de las Oficinas de los CME'S y las CDE'S, verificar que s

lantillas del personal, sus remuneraciones vy las partidas presupuestales,
sean las autorizadas.

3. Realizar visitas de capacitacion y actualizacion =~ los Presidentes y
Personal Administrativo de los CME'S Y CDE'S.

4. Envic...es en forma quincenal recursos financieros a  ; oficinas de 1os
C''E'Sy CDE'Sy avisarles via lefénica a las mismas.

-. Recibir, revisar y registrar lo  :omprobantes de gastos de las oficin~3 de
los 58 CME'S y 15 CDE’S, que se presentan mensualmente en el periodo de
Enero .. Agosto de cada afo elector . verificando que se aplique _. las
partidas presu-puestales autc zadas de acuerdo a los formatos
establecidos.
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Consejo Estatal Electoral

y de Participacidén Ciudadana de S.L.P.

6. Proporcionarle al departamento de contabilidad los 2portes
mensuales de cada oficina, para que se procesen en el sistema de
contabilidad

/. Andlisis de los saldos finales al término de proceso electoral, para el
cierre de las oficinas y la liberacién administrativa de responsabilidades
de los funciona-rios de dichas oficinags.

8. Elaboracién de un informe anual de los gastos de dichas oficinas.

Objetivo del puesto:
Operar y registrar las operaciones financieras y a.minisirativas de los 58
CME Sy las 15 CDE'S. durante el proceso el _ storal.
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Consejo Estatal Electoral
y de Participacidn Ciudadana de 5.L.P.

JEFATURA "E CONTROL PATR ONIAL
Actividades Ejercicio 2015

Esta drea es la encargada de supervisar, vigilar, evaluar y coordinar los
procedimientos  generales sobre la  adquisicién,  enajenacion,
incorporacién,  sincorporacién, depuracidén e inventarios de los bienes
muebles e inmuebles del patrimonio del CEEPAC.

El objetivo del Departamento de Control Patrimonial es administrar,
confrolar y vigilar todos los bienes del Consejo, a través de la pl...2acic »,
ol anizacidn, desarrollo, supervision, vigilc \cia a la actualizacic le.
Sistema de administracion de bienes muebles e inmuebles del CEEPAC.

Atender el programa de desincorporacidon de bienes muebles del consejo.
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y de Participacién Ciudadana de S.L.P.

FUI  IONES ORDINARIAS

eVerificary controlar todas las adquisiciones de “ienes y asi como su
debido registro contable.

eSupervisar la base de datos del Sistema de activos.

eControlar el parque vehicular, asi como gestionar o proporcionar los
servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los vehiculos
asignados.

eRegistrar en los formatos establecidos las ¢ idas de activos, cambic e
usuarios y modificaciones a los activos.

Asignaciones temporales y permanentes de activos.
eInformar sobre las modificaciones al activo por lo menos una vez al mes.

sSupervision al control patrimonial durante el proceso electoral.
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Enero. Modificaciones al inventario fisico e impresién de resguardos 2013.
Preparar listado de bienes patrimoniales por estatus y preparar propuesta
“e baja de activos. Asi como asignaciones, resguardo de activos,
cambio de usuarios, entradas y salidas y control vehicular.

ebrero. . ‘esentar propuesta de desincorporacion de activos pc
excedentes y fin de vida Util. Iniciar proceso de venta de activos
aprobado. Gestionar tramite de placas y tenencia 2014. Asi como
asignaciones, resguardo de activos, cambio de usuarios, entradas y
salidas y control vehicular.

Marzo. Coordinar el proceso de licitacion para desincorporar activos, su
registro contable dar de bdadja en el sistema de inventarios. Asi como
asignaciones, resguardo de activos, cambio de usuarios, entradas y
salidas y control vehicular.

Abr... Concluir el proceso de desincorporacion de bienes y elaborar
expediente de ventas. Asi como asignaciones, resguardo de activos,
cambio de usuarios, € fradas y salidas y control vehicular.
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Mayo. Segunda etapa de desincorporacion de bienes patrimoniales
para el status prebaja por -'asolescencia o inservibles. Asi co
asignaci~nes, resguardo de activos, cambio de usuarios, entradas y
salidas y control vehicular.

Junio. Concluir con la segunda etapa de desincorporacion y armar
expedie te. Asi como asignaciones, resguardo de activos, cambio de
usuarios, entradas y salidas y control vehic  ar.

Julio. Revision y mejora del sistema actualizado de activos fi 5. Asi
como asigr ciones, resguardo de activos, cambio de usuarios,
entradas y salidas y control vehicular. |

Agosto. Actividades ordinarias de supervisidon. Asi como csignaciones,
resguardo de activos, cambio de usuarios, entradas y salidas y control
vehicular.
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Septiemk.e. Actividades ordinarias de supervision. Asi  como
asignaciones, resguardo de activos, cambio de usuarios, entradas vy
salid—3 y control vehicular.

Octubre. Actividades ordinarias de supervisidon. Asi como asignaciones,
resguardo de activos, cambio de usuarios, entradas y salidas y control
vehicular.

Noviembre y diciembre. Levantar inventarios a oficinas generales vy
Almacén General determinar el activo real al 31 de diciembre de 201

Enero 2014 presentar inventarios al 31 de diciembre de 2014.
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Responsable de la Direccion de Administracion Yy  anzas
».P. Daniel Galvan Rios.

Personal, .dscrito:

Jefa de Contabilidad.- C.P. Liliana Flores Torres

Jefe de Control Patrimonial.- ~.P. Héctor Pineda Pineda

Jefe de Organismos Desconcentrados.- LAE. Claudial -ena Rodriguez Ayala
Area de Control Presupuestal.- C.P. Cecilia Aimenda  Nieto

Auxiliares .-C.P. Alejandra Martinez Narvaez

Personal de Apoyo .- Sra. Yolanda Calixt Hernéndez, Teresa Gonzalez Malibran,
Martha Gallegos, Martin Garcia Castro y Ricardo Vazquez Ortiz .

Comités y comisiones Electorales.- Gabriela Ontiveros Zamora, Maria Gabriela Rivera
Segura, Martin Delgado Hernandez, Marfa Guadalupe Garcia Guel, y Ana Cristina
Torres Meade
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Dire >c16n Ejecutiva de
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CEEFAC

Titular: C.P. Daniel Galvan Rios
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