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PLAN DE TRABAJO
DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
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PRESENTACION:

La Direccion de Recursos Materiales es un Organo Técnico del
Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
(CEEPAC), de acuerdo al Reglamento Orgdnico aprobado por
el pleno de este organismo electoral con fecha del 26 de abril
de 2010.

Esta Direccidn se encuentra adscrita a la Direccién Ejecutiva de
Administracion y Finanzas y su funcion principal es proveer de los
insumos necesarios a las diferentes dreas del CEEPAC para la
realizacion de su trabagjo.

De acuerdo a los articulos 31 y 32 del Reglamento Orgdnico
tiene las siguientes atribuciones principales:

l. Efectuar andlisis e investigaciones del mercado gue
confirmen la coherencia de la politica de compras del
Consejo;

ll.  Encargarse de las compras de los insumos materiales
para la actividad operativa del Consejo;

lll.  Recibir y dar el trdmite respectivo, a los requerimientos
de materiales que le haga el personal del Consejo;

IV. Proveer a todas las dreas del Consejo, de los recursos
materiales necesarios, en las cantidades vy plazos
establecidos;

V. Elaborar e integrar los expedientes de los diferentes
procesos de adquisicidon del Consejo;

VI.  Encargarse del control de inventarios, su recepcion,
almacenagje y trafico interno.
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OBJETIVO:

Proveer a las diferentes dreas del CEEPAC de los insumos
requeridos y autorizados por la Alta Direccidn para la realizacion
de su labor que desempefian en la institucion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

v Optimizar la ejecucion de los recursos publicos, a través de
la correcta aplicaciéon de los procedimientos establecidos

v’ Coadyuvar con la Direccién Ejecutiva de Administracion y
Finanzas y con la Secretaria Ejecutiva los planes y
programas de compras a fin de que éstos se realicen con
eficiencia y eficacia

v Eficientizar los procesos de adquisiciones
v’ Proponer planes de adquisiciones a fin de obtener las
mejores ventajas en adquisiciones en tiempo, calidad vy

monetarias para la institucién

v Coadyuvar en la eficientizaciéon del presupuesto asignado
para la institucion

v' Tener un mayor control en el amacenaje de los insumos de
la institucién

v Proponer medidas para eficientizar los tramites que
conlleva una adquisicion
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EJES DE ADQUISICIONES:

Para el 2015, el H. Congreso del Estado, aprobd que el monto
maximo  para adquisiciones, arrendamientos  y  servicios
mediante el procedimiento de Adjudicaciones Directas fuera de
1125 Salarios Minimos, el cual de acuerdo a la Comisidn
Nacional de los Salarios Minimos éste asciende a $66.45 pesos.

Para Invitacidn Restringida los montos ascienden de 1125.01
hasta los 13 500 Salarios Minimos y para Licitacién PUblica mds
de 13 500.01 Salarios Minimos.

Ello significa que para comprar o confratar mediante
Adjudicacion Directa serd hasta $74,756.25 (Setenta y cuatro mil
pesos setecientos cincuenta y seis pesos 25/100 MN); para
Invitaciéon Restringida la cantidad no deberd superar los
$897.,075.00 (Ochocientos noventa y siete mil setenta y cinco
pesos 00/100 MN) y para Licitacién PUblica el monto superard
esta Ultima cantidad; las cantidades antes descritas no deberdn
considerar el Impuesto al Valor Agregado.

PLAN DE ADQUISICIONES:

< LICITACION PUBLICA NACIONAL

* Una de las principales adquisiciones que realizard la
institucion serd la del Material Electoral; se pretende que
en un solo evento de Llicitacién sea adquirido todo el
material que se requiere, éste incluird Boletas, Actas,
Paquetes, Urnas, Mamparas, Material para la casilla,
Hojas, etc; es decir, todos los materiales que estén
delineados por el Instituto Nacional Electoral.
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tinta

indeleble podrd adquirirse a través del

procedimiento de Adjudicacién Directa siempre vy
cuando se compre a quien ostenta la patente.

% LICITACION PUBLICA NACIONAL

» Se pretende que a fravés de este procedimiento se
contrate el Programa de Resultados Electorales.

< INVITACION RESTRINGIDA

Para el 2015 se prevé que se realizaran las siguientes
Invitaciones Restringidas:

CUENTA NOMBRE CONCEPTO
2111 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS Papeleria para el
MENORES DE OFICINA CEEPAC
2141 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS Téner y Cilindros
MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y
COMUNICACIONES
2161 MATERIAL DE LIMPIEZA Material de Limpieza
para el CEEPAC
3361 SERVICIOS DE APOYO | Material  Impreso, tal
ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E | como la Revista
IMPRESION institucional, manuales,
etc.
3381 SERVICIOS DE VIGILANCIA
3451 SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES Seguros para los
vehiculos del CEEPAC
3471 FLETES Y MANIOBRAS Fletes para la entrega
de material electoral,
asi como para el cierre
de CDE y CME
5111 MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA Muebles para la nueva
area del CEEPAC
5191 OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE | Equipos para
ADMINISTRACION Comunicacién Social
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Cabe hacer mencidén, que todas las adquisiciones
deberdn ser aprobadas por la Alta Direccion del CEEPAC y
que estardn acorde con el presupuesto autorizado por el
Congreso del Estado y por el pleno de la institucion.

< ADJUDICACION DIRECTA
Todas aquéllas adquisiciones que no superen los montos
autorizados tales como:
Adquisicidn de publicaciones
Suscripciones
Herramientas
Difusion
Materiales eléctricos
Mantenimiento vehicular
Guias pre pagadas
Telefonia celular y bandas ancha
Refacciones y accesorios de equipo de transporte
Reparacion y mantenimiento de vehiculos
Materiales complementarios
Etc.

Es necesario mencionar que para el dia de la Jornada
Electoral se despliega un operativo especial que incluye Ia
confrataciéon del Servicio de taxis, alimentacién para
funcionarios electorales y de casilla, por mencionar sélo
algunos aspectos, por lo que esta Direccidn estard atenta
a las necesidades que tengan las areas responsables del
evento antes mencionado.
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NECESIDADES DEL AREA:

Es necesario fortalecer el drea de Recursos Materiales y para
ello se requiere:

o capacitacién  sobre los  procedimientos de
adquisicion

o capacitacién sobre aimacenaje

o actuadlizacién de las reformas legales inherentes al
drea

Se propone que la Direccién de Recursos Materiales quede de
la siguiente manera DE MANERA PERMANENTE:

FERRTLIRA 1k
CONTHI
FATRIMON A
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Actualmente la Direccién de Compras tiene adscritas a
dos personas de manera temporal:

Azucena Arriaga Narvdez

Maria Magdalena Gonzdlez Ramirez

Ambas personas se encuentran realizando actividades
inherentes al drea.

Atenfamente

\\

i

I..Cé Vérénica Bravo Espinosa
A {
En&ar’ga a de la Direccion de Recursos Materiales
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PLAN DE TRABAJO \

® DIRECCION DE RECURSOS
MATERIALES




AR B AR R AR R R EEREEREEREEEEIEEENENER!

FUNDAMENTACION

® Reglamento Organico del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Civdadana
@ La Direccién de Recursos Materiales, es el drgano técnico adscrito a la Direccién Ejecutiva

de Administracién y Finanzas, encargado de proveer a todas las unidades y érganos del Consejo,
de las herramientas necesarias para el correcto desempefio de sus funciones.

La Direccion de Recursos Materiales, tendrd las siguientes atribuciones:

® . Tratar con el Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas los asuntos de su competencia;

® Il. Proponer al Director Ejecutivo de Administracidn y Finanzas, los planes y programas de trabajo
de la Direccidn;

® lll. Auxiliar al Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas en las facultades que le otorga el
presente Reglamento;

® IV. Efectuar andlisis e investigaciones del mercado que confirmen la coherencia de la politica de

compras del Consejo;

® V. Coadyuvar en la elaboracién del presupuesto de egresos del Consejo;
® VI. Encargarse de las compras de los insumos materiales para la actividad operativa del Consejo;
® VII. Recibir y dar el framite respectivo, a los requerimientos de materiales gue le haga el personal del
Consejo;
® Vlii. Proveer a todas las dreas del Consejo, de los recursos materiales necesarios, en las cantidades y
~ plazos establecidos; _
®  IX.Elaborare integrar los expedientes de los diferentes procesos de adquisicidn del Consejo; 7

®  X.Encargarse del conirol de inventarios, su recepcién, almacendije y tréfico interno, y -
® Xl. Las demas que le confieran la Ley, el presente Reglamento y las disposiciones ogl@ebﬁs.
,—//
/

——
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PROCEDIMIENTO DE \
LICITACION PUBLICA NACIONAL

G U WS g L .
SEwal  Electoral que las diferentes

W M' CEEPAC sdliciten.
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PROCEDIMIENTO DE \
LICITACION PUBLICA NACIONAL

\

Licitacion
Publica

Nacional
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PROCEDIMIENTO DE

2111

INVITACION RESTRINGIDA

*MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA

2141

*MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

*MATERIAL DE LIMPIEZA

3361

*SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO, FOTOCOPIADO E IMPRESION

n= ] o

2381

*SERVICIOS DE VIGILANCIA

*SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES

3451

*FLETES Y MANIOBRAS

5111

3471 : 3
M

*MUEBLES DE OFICINA Y ESTANTERIA

*OTROS MOBILIARIOS Y EQUIPOS DE ADMINISTRACION




PROCEDIMIENTO DE
ADJUDICACION DIRECTA






