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SECRETARIA EJECUTIVA

|. PRESENTACION.

La Secretaria Ejecutiva es el area encargada de conducir la administracion y
supervision del adecuado desarrollo de las actividades de los drganos ejecutivos y
técnicos del Consejo; con la publicacién del Decreto Legislativo nimero 399
mediante el cual se expidio la Ley Electoral del Estado el 30 de junio de 2014 en el
Periodico Oficial del Estado, se sumaron a las facultades esencialmente
administrativas que tenia desde su creacion en 1997 la Secretaria Ejecutiva, las
atribuciones que tenfa conferidas la Secretaria de Actas del organismo, a saber,
velar porque todos los actos emitidos por el organismo electoral se encuentren
apegados a lo dispuesto por el Marco Juridico aplicable.

Con ello, dos de las areas de mayor relevancia en el Consejo Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana, se concentran en una sola para enfrentar tanto las
responsabilidades administrativas como las juridicas con sustento en lo dispuesto por
la Ley de la materia.

El presente plan de trabajo se ha confeccionado pues, en atencion a las
reformas referidas y en estricto cumplimiento en lo estipulado por los articulos 70, 74,
75,77, 79 y demas relativos de la Ley Electoral vigente en el Estado, asi como a las
disposiciones internas que rigen la vida de |a institucion

il. OBJETIVOS,

Los objetivos primordiales de la Secretaria Ejecutiva para el ano 2015 guardan
relacion directa con la planeacion, supervision y direccion de las actividades
ordenadas por la Ley Electoral e incluidas en el Calendario Electoral, para la
preparacion y desarrollo del proceso electoral.
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Sin embargo y tomando en consideracién que a raiz de las adecuaciones

legales, las atribuciones del cargo de Secretario Ejecutivo se dividen en tres

apartados:

a) Como Secretario del Pleno del Consejo
b) Como Secretario Ejecutivo
¢} Atribuciones con Acuerdo del Presidente

El programa de trabajo 2015 propone su disefio v objetivos en atencién a

dicha clasificacion con el propésito de acatar puntualmente lo previsto en la

normatividad aplicable.

lll. ATRIBUCIONES

ATRIBUCIONES ﬁDMD SECRETARIO DEL PLENO DEL CONSEJO

OBSERVANCIA
CONTENIDAS EN EL ARTICULO 74 DE LA LEY ELECTORAL, FRACCION |

Orientar al Pleno del Consejo sobre las disposiciones de La Ley Electoral, y de los | Permanente

demas ordenamientos aplicables en materia electoral -

Conecurrir a las sesiones de Consejo, con voz, pero sin voto. Permanente

Preparar el orden del dia de las sesiones del Pleno del Consejo, declarar el quérum Permanente

necesario para sesionar y dar fe de todo lo actuado en las sesiones del Consejo,

certificando con su firma y sello los documentos que asi lo ameriten: y levantar las actas

de |as sesiones y someterlas a la aprobacién de los consejeros asistentes,

Encargarse del archivo del Pleno del Consejo. Permanente

Auxiliar al Presidente y, al propio Pleno del Consejo, en el gjercicio de sus atribuciones. Permanente
_ Informar del cumplimiento de los acuerdos del Pleno del Consejo. Permanente

Recibir y despachar, a través de la Oficialia de Partes, la correspondencia del Consejo. Permanente

Recibir y sustanciar los recursos de revocacion que se interpongan en contra de los |  Permanente

actos o resoluciones del Consejo y preparar el proyecto correspondiente; asi como

recibir y dar el tramite previsto en la ley de la materia, a los medios de impugnacion gue

se interpongan en contra de los actos o resoluciones del Consejo, informandole sobre

los mismos en la sesion inmediata.

Informar al Pleno del Consejo de las resoluciones que le competan dictadas por el Permanente

Tribunal Electoral.

Expedir los documentos que acrediten la personalidad de los consejeros, y de los Permanente
| representantes de los partidos politicos.

Firmar, con el Presidente del Consejo, todos los acuerdos y resoluciones que emitan. Permanente
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ATRIBUCIONES COMO SECRETARIO DEL PLENO DEL CONSEJO
CONTENIDAS EN EL ARTICULO 74 DE LA LEY ELECTORAL, FRACCION |

OBSERVANCIA

Llevar el registro de candidatos a puestos de eleccién popular.

Durante Proceso

Proveer lo necesario para que se publiquen en el Periédico Oficial del Estado, bajo el
principio de maxima publicidad, los acuerdos y resoluciones que pronuncie el Pleno del
Consejo, gue deban publicarse por ese conducto.

Electaoral
Formar los expedientes relativos a las solicitudes que presenten las organizaciones que Permanente
pretendan el registro como partidos politicos o agrupaciones politicas estatales; o los de
la inscripcion en el caso de |os partidos politicos nacionales.
FPermanente

Integrar los expedientes con las actas de cémputo distrital de la eleccion de diputados
| por el principio de mayoria relativa y presentarlos oportunamente al Pleno del Consejo.

Integrar los expedientes con las actas del computo de las elecciones de ayuntamientos
y presentarlos oportunamente al Pleno del Consejo.

Durante Proceso
Electoral

Durante Proceso
Electoral

Dar cuenta al Pleno del Consejo con los informes que sobre las elecciones se reciban

Durante Proceso

de las Comisiones Distritales Electorales y de los Comités Municipales Electorales. Electoral
Cumplir las instrucciones del Presidente del Consejo y aux-iiiarfc: en sus tareas, Fermanente

| | | ATRIBUCIONES COMO SECRETARIO EJECUTIVO OBSERVANCIA

| CONTENIDAS EN EL ARTICULO 74 DE LA LEY ELECTORAL, FRACCION II

| Actuar como Secretario del Pleno del Consejo con voz pero sin voto. Permanente
Orientar v coordinar las acciones de las Eiiracciones ejecutivas vy unidades téchiﬁ;s, Permanente
informando permanentemente al Pleno del Consejo a través del Presidente.
Suscribir, junto con el Presidente del Consejo, los convenios qll_e_ el E‘rn-hseﬁo celebre. Permanente
Coadyuvar con el Contralor Interno en los procedimientos que éste acuerde para la Permanente

vigilancia de los recursos y bienes del Consejo y, en su caso, en los procedimientos
para la determinacion de responsabilidades e imposicion de sanciones a los servidores
| publicos del Consejo.

| Presentar a la consideracion del Pleno del Consejo, el calendario electoral para la |

eleccion de que se trate.

durante la jornada electoral correspondiente.

Firmar, con el Presidente del Consejo, las boletas y carteles electorales que se utilicen |

Durante Proceso
Electoral

Durante Proceso
Electoral

Erup_orcionar a las comisiones distritales, y comités municipales electorales, dentro del
termino legal, la documentacion oficial y el material electoral que se utilizara durante los
Comicios.

Durante Proceso
Electoral

| . ; .
| F’rcw_eer oportunamente a los organos electorales de los medios necesarios para su
funcionamiento.

Durante Proceso
Electoral
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ATRIBUCIONES COMO SECRETARIO EJECUTIVO
CONTENIDAS EN EL ARTICULO 74 DE LA LEY ELECTORAL, FRACCION Ii

| OBSERVANGCIA

materiales a emplearse en la jornada electoral, atendiendo para ello la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, la Ley Electoral y los acuerdos generales del
Instituto Nacional Electoral en la materia.

Proveer lo necesario para la impresion y distribucién de la documentacion electoral
autorizada.

Proponer al Presidente, el modelo de boletas, carteles electorales, formatos de actas | Durante Proceso

| relativas a la instalacion, cierre, escrutinio y computo, urnas, mamparas y demas |

Electoral

Durante Proceso
__Electoral

Elaborar el anteproyecto de tope méaximo de gastos de precampafa y camparia, que
puedan erogar los partidos politicos en las distintas elecciones, en los términos
previstos por la Ley Electoral.

Durante Proceso
Electoral

Elaborar el anteproyecto de tope maximo de gastos de la etapa de obtencion de apoyo
Ciudadano, que puedan erogar los aspirantes a candidato independiente, en los
términos previstos por la Ley Electoral.

Durante Proceso
Electoral

Elaborar el proyecto de financiamiento anual y de campafia a los partidos politicos
registrados e inscritos ante el Consejo, asi como de las agrupaciones politicas
estatales, seguin lo dispuesto por la Ley Electoral.

Durante Proceso
Electoral

Elaborar el proyecto de financiamiento publico para las campanas de los candidatos
independientes que participen en los procesos electorales

Durante Proceso
Electoral

Elaborar el proyecto de presupuesto de egresos que deber4 aplicarse en el gjercicio
anual correspondiente

En concordancia a
lo establecido en el
articulo 44 fraccion

Il, inciso gq) LEE |

‘Elaborar el proyecto de aplicacion de formula electoral para la asignacion de diputa_aus.
y regidores por el principio de representacion proporcional, presentandolos
| aportunamente al Pleno del Consejo.

Durante Proceso
Electoral

Proponer el mecanismo para la difusion de los resultados preliminares de las |

Durante Proceso

elecciones. Electoral
Representar legalmente con acuerdo del Presidente, al Consejo ante particulares y toda Permanente .
| clase de autoridades,
Ejercer la funcion de la oficialia electoral y expedir las certificaciones que se requieran. Permanente
ATRIBUCIONES CON ACUERDO DEL PRESDENTE CONSEJERO 'OBSERVANCIA
CONTENIDAS EN EL ARTICULO 75 DE LA LEY ELECTORAL |
Elaborar el proyecto de politicas, normas y procedimientos para la administracién de los | Permanente
recursos financieros y materiales del Consejo para su aprobacién por el Pleno y una vez
| aprobadas, aplicarlas.
Organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos materiales y financieros, Permanente
,_E_t_si como la prestacion de los servicios generales en el Consejo. )
Establecer los sistemas administrativos para el ejercicio y control presupuestales. Permanente
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ATRIBUCIONES CON ACUERDO DEL PRESDENTE CONSEJERO | OBSERVANCIA |

CONTENIDAS EN EL ARTICULO 75 DE LA LEY ELECTORAL

Elaborar el proyecto de manual de organizacién del Consejo, y el catdlogo de cargos ¥ | Una vez elaborado
puestos de la rama administrativa del Consejo, de conformidad con el Estatuto que al
efecto emita el Instituto Nacional Electoral y someterlo para su aprobacién al Pleno del

y aprobado, vigilar
su cumplimiento.

Consejo.

Proveer lo necesario para el adecuado funcionamiento de la rama administrativa del Permanente
personal al servicio del Consejo.

Atender las necesidades administrativas de los érganos del Consejo. Permanente
Presentar, al Pleno del Consejo, por conducto del Presidente, un informe anual respecto | Al término del
del ejercicio presupuestal del Consejo. | . S 2015

IV. TRABAJO EN COMISIONES

En atencion a lo estipulado en el articulo 77 de la Ley Electoral Local, la
Secretaria Ejecutiva del Consejo colaborara con las comisiones para el cumplimiento
de las tareas que se les hayan encomendado, de manera particular por lo que
corresponde al articulo 33 del Reglamento de Comisiones del organismo electoral,
como Secretario Técnico, propietario o suplente, de las Comisiones Permanentes y/o
temporales integradas de conformidad a lo establecido en el articulo 60 de la Ley
Electoral del Estado y 7 del Reglamento del Trabajo en Comisiones.

V. OFICIALIA ELECTORAL
Aun cuando el ejercicio de la funcién de la oficialia electoral recae por
ministerio de ley sobre la secretaria ejecutiva, a efecto de dar cabal cumplimiento
al articulo 79 de la Ley Electoral del Estado, y en aras de que dicha funcion pueda
darse de forma eficiente y oportuna, se tiene contemplado un mecanismo de
supervision a los funcionarios electorales a los que se les delegue las siguientes
atribuciones:

A peticion de los partidos politicos o candidatos independientes, dar fe de la
realizacion actos y hechos en materia electoral que pudieran influir o afectar la
equidad en las contiendas electorales.

A peticidn de las Comisiones Distritales Electorales o de los Comités Municipales

Electorales, constatar hechos que influyan o afecten la organizacion del proceso
G



.

FPrograma Anual de Trabajo 2015
. Secretarla Ejecutiva

electoral;
Solicitar la colaboracién de los notarios publicos para el auxilio de la funcién
electoral durante el desarrollo de Ia jornada electoral en los procesos respectivos

VI. COORDINACION CON ORGANOS EJECUTIVOS Y TECNICOS

Para organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos materiales y
financieros del Consejo, proveer Oportunamente a las areas y 6rganos electorales de
los medios necesarios para su funcionamiento, asi como garantizar que todos los
actos emitidos por el mismo se encuentren apegados a lo establecido por la
legislacion aplicable, resulta necesaria una correcta y escrupulosa coordinacion entre
las areas ejecutivas, técnicas y operativas de la institucion.

Para llevar a cabo dicho objetivo este plan de trabajo establece una serie de
actividades especificas para dar seguimiento a los programas permanentes y
transitorios proyectados por las areas respectivas para el ano 2015.

VLI ACTIVIDADES ESPECIFICAS

1. En cuanto al gasto de operacién del organismo, atender junto a las
Direcciones de Administracién y Finanzas, la de Recursos Humanos y
Materiales, las necesidades del organismo, elaborando ademas los
proyectos de represupuestacion necesarios, en coordinaciéon con la
Comision Permanente de Administracion.

2. Vigilar por conducto de la Unidad de Prerrogativas y la Comisién
correspondiente, la debida ministracién de las prerrogativas que
corresponden a los institutos y partidos politicos de acuerdo al calendario
que se disponga para tal efecto,

3. Dar seguimiento a la estrategia de capacitacion electoral para integrantes de
las Comisiones Distritales Electorales y Comités Municipales Electorales asi
como a los Coordinadores y Verificadores Electorales: Esta tarea conlleva la
correcta division de areas de responsabilidad, establecimiento de rutas,
medios de intercambio de informacién, etcétera.

[
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4. Implementacion de medidas de control para las distintas etapas de la
estrategia de capacitacion electoral. (en coordinacion con la Comisién Unida
y las Direcciones involucradas).

5. Seguimiento operativo para la orientacién y apoyo a los integrantes de los
Organismos Electorales dependientes instalados en proceso electoral.

6. Atencion y seguimiento a los procedimientos de adquisiciones, licitaciones,
etc. (Trabajo en el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y el
Comite de Obra Publica del CEEPAC)

7. Atencién y seguimiento a los Convenios de Apoyo y Colaboracion
celebrados entre el CEEPAC y el INE.

8. Implementacion y vigilancia del sistema que soporte la informacion
correspondiente a Comisiones Distritales y de los Comités Municipales
Electorales, en coordinacion con la Comision Unida y las Direcciones
involucradas (directorios de oficinas, nimero y ubicacion de casillas, etc).

9. Supervision y seguimiento de las observaciones que se realicen en los foros
de consulta, las reuniones de trabajo y demas mecanismos contemplados
para llevar a cabo la reforma a la legislacion electoral por lo que toca al
Consejo.

10. Supervision del proceso de escaneo de las actas de recuento parciales vy
totales, actas de instalacion y cierre de casilla, actas de escrutinio vy
computo, hojas de incidente del proceso electoral 2015.

Lic. Héctor Avilés Fernandez

Secretario Ejecutivo



